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L VSEOBECNA CAST

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

1.1.  U&el vydania

1.1.1. Organizany poriadok Slovenského narodného muzea (d’alej aj len ,organizatny
poriadok®) je zdkladnym internym predpisom Slovenského ndrodného muzea. Urduje
zakladné ulohy, organizaéné Clenenie a systém riadenia Slovenského narodného
muzea. Upravuje rozsah ¢innosti a ulohy organizaénych tvarov a zdsady vzajomnych
vztahov, stanovuje zakladné pracovné funkcie, rozsah pravomoci a zodpovednosti
riadiacich zamestnancov.

1.1.2. Organizacny poriadok vyddva generalny riaditel’ Slovenského narodného mizea podla
zriad'ovacej listiny Slovenského narodného muizea. Generélny riaditel' Slovenského
narodného muzea je opradvneny menit’ a dopliiat’ znenie organizaéného poriadku.

1.2. Pojmy a skratky

1.2.1. Pojmy

1.2.1.1.  Generdlne riaditel’stvo Slovenského narodného muzea v Bratislave je zakladny
organizaCny utvar Slovenského ndrodného muzea, ktory definuje zriadovacia
listina Slovenského narodného muzea. Je nositefom pravneho postavenia a uloh
organizicie ako pravnickej osoby. Pravnickd osobu zastupuje generalny riaditel
Slovenského narodného muzea.

1.2.1.2. épecializované muzeum Slovenského niarodného muzea je zékladny organizadny
utvar Slovenského narodného muzea na Cele s riaditelom. Podiel’a sa na plneni uloh
Slovenského narodného muzea, v oblasti odbornej spravy zbierkovych predmetov
v sulade so svojim zameranim a $pecializaciou.

1.2.2. Skratky

1.2.2.1. Slovenské niarodné miuzeum - SNM

Rozhodnutie Ministerstva kultiry Slovenskej republiky o vydani zriadovacej listiny
Slovenského narodného muzea ¢. MK-1062/2002-1 zo diia 1. jula 2002 v zneni rozhodnutia &.
MK-1792/2002-1 zo dia 23. decembra 2002, rozhodnutia & MK-299/2004-1 zo dfa 25.
marca 2004, rozhodnutia ¢. MK-3177/2006-110/10859 zo dfia 6. jina 2006, rozhodnutia &.
MK5631/2006-110/21651 zo dria 11. decembra 2006, rozhodnutia ¢. MK-1113/2011-10/3940
zo dia 29. aprila 2011, rozhodnutia ¢. MK-2045/2014-110/10904 zo dia 23. juna 2014,
rozhodnutia ¢. MK-2766/2015-110/13882 zo dia 9. oktdbra 2015, rozhodnutia & MK-
3976/2017-110/12476 zo dria 28. jula 2017 a rozhodnutia ¢. MK- 4541/2017-110/15225 zo
dia 10. oktébra 2017 arozhodnutia Ministerstva kultury Slovenskej republiky o zmene
a doplneni zriad'ovacej listiny Slovenského narodného muzea ¢. MK-2493/2019-110/3868 zo
diia 14. marca 2019 a rozhodnutia Ministerstva kultiry Slovenskej republiky & MK-5327/2023-
110/18385 zo diia 21. septembra 2023 o zmene a doplneni zriad'ovacej listiny Slovenského narodného
muzea —ZL SNM

1.2.2.2.  generalny riaditel’ Slovenského narodného muzea — generalny riaditel’ SNM
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1.2.2.3.

1.2.24.

1.2.2.5.
1.2.2.6.
1.2.2.7.
1.2.2.8.
1.2.2.9.

1.2.2.10.

1.2.2.11.
1.2.2.12.
1.2.2.13.
1.2.2.14.

1.2.2.15.

1.2.2.186,

1.2.2.17.

1.2.2.18.

1.2.2.19.
1.2.2.20.

1.2.2.21;
1.2.2.22.
1.2.2.23.
1.2.2.24.

1.2.2.25,

1.2.2.26.

12,227,

Generalne riaditel'stvo Slovenského narodného muzea v Bratislave
— Generalne riaditel’stvo SNM

Specializované muzeum Slovenského narodného muzea
— Specializované mizeum SNM

Slovenské narodné muzeum — Muze4 v Martine SNM — MM
Slovenské narodné mizeum — Prirodovedné miizeum v Bratislave SNM — PM

Slovenské ndrodné mizeum — Archeologické muzeum v Bratislave =~ SNM — AM

Slovenské ndrodné mizeum — Historické miizeum v Bratislave SNM — HM
Slovenské ndrodné miizeum — Hudobné mizeum v Bratislave SNM - HuM
Slovenské nédrodné muzeum — Muzeum bébkarskych kultur a hragiek, hrad Modry
Kameri SNM - MBKH
Slovenské narodné mizeum — Muzeum Betliar v Betliari SNM — MBe
Slovenské narodné mizeum — Muzeum Bojnice v Bojniciach SNM - MBo

Slovenské narodné miizeum — Miizeum Cerveny Kamesi v Castej SNM-MCK

Slovenské narodné muzeum — Muzeum kultary karpatskych Nemcov v Bratislave

SNM — MKKN
Slovenské narodné mizeum — Muzeum kultiiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave
SNM - MKMS
Slovenské narodné mizeum — Mizeum ukrajinskej kultiry vo Svidniku
SNM - MUK
Slovenské narodné muzeum — Mizeum Zidovskej kultury v Bratislave
SNM - MZK
Slovenské narodné mizeum — Muizeum Slovenskych narodnych rad v Myjave
SNM — MSNR
Slovenské narodné muzeum — Spi$ské muzeum v Levoéi SNM - SML
Slovenské ndrodné muzeum - Muzeum kultiry Chorvatov na Slovensku
v Bratislave SNM - MKCHS
Slovenské ndrodné miizeum — Mizeum Ludovita Stura v Modre SNM - MES

Slovenské narodné mizeum — Muzeum rusinskej kultiry v PreSove SNM — MRK
Slovenské narodné miuzeum — Muizeum kultiry Rémov na Slovensku SNM-MKRS

Zékon ¢. 206/2009 Z. z. o mtizedch a o galériach a o ochrane predmetov kulttirnej
hodnoty a o zmene zikona Slovenskej néarodnej rady &. 372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v platnom zneni

—zakon o muzeach a galériach

Zakon ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku §tatu v zneni neskorsich predpisov
—zakon o spriave majetku Statu

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorsich predpisov
— Zakonnik prace

Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejno zdujme v zneni neskorsich
predpisov —zakon o vykone price vo verejnom ziaujme
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1.2.2.28. Ministerstvo kultary Slovenskej republiky -MK SR

1.2.2.29. Zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorSich predpisov —z4akon o verejnom obstaravani

1.3. Zakladné ulohy

1.3.1. Zakladné tlohy SNM su stanovené zakonom o muzeéach a galériach a ZL SNM.

1.3.2. Ulohy SNM sa spresiiujii v roénych kontraktoch so zriadovatelom, roénych planoch
hlavnych uloh, strategickych planoch, ako aj odbornych programoch a prioritnych
projektoch.

1.3.3. SNM pri plneni svojich uloh, pri vSetkych <¢innostiach, vo vSetkych vecne
prislichajucich oblastiach a vSetkymi organizanymi utvarmi dodrZiava zasadu
rovnakého zaobchddzania, rovnosti prilezitosti a zdkazu diskriminécie.

1.3.4. Organizalny poriadok je zavézny pre vSetkych zamestnancov SNM, ktori vykonavaji
pracu vo verejnom zaujme podla zdkona o vykone prace vo verejnom zdujme
a Zékonnika prace.

Clanok 2

Pravne, majetkové a finan¢né postavenie

2,1

2

2.3.

24.

2.3,

SNM je podla ust. § 7 ods. 5 zdkona o muzeéch a galéridch vrcholnou zbierkotvornou,
vedeckovyskumnou, metodickou a kulturno-vzdeldvacou institiciou s celo$tatnou
posobnost'ou pre oblast’ zakladnych odbornych ¢innosti.

SNM spravuje majetok Statu, ktory mu bol zvereny na plnenie vymedzeného poslania
a predmetu Cinnosti a ktory nadobudlo vlastnou &innostou, prevodom spravy alebo
prevodom vlastnictva. Tento majetok vedie vo svojej tictovnej, operativnej a odborne;
evidencii.

SNM je Statna prispevkova organizacia napojend na $tatny rozpodet prispevkom na
Cinnost’ prostrednictvom rozpoctovej kapitoly MK SR. Hospodari samostatne podl’a
svojho rozpo€tu, prijmov a vydavkov, vo svojom mene nadobuda prava a zavizuje sa.
Na svoju ¢innost’ m6Ze prijimat’ finan¢né a vecné dary. SNM ma samostatni pravnu
subjektivitu a je povinné dodrziavat’ pravne predpisy Slovenskej republiky.

Zriadovatel'om SNM je Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky, ktoré kontroluje
jeho Cinnost’ a v pripade zistenia nedostatkov prijima potrebné opatrenia. Ministerstvo
kultary Slovenskej republiky je tieZ opravnené vyzadovat’ vyuétovanie poskytnutych
finan¢nych prostriedkov, pripadne upravovat’ vysku bezného transferu podla potrieb
rezortu kultury.

SNM mbze vykonavat’ so suhlasom zriad’ovatel'a podnikatel'sku ¢innost’ nad ramec
predmetu svojej hlavnej Cinnosti, ak plni ulohy uloZené zriadovatelom a ziskané
prostriedky vyuZiva na skvalitnenie sluZieb poskytovanych v oblasti predmetu hlavne;
¢innosti.

Strana 6 z 98



2.6.

2.1,

2.8.

Statutdrnym orgdnom SNM je generélny riaditel’ SNM, ktorého vymenuva na zaklade
vyberového konania a odvolava minister kultiry Slovenskej republiky.

Generalny riaditel SNM riadi ¢innost’ SNM v sulade so ZL SNM a zodpoveda za jeho
¢innost’ ministrovi kultiry Slovenskej republiky.

Generalny riaditel SNM vymentva a odvolava svojho $tatutarneho zéstupcu, ktory ho
zastupuje v Case jeho nepritomnosti na zaklade pisomného poverenia.

Clénok 3
Poslanie, posobnost’ a ¢innost’

3.1.

3.2

3.3.

Zakladnym poslanim SNM je na zéklade prieskumu a vedeckého vyskumu, v stilade
so svojim zameranim a Specializdciou, prostrednictvom vykonavania zakladnych
odbornych ¢innosti nadobudat’, odborne zhodnocovat’ a vedeckymi metédami sktimat’,
ochrafiovat’ a prezentovat’ zbierkové predmety s cielom vytvarat’ komplexna mizejnt
dokumentéciu vyvoja spolo¢nosti, kultiry a prirody s dérazom na tzemie Slovenskej
republiky, slovensky nédrod a kultiru narodnostnych a etnickych mensin, ktoré Zili
a Ziju na uzemi Slovenskej republiky, ako aj Slovakov, ktori Zili a Ziju v zahrani&i.

SNM je dustrednym metodickym, odbornym, poradenskym, koordinanym,
Statistickym a vzdelavacim pracoviskom sustavy muzei pre oblast zakladnych
odbornych ¢innosti v Slovenskej republike.

SNM vykondva najmai tieto ¢innosti:

a) na zdklade prieskumu a vedeckého vyskumu systematicky nadobtda predmety
kulturnej hodnoty ako zbierkové predmety z oblasti vyvoja spoloénosti, kultiry
aprirody, ktoré su stcastou kultirneho a prirodného dedi¢stva Slovenskej
republiky; nadobuda predmety kultirnej hodnoty, ktoré sa podla miesta nalezu,
miesta vyhotovenia, miesta vydania, autorstva, jazyka alebo obsahu tykaju
Slovenska alebo slovenského néaroda, ako zbierkové predmety aj v zahraniéi,

b) vykonava odborni spravu zbierkovych predmetov, pritom za vykon odbornej
spravy sa povaZuje najmé: vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov,
bezpecnost, odborné uloZenie a odborné osetrenie zbierkovych predmetov ich
reStaurovanim, konzervovanim a preparovanim, vykonavanie odbornej revizie
avyradovanie zbierkovych predmetov z odbornej evidencie a spristupfiovanie
zbierkovych predmetov verejnosti,

c) vykonava vedeckovyskumnu cinnost zameranii na nadobudanie, skimanie
svojich zbierkovych predmetov ana procesy reStaurovania, konzervovania
a preparovania zbierkovych predmetov; podiela sa na vedeckovyskumnej ¢innosti
inych instituicii,

d) vedie v elektronickej podobe centralnu evidenciu zbierkovych predmetov muzei
zapisanych v Registri muzei a galérii Slovenskej republiky, vybrané udaje
z centrdlnej evidencie zbierkovych predmetov v elektronickej podobe spristupiiuje

verejnosti; centrdlna evidencia zbierkovych predmetov muzei spoluvytvéara
vedomostny systém muzei,

e) vedie evidenciu muzejnych zariadeni,
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g

h)

1)
k)

D

p)

Q)

spracovava udaje o predmetoch kultirnej hodnoty slovenského pdvodu, ktoré sa
trvalo nachadzaju v zbierkach zahrani¢nych muzei a spristuptiuje ich verejnosti,

poskytuje metodické, informacné, odborno-poradenské a d’alsie odborné sluzby
v sulade so svojim poslanim a zameranim,

na vyziadanie Ministerstva kultiry Slovenskej republiky poskytuje odborné
stanovisko k vhodnosti nadobudnutia predmetu kultirnej hodnoty do svojho
zbierkového fondu, ktory je predmetom konania vo veci vydania povolenia na
trvaly vyvoz predmetu kultiirnej hodnoty z izemia Slovenskej republiky,

spracovdva a vyhodnocuje Statistické ainé udaje o muzeich a o zakladnych
odbornych ¢innostiach, spristuptiuje ich zriad’ovatel'om alebo zakladatel'om muzei
a galérii a ostatnej verejnosti,

zabezpeCuje informatizaciu spracovania, spravovania a spristupfiovania tdajov
o zbierkovych predmetoch v ramci ststavy muzei,

koordinuje informatizaciu a zavadzanie informacnych technolégii v ramci ststavy
muzei,

spristupfiuje zbierkové predmety, vratane ich faksimile, kopii, replik a reprodukeii
bez ohladu na formu a predmety kultirnej hodnoty, vratane ich faksimile, kopii,
replik areprodukcii bez ohladu na formu, ktoré nie si odborne spravované
muzeom alebo galériou, najmid prostrednictvom expozicii a vystav;
spristupfiovanie realizuje vo vlastnych alebo cudzich priestoroch doma
i v zahrani¢i a prijima vystavy inych pravnickych osob alebo fyzickych osdb zo
Slovenskej republiky i zo zahranicia,

prostrednictvom vydavatel'skej a propagacnej ¢innosti zverejtiuje vysledky
odbornej prace z oblasti muzejnictva aochrany kultirneho dedilstva; vydava
odborné a iné periodické a neperiodické publikécie na v§etkych druhoch nosi¢ov,

vykonava vychovno-vzdeldvaciu ¢innost, organizuje kultirno-spologenské
podujatia a podiel’a sa na takejto ¢innosti inych subjektov,

buduje, spravuje a ochrariuje Specializovany archiv v sieti verejnych archivov
Slovenskej republiky,

buduje, spravuje a ochraiiuje Specidlnu kniznicu v knizni¢nom systéme Slovenske;j
republiky,

posudzuje Ziadosti Ziadatelov o zapis muzea do Registra muzei a galérii
Slovenskej republiky a preveruje splnenie podmienok na vykon zakladnych
odbornych ¢innosti v mizeach,

poskytuje odbornit pomoc aporadenstvo muzejnym zariadeniam alebo
zriadovatel'om alebo zakladatel'om muzejnych zariadeni a vlastnikom predmetov
kultarnej hodnoty,

nadvézuje priame vztahy sinymi pravnickymi osobami a fyzickymi osobami,
ktoré sa podiel'ajii na ochrane kultirneho dedi¢stva doma i v zahranigi, zicastiiuje
sa na praci mimovladnych organizicii, ktorych je ¢lenom a na zéklade poverenia
MK SR zastupuje Slovensku republiku v medzinarodnych inStiticiach
a organizaciach,

Strana 8 z 98



t)

Clanok 4

zabezpeCuje distribuciu produktov vlastnej ¢innosti a predaj tla¢i, propaga&nych
predmetov ainych drobnych predmetov stvisiacich s poslanim a charakterom
organizacie,

vykonava spravu majetku Statu zvereného mu do spravy, ktory sa vyuZziva na
docasné prechodné ubytovanie osdb podielajucich sa na &innosti SNM v ramci
predmetu jeho hlavnej ¢innosti alebo v suvislosti s nim,

vykonéva projektov ¢innost’ v oblasti obnovy nédrodnych kultirnych pamiatok
v sprave SNM a v oblasti rekonstrukcii a modernizacii ostatnych nehnutelnosti
v sprave SNM,

v sulade s osobitnymi pravnymi predpismi plni d’al$ie tlohy, ktorymi ho MK SR
poveri.

Zikladné organizacné Clenenie

4.1.  OrganizaCny poriadok obsahuje najmi vertikdlne organizaéné &lenenie SNM. Ide
o zékladné organizatné utvary, ktoré zodpovedaju organizatnému €leneniu podla
ZL SNM. Této Struktura je prioritna. Generalny riaditel SNM méZe zriadit' v ramci
horizontalneho organiza¢ného ¢lenenia SNM useky, do ktorych budd vélenené
pracoviské, v zdujme operativnej$ieho riadenia.

4.2.  SNM sa organizacne ¢leni na tieto zékladné organiza¢né ttvary:

4.2.1. Generalne riaditel'stvo Slovenského narodného muzea v Bratislave

4.2.2. Specializované muzea SNM:

42.2.1.
4.2.2.2.
4.2.2.3.
4.2.24.
4.2.2.5.
4.2.2.6.

4.2.2.7.
4.2.2.8.
4.2.209.
4.2.2.10.
422.11.

42.2.12.
4.2.2.13.
4.2.2.14.
4.2.2.15.
4.2.2.16.

4.2.2.17.
42.2.18.
4.2.2.19.

Slovenské narodné mizeum — Muzed v Martine,

Slovenské narodné mizeum — Prirodovedné miizeum v Bratislave,

Slovenské narodné muzeum — Archeologické mizeum v Bratislave,

Slovenské narodné mizeum — Historické mizeum v Bratislave,

Slovenské narodné mizeum — Hudobné mizeum v Bratislave,

Slovenské narodné mizeum — Mizeum babkarskych kultir a hragiek, hrad Modry
Kamen,

Slovenské narodné mizeum — Muzeum Betliar v Betliari,

Slovenské narodné mizeum — Mizeum Bojnice v Bojniciach,

Slovenské nédrodné mizeum — Miizeum Cerveny Kameti v Caste;j,

Slovenské narodné muzeum — Muzeum kultary karpatskych Nemcov v Bratislave,
Slovenské narodné muzeum — Muzeum kultiry Mad’arov na Slovensku

v Bratislave,

Slovenské narodné mizeum — Mizeum ukrajinskej kultary vo Svidniku,
Slovenské narodné muzeum — Muzeum Zidovskej kultiry v Bratislave,
Slovenské narodné mizeum — Mizeum Slovenskych narodnych rad v Myjave,
Slovenské narodné muzeum — Spi§ské muzeum v Levodi,

Slovenské narodné muzeum — Muzeum kultary Chorvatov na Slovensku

v Bratislave,

Slovenské ndrodné miizeum — Miizeum Ludovita Stira v Modre,

Slovenské narodné mizeum — Mizeum rusinskej kultiry v PreSove.
Slovenské narodné mizeum — Muzeum kultiry Romov na Slovensku
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Specializované muize4 SNM podla bodu 4.2.2. tohto &lanku riadia riaditelia, ktorych
vymeniva do funkcie na zaklade vyberového konania a odvoldva generalny riaditel
SNM. Riaditelia Specializovanych muzei SNM zastupuju $pecializované muzed SNM
a vykonavaju vSetky pravne tkony, tykajtce sa ¢innosti Specializovaného mtiizea SNM
v rozsahu prav a povinnosti uréenych tymto organizaénym poriadkom.

Generalne riaditel'stvo SNM a $pecializované muzed SNM sa podla potreby dalej
Clenia na useky, oddelenia, referaty. Nazvy organizaénych utvarov nemusia
nevyhnutne obsahovat' pojem ,usek“, ,,oddelenie, ,referat”, ak ide o zauZivané
a verejne zname nazvy utvarov (napr. Muzeologicky kabinet, Kancelaria generalneho
riaditefa SNM, Archiv SNM, Kniznica SNM, Vydavatel'stvo SNM, Muizeum
slovenskej dediny a pod.).

Organizany poriadok urCuje aj vnutorné Clenenie Generdlneho riaditel'stva SNM
a Specializovanych muzei SNM. Zmeny organizaénych utvarov na virovni
Specializovanych muzei SNM a tisekov Generdlneho riaditel'stva SNM, tykajtce sa
obsahu arozsahu ich €innosti, sa povazujii za organizaéné zmeny a vyZaduju si
vydanie nového organizaéného poriadku alebo doplnku k tomuto organiza&nému
poriadku.

Schéma organiza¢ného ¢lenenia SNM tvori Prilohu €. 1 tohto organizatného poriadku.

Clanok §
Posobnost’ organiza¢nych ttvarov a stupne riadenia

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Pdsobnost” usekov, oddeleni areferatov Generalneho riaditel'stva SNM vo vztahu
k Specializovanym muzeam SNM je celoinstituciondlna. Muzeologicky kabinet
a Kniznica SNM maju celostdtnu pdsobnost’. Pdsobnost’ $pecializovanych muzei SNM
je vramci ich odbornej Specializacie celotatna. Pdsobnost’ organizaénych utvarov
Specializovanych muzei SNM je v ramci prislusného muzea.

Statutarnym organom SNM je generélny riaditel SNM, ktorého vymenoval do funkcie
minister kultiry Slovenskej republiky na zéklade vyberového konania. Generélny
riaditel SNM riadi ¢innost’ SNM v stlade so ZL a za svoju ¢innost’ a hospodarenie
zodpoveda ministrovi kultiry Slovenskej republiky.

Generdlny riaditel SNM zodpovedd podla platnych pravnych predpisov SR za
hospodérenie SNM, za spravu majetku Statu, zvereného SNM, metodicku a kontrolnt
Cinnost, odbornu wiroven a persondlny rozvoj SNM. Riadiacimi aktmi generalneho
riaditefa SNM st rozhodnutia, poriadky, smernice, metodické pokyny a prikazy.
Interné predpisy SNM st vymedzené v osobitnej smernici SNM.

Generalny riaditel SNM ako Statutdrny organ SNM vykonava vSetky pravne tikony
vyplyvajuce z €innosti SNM a je opravneny konat’ v mene SNM vo vsetkych veciach.
Priamo riadi Generalne riaditel'stvo SNM a riaditel'ov $pecializovanych muzei SNM.
Ostatni zamestnanci SNM st opravneni vykondvat’ v mene SNM len pravne tikony
nevyhnutné na rieSenie uloZenych pracovnych tloh, ak boli generadlnym riaditelom
SNM pisomne povereni, alebo ak to vyplyva z tohto organizaéného poriadku
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5.5.

5.5.1.
5.5.2.
5.5.3.
5.5.4.
3.3,

5.5.6.
5.5.7.

5.6.

5.7.

5.7.1.
5.7.2.
w S
5.7.4.
5.7.5.
5.7.6.

5.8

5.8.1.
5.8.2.
5.8.3.
5.8.4.

5.5

59.1.
59.2.

5.10.

5.10.1.
5.10.2.
5.10.3.
5.10.4.
5.10.5.
5.10.6.

ainternych predpisov SNM, vydanych generdlnym riaditelom SNM. Inak su
opravneni konat’ v mene SNM len v rozsahu svojej pdsobnosti, ktory im uréuje ZL,
tento organizaény poriadok a d’alSie interné predpisy vydané generdlnym riaditelom
SNM.

Generalny riaditel' SNM, ako prvy stupeil riadenia v Slovenskom narodnom muizeu,
riadi tieto organizacné utvary na Cele s vedticimi zamestnancami:

Kancelaria generalneho riadite’a SNM, na Cele s riaditel'om,

Oddelenie Miizeum 20.storo¢ia, na Cele s vedacim,

Usek odbornych &innosti SNM, na &ele s namestnikom generalneho riaditela SNM,
Usek ekonomiky SNM, na Gele s namestnikom generalneho riaditel'a SNM,

Usek projektového riadenia a investi¢énej obnovy SNM, na &ele s namestnikom
generalneho riaditel'a SNM,

Usek komunikacie SNM, na ele s namestnikom generalneho riaditela SNM,
Specializované miizea SNM, na Gele s riaditelmi.

Veduci zamestnanci, uvedeni vbode 5.5. tohto ¢lanku, predstavuju druhy stuper
riadenia v Slovenskom ndrodnom muzeu. Organizuju, riadia, metodicky usmeriuju,
kontroluju a hodnotia vykonavanie verejnej sluzby veducich oddeleni v nimi riadenom
organizatnom utvare apriamo riadenych zamestnancov. Za svoju &innost’
zodpovedaju generalnemu riaditel'ovi SNM.

Riaditel’ Kancelérie generalneho riaditel'a SNM riadi:

Sekretariat generalneho riaditela SNM,
Personalne oddelenie SNM,

Pravne oddelenie SNM,

Oddelenie metodiky a kontroly SNM,
Oddelenie ochrany objektov SNM,
Referat ochrany prace SNM.

Némestnik generélneho riadite’a SNM pre Usek odbornych &innosti SNM riadi:

Muzeologicky kabinet,
Archiv SNM,
Vydavatel'stvo,
Kniznica SNM.

Néamestnik generélneho riaditela SNM pre Usek ekonomiky SNM riadi:

Oddelenie rozpoctovania a financovania,
Oddelenie informacnej sustavy.

Namestnik generalneho riaditela SNM pre Usek projektového riadenia a investicnej
obnovy SNM riadi:

Oddelenie investi¢né,

Oddelenie verejného obstaravania,
Oddelenie spravy a prevadzky budov,
Oddelenie informatiky,

Oddelenie projekcie,

Oddelenie projektove.
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5.11.
5.11.1.

5.12,

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

Némestnik generalneho riaditefa SNM pre Usek komunikéacie SNM riadi:

Centrum muzejnej komunikécie.

Veduci zamestnanci oddeleni predstavuji treti stupefi riadenia. Su to zamestnanci
v priamom riadeni namestnikov generalneho riaditela SNM a riaditela Kancelarie
generalneho riaditefa SNM avedici zamestnanci v priamom riadeni riaditelov
Specializovanych muzei SNM.

Namestnici generdlneho riaditefa SNM ariaditel' Kancelarie generdlneho riaditel’a
SNM v oblastiach zodpovednosti uréenych tymto organizaénym poriadkom a pokynmi
generalneho riaditefa SNM ukladaju organizaénym twtvarom SNM a prislusnym
zamestnancom ulohy a kontroluju ich pracu. Navrhuju generalnemu riaditelovi SNM
smery rozvoja, zmeny a rozhodnutia vo zverenych oblastiach.

Generalny riaditel SNM m6ze ur€it’ na dobu uréitu, napr. podas trvania mimoriadnej
situdcie alebo na plnenie osobitnej ulohy, d’alsich veduticich zamestnancov, ktori buda
opravneni viest' pracovné timy, riadit’ a koordinovat’ prierezové oblasti alebo
terminované ulohy vyzadujice si vysSie alebo iné kompetencie a opravnenia neZ st
kompetencie a opravnenia veducich jednotlivych organizaénych utvarov podla tohto
organizatného poriadku (napr. komisérov alebo kuratorov vyznamnych vystav alebo
generalnych komisdrov, resp. komisarov stalych expozicii a podobne). Generélny
riaditel SNM ur¢i prislusné tlohy a pravomoci takychto veducich zamestnancov po
konzultacii sriaditelom Kancelarie generdlneho riaditefa SNM, namestnikmi
generalneho riaditefa SNM a riaditelmi $pecializovanych muzei SNM, resp. vedtcimi
dotknutych organiza¢nych utvarov osobitnym pisomnym rozhodnutim.

Riaditelia Specializovanych muzei SNM urCuji hlavné smery &innosti a rozvoja
muzei, najmé v oblasti spravy majetku Statu, odbornej spravy, vedeckého vyskumu,
odborného zhodnocovania a spristupfiovania mizejnych zbierok v prislusnom odbore.

Riaditel' Specializovaného muzea SNM organizuje, riadi, metodicky usmertiuje,
kontroluje a hodnoti vykonavanie verejnej sluzby veducich oddeleni v iom riadenom
organizaCnom TUtvare apriamo riadenych zamestnancov svojho S$pecializovaného
muzea. Zabezpecuje a zodpoveda najma za:

e ucelnu a hospodéarnu spravu, ochranu, udrzbu a obnovu hnutel'ného a nehnutel'ného
majetku Statu v priamom uzivani Specializovaného miizea SNM, ktory bol §tatom
zvereny SNM,

e pripravu arealizdciu kratkodobych pldnov vtrvani 1 — 3 roky, strednodobych
planov v trvani 4 — 6 rokov a dlhodobych planov v trvani viac ako 6 rokov, a to v
jednotlivych zdkladnych odbornych ¢&innostiach S$pecializovaného muzea SNM
v zaujme jeho komplexného rozvoja a rozvoja SNM ako celku,

e participaciu Specializovaného muzea SNM na koncepénom rieSeni vSeobecnych
otdazok muzejnictva a muzeologickej tedrie v oblasti profildcie a Specializacie
muzea,

e rieSenie koncepEnych otdzok zbierkotvornej politiky $pecializovaného mtizea SNM
aich naplianie pri realizdcii akvizi¢nej Ginnosti muzea s cielom skvalitiovania
a kompletizacie zbierkového fondu SNM v sulade s Koncepciou akviziénej ¢innosti
SNM,
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realiziciu schvaleného planu hlavnych uloh S$pecializovaného muzea SNM
v prislusnom kalendarnom roku,

realizdciu vykonov Specializovaného muzea SNM v oblasti zakladnych odbornych

¢innosti, a to najm4 za:

- realizéciu akvizi¢nej ¢innosti muzea,

- pripravu arealizdciu pldnov vedeckovyskumnej &innosti muzea v stlade so
schvélenou koncepciou vedeckovyskumnej &innosti SNM,

- bezpecnost’ a ochranu zbierkovych predmetov muzea v mieste ich trvalého
uloZenia a pocas ich prezenticie v expoziciach, na vystavach apri realizacii
inych prezentanych aktivit muzea,

- realizaciu odbornej ochrany zbierkového fondu mizea jeho odbornym uloZenim
v depozitaroch a za ich technicky stav,

- odborné oSetrenie zbierkovych predmetov muzea, najmid konzervovanim,
reStaurovanim a preparovanim,

- odbornu evidenciu zbierkovych predmetov,

- vykonavanie odbornej revizie zbierkovych predmetov muzea,

- vedenie dokumentécie spojenej s vykonom zékladnych odbornych &innosti,

- vedenie evidencie predmetov kultirnej hodnoty, tzv. pomocného muzejného
materialu, '

- realizaciu vypoziciek andjmov zbierkovych predmetov, vratane dodasného
vyvozu do zahrani¢ia, vsulade spravnymi predpismi SR a zabezpedenie
bezpecnej prepravy zbierkovych predmetov do/z miesta ich do¢asného uloZenia
a prezentacie,

koordindciu a spolupracu s ostatnymi Specializovanymi miizeami SNM v zaujme
vytvarania optimélneho obrazu SNM vo verejnosti,

realizdciu  medziinStitucionalnej spoluprace Specializovaného muzea SNM
s pribuznymi pamétiovymi a vedeckymi institiciami doma aj v zahraniéi,

realizaciu prezenta¢nych a marketingovych aktivit $pecializovaného miizea SNM
v sulade so Sirenim dobrého mena SNM,

zabezpeCovanie spravy registratiry v zmysle Registraturneho poriadku SNM,

Ucelné vyuZitie pridelenych finanénych prostriedkov vramei zévdznych
ukazovatel'ov rozpoctu Specializovaného muzea SNM,

evidenciu objedndvok a zmluv $pecializovaného muzea SNM, a ich zverejiovanie,

vysielanie zamestnancov S$pecializovaného muzea SNM v mene generalneho
riaditefa SNM na tuzemskd pracovnu cestu, t. j. schvaluje kalkulaciu nakladov
pracovnej cesty, schvaluje prikaz na pracovnl cestu, schvaluje vytdtovanie
pracovnej cesty,

pouZitie mzdovych prostriedkov v rdmei schvéaleného limitu zo $tatneho rozpoétu
a v sulade s platnym rozpoétom $pecializovaného muzea SNM,

v mene generdlneho riaditela SNM stanovenie funk&ného platu a vysky osobného
ohodnotenia zamestnancov Specializovaného muzea SNM v zmysle platnych
pravnych predpisov SR,

schval'ovanie a vydévanie cenovych vymerov pre $pecializované muzeum SNM,
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3.17.

5.18.

5.19.

5.20.

v

e dodrziavanie zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

e poddvanie Ziadosti o zdpis spravy nehnutelnosti v priamom uZivani
Specializovaného muzea SNM, pripadne ich zmien do prisluiného katastra
nehnutel’'nosti,

e menovanie a odvoldvanie ¢lenov svojich poradnych organov, s vynimkou komisii
podl'a zakona o sprave majetku $tatu,

e dodrZiavanie pravnych predpisov SR, zasad a pravnych noriem ochrany osobnych
Udajov, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci zamestnancov S$pecializovaného
muzea SNM a poZiarnej ochrany a civilnej ochrany v spravovanom majetku $tétu,

e konanie vmene SNM v pracovno-prdvnych vztahoch k zamestnancom
Specializovaného muizea SNM s dobou trvania pracovného pomeru na dobu uréita
a dohodach uzatvaranych mimo pracovného pomeru,

e zabezpeCovanie riadneho chodu prevadzky v spravovanych objektoch, expoziciach
a vystavach Specializovaného muizea SNM,

e konanie vmene SNM pri uzatvarani zmliv podla Obé&ianskeho zakonnika
a Obchodného zdkonnika azdkona o verejnom obstardvani azékona o sprave
majetku  Stdtu  vrozsahu zdkladnych ¢&innosti vymedzenych v poslani
Specializovaného muzea do vysky schvalenych finanénych prostriedkov,

e likvid4ciu faktir, miezd a ostatnych vyplat (honorarov) podla platnych internych
predpisov SNM,

e plnenie d’al$ich uloh podla prikazov svojho nadriadeného.

Riaditelia Specializovanych muzei SNM zastupuji S$pecializované muzed SNM
navonok avykonavaju vSetky pravne tkony, ktoré im uruje tento organizaény
poriadok, interny predpis SNM alebo pisomné poverenie generalneho riaditel'a SNM.

Riaditelia Specializovanych muzei SNM, namestnici generdlneho riaditela SNM
ariaditel Kanceldrie generdlneho riaditefa SNM maju vo svojej priamej riadiacej
pbsobnosti vedicich zamestnancov v ramci svojich organizaénych ttvarov.

Zmeny na Urovni oddelenia si nevyzaduju zmeny tohto organizaéného poriadku.
Zamestnanci na Grovni oddeleni tvoria podl'a metdd a obsahu prace pracovné timy, ich
ulohy st uréené prisluSnymi veducimi zamestnancami jednozna¢ne a zrozumitelne po
obsahovej, kvalitativnej a kvantitativnej strdanke v opisoch konkrétnych pracovnych
¢innosti (pracovnej naplni).

Veduci zamestnanci oddeleni SNM v rozsahu svojej pdsobnosti vymedzenej tymto
organizatnym poriadkom a d’al$imi internymi predpismi SNM vydanymi generdlnym
riaditefom SNM a riaditelmi Specializovanych muzei SNM, resp. inymi pokynmi
nadriadenych, organizuju, riadia, metodicky usmerfiuju, kontrolujti a hodnotia
vykonavanie verejnej sluzby podriadenych zamestnancov v nimi riadenom oddeleni
a priamo riadenych zamestnancov svojho organizaéného utvaru, a to najma:

e zabezpeCuju tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov v svojej
pdsobnosti a odovzdévanie vybavenych spisov do priruénej registratury prislusného
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sekretariatu generalneho riaditela SNM alebo riaditela Specializovaného muzea
SNM,

vytvaraju priaznivé pracovné podmienky a zaist'uju bezpeénost’ a ochranu zdravia
pri préci,
ukladaji ulohy podriadenym zamestnancom, organizuju, riadia a kontroluju ich

pracu v sulade sich pracovnym zaradenim a popisom prace v stlade s platnymi
pracovno-pravnymi predpismi,

vytvaraju pracovné podmienky na zvySovanie odbornej Girovne zamestnancov,

zabezpecuju, aby nedochéadzalo k poru§ovaniu pracovnej discipliny,

v

zodpovedajii za dodrZiavanie zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorich
predpisov,

zodpovedaju za plnenie planov &innosti SNM, pricom aktivne a iniciativne
kooperuju sinymi organiza¢nymi Gtvarmi SNM alebo so spolupracujucimi
subjektmi mimo SNM,

zodpovedaju za iniciovanie odbornej, vedeckej a metodickej aktivity zamestnancov
svojich organizaCnych ttvarov v publika¢nej a prezentacnej oblasti,

zodpovedaju za dodrZiavanie prijatych odbornych a technickych S$tandardov
a noriem,

zodpovedaju v zverenych oblastiach za potrebnii odbornii a informaénu zakladiiu
a poskytuju konzultacie a informécie v rameci svojich kompetencii,

zodpovedaju za dosledné dodrZiavanie predpisov SR v oblasti ochrany osobnych
udajov, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a poZiarnej ochrane na pracovisku,

zodpovedaju za odborni Uroveil zverenych oddeleni, sleduju stav odboru
a poznatkov vztahujtcich sa na zverené oblasti, prend$aju do praxe nové poznatky
a navrhuju adekvatne opatrenia.

5.21. Zamestnanci vykondvajici pracu na pracoviskdch umiestnenych mimo sidla
Specializovaného muzea SNM sa vo vSetkych veciach tykajucich sa prevadzky, spravy
aochrany objektov aaredlov nehnutelnosti, v ktorych sa dislokované pracovisko
nachadza, riadia normami a pokynmi toho nadriadeného vediceho zamestnanca SNM,
ktory je za objekt zodpovedny.

Clanok 6

Opravnenie konat’ v mene SNM

6.1.  Opravneny konat’' v mene SNM vo vSetkych veciach je generalny riaditel SNM, v &ase
jeho nepritomnosti Statutarny zastupca generalneho riaditela SNM.

6.2.  Ostatni veduci zamestnanci si opravneni konat’ v mene SNM v rozsahu pdsobnosti
riadenych organizatnych utvarov alebo na zaklade pisomného plnomocenstva
udeleného generalnym riaditel'om SNM.
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6.3.

6.4.

6.5.

Zamestnanci st opravneni konat’ v mene SNM v rozsahu prav, povinnosti a opravneni,
vyplyvajucich zich funkéného zaradenia a pracovno-pravneho vztahu. Nad ramec
tejto pdsobnosti mdzu konat’ iba so suhlasom svojho nadriadeného na zéklade
pisomného plnomocenstva.

So zriad’ovatelom a organmi S$tatnej spravy a samospravy moézu rokovat’ v ramci
svojej pdsobnosti namestnici generdlneho riaditela SNM, riaditelia $pecializovanych
muzei SNM, riaditel' Kanceldrie generdlneho riaditefa SNM, stym, Ze si povinni
pisomne informovat’ generalneho riaditela SNM o predmete a zéveroch rokovania.
Ostatni zamestnanci mdézu s tymito organmi rokovat len na zdklade osobitného
pisomného poverenia.

Riaditel' Kancelarie generdlneho riaditela SNM a pravnik SNM st opravneni
zastupovat’ SNM pri stidnom, arbitrdZnom, spravnom konani vo vietkych veciach.
Zastupovanie SNM inou prévnickou alebo fyzickou osobou schvaluje generdlny
riaditel SNM formou pisomného poverenia alebo zmluvy.

Clanok 7
Schvalovanie a registratirnych zaznamov SNM

A&

12.

7.3.

7.4.

Schval'ovanie a podpisovanie registraturnych zaznamov adresovanych zriad’ovatelovi
a ostatnym ustrednym orgdnom Statnej spravy je vo vyluénej kompetencii generalneho
riaditela SNM. V pripade jeho nepritomnosti je opravneny konat’ §tatutérny zastupca
generalneho riaditela SNM alebo iny pisomne povereny zastupca generalneho
riaditela SNM.

Schvalovanie a podpisovanie registratirnych zaznamov adresovanych krajskym
Uradom, okresnym tUradom, orgdnom Specializovanej 3tdtnej sprdvy a organom
samospravy (samospravnym krajom, mestdm, obciam) je v kompetencii riaditelov
Specializovanych muzei SNM stym, Ze st povinni zaslat' képiu registratirneho
zédznamu generalnemu riaditel'ovi SNM.

Podpisovanie zmluvnych vztahov so zahraniénym partnerom patri do vyluéne;
pravomoci generalneho riaditela SNM.

Registraturne zdznamy inym neZ Statnym subjektom, partnerskym organizacidm a pod.
zékladnym organizaCnym utvarom (3pecializovanym muzeam SNM) schvaluje
apodpisuje generdlny riaditel SNM, v medziach svojich pravomoci riaditel
Kancelarie generdlneho riaditela SNM, ndmestnici generalneho riaditela SNM
ariaditelia Specializovanych muzei SNM, v odévodnenych pripadoch aj veduci inych
organizacnych utvarov Generalneho riaditel'stva SNM.

Clinok 8
Zastupovanie

8.1.

Zastupcom Statutdrneho organu Slovenského néarodného muzea, t. j. generalneho
riaditela SNM, je Statutdrny zastupca generalneho riaditela SNM, ktorého do funkcie
vymenuva aodvoldva generalny riaditel SNM. Statutdrny zastupca generalneho
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8.2.

8.3.

8.4.

riaditela SNM zastupuje generalneho riaditela SNM v ¢ase jeho nepritomnosti
v plnom rozsahu jeho prav a povinnosti. Pocas nepritomnosti $tatutdrneho zastupcu
generdlneho riaditela SNM zastupuje generdlneho riaditefa SNM dal§i vedici
zamestnanec v druhom stupni riadenia v SNM, uréeny generalnym riaditefom SNM na
zéklade pisomného poverenia.

Riaditelia Specializovanych muzei SNM pisomnou formou navrhuju svojich zastupcov
zo zamestnancov vo svojej priamej riadiacej pdsobnosti, ktorych generdlny riaditel
SNM vymenuva a odvolava do funkcie zastupcu riaditela. V pripade nepritomnosti
zastupcu riaditel'a povereného generalnym riaditefom SNM na zastupovanie riaditel'a
Specializovaného muzea SNM, riaditel’ $pecializovaného mizea SNM poveri svojim
zastupovanim iného zamestnanca vo svojom priamom riadeni s vedomim generalneho
riaditela SNM, pri¢om v pisomnom povereni uréi ¢as poverenia a rozsah pdsobnosti
zastupcu v Case zastupovania (pracovnd neschopnost, pracovnd cesta, &erpanie
dovolenky apod.). Poverenie na zastupovanie sa zakladd do osobného spisu
zamestnanca povereného zastupovanim.

Zastupovany a zdstupca su povinni vzajomne sa informovat' o stave plnenia tloh,
najmé upozornit’ na dolezité okolnosti, zavézné povinnosti a stav zabezpe&enia tiloh.

Zastupca nemdZe deklarovat’ svoje oprdvnenie zatupovat’ zastupovaného na zastupcu
vdruhom rade. Ak zéastupca nemdéze d’alej zastupovat' zastupovaného zddvodu
nepritomnosti alebo zinych dévodov, zastupovany poveri svojim zastupovanim
nového zastupcu.

Clanok 9
Odovzdavanie a preberanie funkcii

9.1.

9.2.

Pri odovzdavani a preberani funkcii riadiceho zamestnaca a ostatnych zamestnancov
sa vyhotovuju zéznamy o stave plnenia wloh, odovzdavajici a preberajuci protokol
spisov a peCiatok. Spdsob odovzdavania funkcii, spisov a peéiatok je Specifikovany
v Pracovnom poriadku SNM a Registrattirnom poriadku SNM.

Postup pri preberani funkcii a odovzdavani registratry pri zmendch pracovnych
pomerov zamestnancov sa postupuje podla Metodického pokynu k preberaniu
a odovzdévaniu registratiry a iradnych peciatok pri zmenach pracovnych pomerov
zamestnancov Slovenského narodného muzea.

Clanok 10
Poslanie, zloZenie a zameranie ¢innosti poradnych organov

10.1.

Na sledovanie, prerokovavanie a rieSenie odbornych, prevadzkovych a organizaénych
uloh méze generélny riaditel SNM zriadit’ stile a do¢asné poradné organy a pracovné
skupiny. Rovnako si riaditelia Specializovanych mtzei SNM v rdmci organizaénych
utvarov, ktoré riadia alebo pre oblast’ pdOsobnosti, za ktori zodpovedaji, mdzu
zriad'ovat’ stale a doCasné poradné organy.
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10.2. Zameranie a Cinnost' poradnych orgdnov generalneho riaditela SNM upravuju ich
organizatné arokovacie poriadky, vydané generalnym riaditefom SNM. Clenov
tychto poradnych organov menuje a odvolava generalny riaditel’ SNM.

10.3.

10.3.1.
10.3.2.
10.3.3.
10.3.4.
10.3.5.
10.3.6.
10.3.7.
10.3.8.
10.3.9.

10.3.10.
10.3.11.
10.3.12.
10.3.13.
10.3.14.
10.3.15.
10.3.16.
10.3.17.
10.3.18.
10.3.19.
10.3.20.
10.3.21.
10.3.:22;
10.3.23.
10.3.24.
10.3.25.
10.3.26.

10.3.27.

10.3.28.

Stale poradné organy generalneho riaditela SNM st:

Riaditel'ska rada SNM,

Porada vedenia GR SNM,

Rada SNM,

Rada pre narodnostné mizea SNM,

Vedecka rada SNM,

Programové rada SNM,

Akvizi¢na komisia SNM,

Archivna rada SNM,

Knizni¢na rada SNM,

Edi¢na rada SNM,

Skodova komisia SNM,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Muzei v Martine,
Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného miizea — Prirodovedného mizea
v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského ndrodného mitizea — Archeologického
muzea v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Historického muzea
v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Hudobného muzea
v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Muizea babkarskych
kultlr a hracdiek, hrad Modry Kamen,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Muzea Betliar

v Betliari,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Muzea Bojnice

v Bojniciach,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Miizea Cerveny
Kameri v Castej,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muizea — Muizea kulttry
karpatskych Nemcov v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Muzea kultary
Mad’arov na Slovensku v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného mizea — Muzea ukrajinskej
kultary vo Svidniku,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského ndrodného muzea — Muzea Zidovske;j
kultary v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného miizea — Muzea Slovenskych
narodnych rad v Myjave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muizea — Spisského muzea

v Levodi,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného mizea — Mizea kultiry
Chorvatov na Slovensku v Bratislave,

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Mitizea Ludovita Stira
v Modre,
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10.3.29. Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného muzea — Muzea rusinske;j

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

kultary v Presove.

Generalny riaditel SNM je opravneny menovat’ a rusit’ d'alie stale alebo docasné
poradné orgéany v stlade s platnymi pravnymi predpismi SR.

Poradnymi organmi riaditel’a Specializovaného muzea SNM je najmi porada vedenia
a $kodova komisia. Clenov poradnych organov $pecializovanych muzei SNM menuju
aodvolavaju ich riaditelia. Poradné orgdny maju organizaéné arokovacie poriadky
schvélené riaditelom Specializovaného muizea SNM.

Riaditel' Specializovaného muzea SNM je opravneny zriadit' arusit’ stile alebo
docasné poradné organy v stlade s platnymi predpismi SR, internymi predpismi SNM
a vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Hlavnym poradnym orgdnom generalneho riaditel'a SNM je Riaditel’skd rada SNM.
Na jej zasadnutiach sa prerokuvaju navrhy rozhodnuti, ktoré mdZzu trvalym
a podstatnym spésobom ovplyvnit ¢innost SNM, jeho vonkajSie vztahy, riadenie
alebo Struktiru SNM, ako aj zavazné aktudlne problémy SNM. Riaditel'ska rada SNM
prerokiva aj konkrétne tulohy, postupy akoordindciu Einnosti, vyplyvajice pre
jednotlivé utvary SNM z prijatych rozhodnuti. Ulohy Riaditelskej rady SNM st
uvedené v zdzname z jej zasadnutia a potvrdené podpisom generalneho riaditel'a SNM
a stavaju sa, pokial nie je ur€end priamo zodpovedna osoba, zavéiznymi pre vSetkych
alebo vymedzent Cast’ zamestnancov SNM. O vysledkoch rokovania Riaditel'skej rady
SNM su vzmysle zaznamu clenovia rady povinni pravidelne abez zbyto&ného
odkladu informovat’ svojich podriadenych. Zaznam zo zasadnutia Riaditel'skej rady
SNM je zverejneny na Intranete SNM. Na rokovaniach Riaditel'skej rady SNM sa
ziCastiuju ako stali Clenovia tito veduci zamestnanci: generdlny riaditel SNM,
namestnici generdlneho riaditela SNM, riaditel Kanceldrie generdlneho riaditela
SNM, predseda ZV ZO SLOVES pri SNM v Bratislave, riaditelia $pecializovanych
muzei SNM. O ucasti d’alSich zamestnancov na rokovani Riaditel'skej rady SNM
rozhoduje generalny riaditel SNM.

Operativnym poradnym orgdnom generalneho riaditela SNM je Porada vedenia
SNM. Na jej zasadnuti sa zaCastiiuju: generalny riaditel SNM, namestnici generalneho
riaditela SNM, riaditel Kancelarie generalneho riaditefa SNM, predseda ZV ZO
SLOVES pri SNM v Bratislave av pripade potreby aj prizvani riaditelia
Specializovanych muzei SNM adal$i zamestnanci SNM. O udasti dalsich
zamestnancov na rokovani Porady vedenia SNM podl'a prerokovavaného programu
rozhoduje generalny riaditel’ SNM.

Rada SNM je poradnym a iniciativnym orgdnom generalneho riaditel'a SNM. Clenov
Rady SNM vymenuva generalny riaditel SNM zinterného prostredia SNM
a z externého prostredia — vyznamnych predstavitefov kultury, umenia, Skolstva,
spoloCenského a verejného Zivota. Vyjadruje sa k najzdvaznej$im problémom
auloham SNM, k plneniu jeho hlavnych funkcii, vysledkom, smerovaniu a sluZbam
zhl'adiska SirSieho verejného zaujmu anavrhuje generdlnemu riaditelovi SNM
opatrenia strategického a koncepéného vyznamu.

Rada pre nirodnostné miuzea SNM je poradnym ainiciativnym organom
generalneho riadite! SNM. Clenov vymentiva generalny riaditel SNM z interného
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10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

prostredia SNM a z externého prostredia — vyznamnych predstavitelov kultiry,
umenia, Skolstva, spoloCenského a verejného Zivota. Vyjadruje sa k najzavaznej$im
problémom a ulohdm v oblasti nérodnostnych muzei SNM, k plneniu hlavnych
funkcii, vysledkom, smerovaniu asluzbam zhladiska Sir§iecho verejného zAujmu
anavrhuje generdlnemu riaditefovi SNM opatrenia strategického a koncep&ného
vyznamu.

Vedeckd rada SNM je poradnym organom generdlneho riaditefa SNM na
posudzovanie zékladnych uloh a koncepénych cielov vedeckovyskumnej &innosti
SNM, posudzuje a hodnoti dlhodoby plan vedeckovyskumnej &innosti, posudzuje
opravnenost’ zaradenia jednotlivych uloh do dlhodobého planu, najmid vo vztahu
k doplifianiu  zbierkovych fondov jednotlivych muzei avedeckému sktmaniu
aodbornému zhodnocovaniu zbierkovych predmetov a zbierok muzei, posudzuje
spoloCensky a vedecky prinos rieSenia jednotlivych uloh ako pre SNM, tak pre
spolo¢nost’, priebeZne hodnoti stav plnenia jednotlivych vedeckovyskumnych tloh,
vyhodnocuje kone¢né plnenie jednotlivych tloh, adekvétnost’ ich vystupov a spdsob
prezentacie.

Programova rada SNM ako poradny organ generalneho riaditefa SNM prerokuva
a predkladd na schvélenie generdlnemu riaditefovi SNM koncepciu programov SNM
pre verejnost arofny plan vystavnych ad’alSich prezentanych a kultirno-
vzdelavacich projektov a podujati organizaénych ttvarov SNM. Clenov rady menuje
generalny riaditel SNM z radov veducich zamestnancov SNM, externych odbornikov
a riadite'mi uréenych zastupcov zo $pecializovanych muzei.

Akvizicna komisia SNM je poradnym orgdnom generdlneho riaditela SNM,
posudzujucim rozdelovanie finan¢nych prostriedkov, ktoré zriad'ovatel' prideluje
SNM ako ucelové prostriedky na nakup zbierkovych predmetov a archivnych
dokumentov, v rdmci plnenia Stratégie nakupu slovacik muzejnej a galerijnej hodnoty
a ktoré SNM ziskalo sponzorsky, pokial to nie s finanéné prostriedky uréené na
nékup konkrétneho predmetu kultirnej hodnoty alebo zbierky. Clenmi komisie st
odborni zamestnanci SNM, spravidla kurétori vednych disciplin, ktoré st zastiipené v
zbierkovom fonde SNM a si uzndvanymi a reSpektovanymi odbornikmi vo svojom
vednom odbore.

Archivna rada SNM je poradnym organom generdlneho riaditela SNM na
posudzovanie koncepénych, programovych a organizaénych zisad &innosti Archivu
SNM ajeho poboliek v Specializovanych muzeach SNM apre ohodnocovanie
pisomnych, obrazovych, zvukovych a inych zaznamov mimo vyrad'ovacieho konania,
ktorymi sa budujti archivne sibory v Archive SNM. Clenov a predsedu Archivnej rady
SNM menuje generdlny riaditel SNM zradov odbornych zamestnancov SNM
a externych odbornikov.

Knizni¢na rada SNM je poradnym orgdnom generdlneho riaditela SNM pre
posudzovanie koncepénych, programovych a organizaénych zasad &innosti KniZnice
SNM, vratane jej pobociek v Specializovanych muzeach SNM, a ur€ovanie principov
akvizi¢nej politiky KniZznice SNM a jej poboéiek v §pecializovan}'/ch muzedch SNM.
Je zvolavand predsedom rady najmenej raz rofne ajej rokovania sa zudastiiuju:
generdlny riaditel SNM, namestnik pre Usek odbornych &innosti, veduci Kniznice
SNM, predseda rady aprisluSni zamestnanci zodpovedni za ¢&innost poboé&iek
KniZnice SNM urceni riadite'mi $pecializovanych muzei SNM .
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10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.21.

10.22.

Edi¢nd rada SNM je poradnym organom generdlneho riaditela SNM, , ktory
prerokiva, hodnoti a predkladd plan ediénej &innosti SNM, plan prezenta&nych
a kulttrno-vzdelavacich projektov a podujati, stvisiacich s ediénou ¢&innostou
organiza¢nych utvarov SNM. Je posudzujlcim organom na vydavanie edi¢nych titulov
v tlaCenej aj elektronickej verzii a prezentujucim vysledky vedeckovyskumnej éinnosti
SNM sdobrazom na archeologické, historické, prirodovedné, etnografické,
umenovedné a narodno-kultirne témy.

Skodova komisia SNM je poradnym organom generalneho riaditefa SNM, ktory na
zéklade podkladov Skodovych komisii muzei SNM a veducich zamestnancov
Generalneho riaditel'stva SNM posudzuje rozsah $kéd vzniknutych na majetku v
sprave SNM, navrhuje spdsob vysporiadania tychto §kdd, sleduje priebeh navrhnutého
a schvaleného spdsobu vysporiadania.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného miizea — Miizei v Martine je
poradnym orgénom generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje nadobtidanie
avyradovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného muzea — Muzed
v Martine. Komisia mdZe vo vynimoénych a odévodnenych pripadoch posudzovat’ aj
nadobtdanie a vyradovanie pomocného muzejného materidlu. Clenmi komisie su
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného mizea — Prirodovedného
muzea v Bratislave je poradnym orgdnom generdlneho riaditela SNM, ktory
posudzuje nadobudanie a vyrad'ovanie zbierkovych predmetov Slovenského
narodného muzea — Prirodovedného mlzeum v Bratislave. Komisia mdZe vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat’ aj nadobudanie a vyradovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie st zamestnanci muzea a odbornici
z vednych odborov, zastiipenych v zbierkovom fonde muizea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného muzea — Archeologického
muzea v Bratislave je poradnym orginom generdlneho riaditela SNM, ktory
posudzuje nadobuidanie avyradovanie zbierkovych predmetov Slovenského
narodného muzea — Archeologického muzeum v Bratislave. Komisia mdZe vo
vynimo¢nych a oddvodnenych pripadoch posudzovat’ aj nadobudanie a vyrad'ovanie
pomocného muzejného materialu. Clenmi komisie su zamestnanci muzea a odbornici
z vednych odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného mizea — Historického miizea
v Bratislave je poradnym orgdnom generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného muzea —
Historického muzeum v Bratislave. Komisia moze vo vynimo&nych a odévodnenych
pripadoch posudzovat aj nadobidanie avyradovanie pomocného muzejného
materidlu. Clenmi komisie st zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov,
zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného mizea — Hudobného miizea
v Bratislave je poradnym orgénom generdlneho riaditela SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného muizea —
Hudobného muzeum v Bratislave. Komisia mdZe vo vynimoénych a odévodnenych
pripadoch posudzovat' aj nadobudanie avyradovanie pomocného muzejného
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10.23.

10.24.

10.25.

10.26.

10.27.

10.28.

materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov,
zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského niarodného miizea — Miizea babkarskych
kultar a hraciek, hrad Modry Kamen je poradnym organom generalneho riaditela
SNM, ktory posudzuje nadobudanie avyrad’ovanie zbierkovych predmetov
Slovenského narodného muizea — Muzea bébkarskych kultir a hragiek, hrad Modry
Kamen. Komisia méZe vo vynimoénych a odévodnenych pripadoch posudzovat’ aj
nadobtidanie a vyradovanie pomocného muzejného materidlu. Clenmi komisie su
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného mitzea — Muzea Betliar
v Betliari je poradnym organom generdlneho riaditefa SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného muizea —
Muzea Betliar v Betliari. Komisia méZe vo vynimoénych a oddvodnenych pripadoch
posudzovat’ aj nadobudanie a vyradovanie pomocného muzejného materialu. Clenmi
komisie su zamestnanci muzea aodbornici zvednych odborov, zastipenych
v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného miizea — Mizea Bojnice
v Bojniciach je poradnym orgdnom generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného muzea —
Muzea Bojnice v Bojniciach. Komisia moéZe vo vynimoénych aoddévodnenych
pripadoch posudzovat aj nadobudanie avyradovanie pomocného muzejného
materidlu. Clenmi komisie si zamestnanci miizea a odbornici z vednych odborov,
zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného miizea — Miizea Cerveny
Kameti v Castej je poradnym organom generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného muzea —
Mizea Cerveny Kameti v Castej. Komisia mbZe vo vynimo&nych a odévodnenych
pripadoch posudzovat' aj nadobudanie avyradovanie pomocného miizejného
materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov,
zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného miizea — Miizea kultiry
karpatskych Nemcov v Bratislave je poradnym organom generalneho riaditela
SNM, ktory posudzuje nadobidanie a vyradovanie zbierkovych predmetov
Slovenského narodného muzea — Muzea kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave.
Komisia modZze vo vynimo¢nych aodovodnenych pripadoch posudzovat aj
nadobtdanie a vyradovanie pomocného muzejného materidlu. Clenmi komisie su
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného mizea — Miizea kultiry
Mad’arov na Slovensku v Bratislave je poradnym organom generalneho riaditel’a
SNM, ktory posudzuje nadobudanie a vyradovanie zbierkovych predmetov
Slovenského narodného muzea — Muzea kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave.
Komisia mdZe vo vynimo¢nych aodovodnenych pripadoch posudzovat’ aj
nadobudanie a vyrad’ovanie pomocného muzejného materidlu. Clenmi komisie st
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10.29.

10.30.

10.31.

10.32.

10.33.

10.34.

zamestnanci muizea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného miizea — Muzea ukrajinskej
kultiry vo Svidniku je poradnym orgdnom generalneho riaditefa SNM, ktory
posudzuje nadobidanie avyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského
narodného muzea — Muzea ukrajinskej kultiry vo Svidniku. Komisia moZe vo
vynimocnych a odévodnenych pripadoch posudzovat’ aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného miizejného materialu. Clenmi komisie sii zamestnanci miizea a odbornici
z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného miizea — Miizea Zidovskej
kultiry v Bratislave je poradnym orgdnom generdlneho riaditela SNM, ktory
posudzuje nadobudanie avyradovanie zbierkovych predmetov Slovenského
narodného mutzea — Muzea zidovskej kultury v Bratislave. Komisia méZe vo
vynimo¢nych a odévodnenych pripadoch posudzovat’ aj nadobudanie a vyradovanie
pomocného miizejného materidlu. Clenmi komisie st zamestnanci mizea a odbornici
z vednych odborov, zastiipenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského narodného mizea — Miizea Slovenskych
narodnych rad v Myjave je poradnym organom generdlneho riaditefa SNM, ktory
posudzuje nadobudanie avyradovanie zbierkovych predmetov Slovenského
narodného muzea — Muzea Slovenskych narodnych rdd v Myjave. Komisia mdZe vo
vynimoénych a oddévodnenych pripadoch posudzovat’ aj nadobudanie a vyrad’ovanie
pomocného miizejného materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici
z vednych odborov, zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného muzea — SpiSského miizea
v Levodi je poradnym organom generalneho riaditefa SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného mutizea —
SpiSského muzea vLevoci. Komisia moéZe vo vynimoénych aodévodnenych
pripadoch posudzovat' aj nadobudanie avyradovanie pomocného muzejného
materidlu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov,
zastupenych v zbierkovom fonde muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného muzea — Muzea kultiry
Chorvitov na Slovensku v Bratislave je poradnym orgdnom generalneho riaditel’a
SNM, ktory posudzuje nadobidanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov
Slovenského narodného mizea — Muzea kultiry Chorvatov na Slovensku v Bratislave.
Komisia méze vo vynimo¢nych aoddvodnenych pripadoch posudzovat aj
nadobudanie a vyrad'ovanie pomocného muzejného materidlu. Clenmi komisie su
zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov, zastipenych v zbierkovom fonde
muzea.

Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného mizea — Miizea Ludovita
Stiira v Modre je poradnym organom generalneho riaditela SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného mizea —
Muzea Dudovita Stara v Modre. Komisia mdZe vo vynimo¢nych a oddvodnenych
pripadoch posudzovat aj nadobidanie avyradovanie pomocného muzejného
materidlu. Clenmi komisie su zamestnanci miizea a odbornici z vednych odborov,
zastupenych v zbierkovom fonde muzea.
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10.35. Komisia na tvorbu zbierok Slovenského nirodného miizea — Muzea rusinskej

kultiry v Presove je poradnym orgdnom generédlneho riaditela SNM, ktory posudzuje
nadobudanie a vyrad’ovanie zbierkovych predmetov Slovenského narodného muizea —
Muzea rusinskej kultury v PreSove. Komisia m6ze vo vynimoénych a odévodnenych
pripadoch posudzovat’ aj nadobudanie avyradovanie pomocného muzejného
materialu. Clenmi komisie si zamestnanci muzea a odbornici z vednych odborov,
zastipenych v zbierkovom fonde muzea.

Clanok 11
St'aznosti, oznamenia a podnety

11.1.

StaZnosti, ozndmenia a podnety prijima Sekretaridt generalneho riaditela SNM.
StaZnosti osobitne eviduje Oddelenie metodiky a kontroly Generdlneho riaditel'stva
SNM, ktory rieSi vybavovanie staznosti v si¢innosti s prislu$nymi organiza&nymi
utvarmi SNM. Oddelenie metodiky a kontroly analyzuje pri¢iny vzniku staznosti
anavrhuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a sleduje plnenie tychto
opatreni.

Clanok 12
Vztahy SNM k odborovym organizaciaim

12.1.  SNM prerokiiva s odborovymi organizaciami podmienky zamestnanosti a otizky
starostlivosti o zamestnancov.

12.2. SNM informuje odborové organizacie o zdsadnych otdzkach rozvoja SNM, jeho
¢innosti a hospodarskych vysledkoch.

12.3. Odborové organizicie sa zGcastiiuji na urleni vysky socidlneho fondu
a spolurozhoduj o jeho Cerpani v zmysle platnych pravnych predpisov SR,
kolektivneho vyjednavania a platnej kolektivnej zmluvy.

12.4. SNM v spolupraci s odborovymi organizdciami pripomienkuje navrhy vnutornych
predpisov, dotykajucich sa kompetencii odborovych organizacii pdsobiacich v SNM.

12.5. Vstlade so zdkonom o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnika price
aprisluSnych pravnych predpisov SR sa vzidjomné vztahy medzi SNM
a zamestnancami upravuju prostrednictvom kolektivnej zmluvy a kolektivneho
vyjednévania so zastupcami vSetkych odborovych organizacii a rdd v SNM.

Clanok 13

Zasady riadenia a organiza¢na ¢innost’ SNM

13.1.

Organiza¢né Utvary SNM st povinné:

a) spolupracovat’ a poskytovat’ informécie z okruhu svojej pdsobnosti a prerokuvat’
navrhované opatrenia s Usekmi, oddeleniami areferatmi, ktorych sa tieto
opatrenia tykaji. St pri tom povinné dodrziavat’ vzajomne dohodnuté primerané
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b)
c)

lehoty, ak nie s vrozpore so vSeobecne zavidznymi pravnymi predpismi SR
a internymi riadiacimi predpismi SNM,

poskytovat’ si¢innost’ pri hl'adani novych, progresivnych rieSeni uloh SNM,

poskytovat’ suinnost’ referatu metodiky a kontroly ainym externym orgéanom
kontroly pri preSetrovani staznosti, tykajicich sa ich vecnej pdsobnosti.

13.2. Pri tvorbe, evidencii, uloZeni, ochrane a odovzdéavani registratirnych zdznamov zo
vSetkych ¢innosti SNM sa postupuje podl'a platného Registratiirneho poriadku SNM.

II. OSOBITNA CAST

Clanok 1

Generalne riaditel’stvo Slovenského narodného miizea v Bratislave

1.1.  Generalny riaditel SNM riadi C¢innost SNM vsulade so ZL SNM aPravnym
poriadkom Slovenskej republiky, zodpovedd za jeho Einnost ministrovi kultiry
Slovenskej republiky. Zastupuje SNM navonok.

Generalny riaditel’ SNM najmé:

rozhoduje o koncepénych otdzkach SNM a pouZivani finanénych prostriedkov,
zodpovedd za spravu aochranu zvereného majetku, za dodrZiavanie pravnych
predpisov SR,

vydava organiza¢ny poriadok SNM a interné predpisy SNM,

zriad'uje vlastné poradné organy a vymenuva a odvolava ich ¢lenov,

zodpoveda za plnenie zavizkov uréenych kolektivnou zmluvou,

vymenuva a odvolava svojho Statutarneho zastupcu,

vymenuva a odvolava ndmestnikov generaneho riaditela SNM,

vymenuva na zdklade vysledkov vyverového konania aodvolava riaditelov
Specializovanych muzei.

Generalny riaditel’ SNM priamo riadi:

1.1.1. Kancelariu generalneho riaditePa SNM, na cele s riaditelom, ktory zodpoveda,
riadi, metodicky usmeriuje a kontroluje plnenie tychto ¢innosti:

koordindciu spoluprace Kancelarie generalneho riaditela SNM s tsekmi
Generélneho riaditel'stva SNM a $pecializovanymi muzeami SNM,

na podnet generdlneho riaditela SNM vypracovéava, koordinuje a pripravuje na
vydanie schvalené interné predpisy SNM,

na podnet generalneho riaditela SNM zvolava a pripravuje zasadnutia poradnych
organov generdlneho riaditela SNM, zii¢astiiuje sa na rokovaniach, zabezpecuje
organizaciu a administrativu rokovani,

podiel'a sa na spractivani koncepénych materidlov celomiizejného charakteru,
zabezpecuje ich pripomienkové konanie,

podéava odborné stanoviské k navrhom internych predpisov,

po kaZdom vydanom rozhodnuti generalneho riaditel'a SNM o organizacnej zmene
vypracovava a po jeho schvéleni pripravuje na vydanie aktualizovany organizaény
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1.1.1.1.

1.1.1.2.

1113,

poriadok v iplnom zneni spolu s aktualizovanou schémou organizaénej Struktiry
SNM,

na zaklade poverenia generalneho riaditela SNM riesi pravnu agendu vo viacerych
oblastiach prdva, vratane zastupovania organizaénych utvarov SNM v pravnych
veciach vo vztahu k fyzickym a pravnickym osobam,

dodrziavanie spravy registratiry podla Registratrneho poriadku SNM vo svojej
pdsobnosti.

Kanceldria generalneho riaditel'a SNM sa ¢leni na:

Sekretariat generalneho riaditeP’a SNM, spravovany asistentom, ktory zodpoveda
a zabezpecuje najma plnenie tychto ¢innosti:

e spravu prirunej registrtury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpetné
uloZenie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podla Registrattirneho
poriadku SNM, pravidelné odovzdavanie registrtirnych zdznamov a spisov
z prirucne registratury do Registraturneho strediska SNM podla Registrattirneho
poriadku SNM,

e organizacné aadministrativne zabezpeCenie pracovnej cesty generalneho
riaditel'a SNM,

e pracovny kalendar generalneho riaditela SNM,

e cvidenciu docasného ubytovania v ubytovacich priestoroch Generalneho
riaditel'stva SNM,

e ochranu osobnych udajov v oblasti spravy priruénej registrary,
e vedenie evidencie zahrani¢nych sluZzobnych ciest vedicich zamestnancov SNM,

o asistentské prace pre generalneho riaditela SNM ariaditela Kancelarie
generalneho riaditela SNM.

Personalne oddelenie, na Cele s veducim, ktory zodpovedd, zabezpecuje, riadi,
metodicky usmerniuje a kontroluje plnenie najma tychto ¢innosti:

e zabezpeCovanie priameho vykonu personalnej agendy zamestnancov SNM,
e koordiniciu ¢innosti aevidenciu v oblasti personalistiky, price a miezd
a socialnej prace v SNM,

e vedenie osobnej evidencie zamestnancov SNM,

e ochranu osobnych udajov zamestnancov SNM v oblasti personalistiky,

e spolupracu pri tvorbe internych predpisov SNM v oblasti personalistiky,

e vykonava rozbory a vyhotovuje Statistické vykazy z oblasti personalistiky,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do Registratiirneho strediska SNM.

Pravne oddelenie, na Cele s vedicim, ktory zodpoveda, zabezpe€uje, metodicky
usmeriiuje a kontroluje plnenie najméi tychto ¢innosti:

e vykonavanie a zabezpecovanie pravnej agendy SNM,

e zastupovanie SNM v prdvnych veciach vo vztahu k fyzickym a pravnickym
osobam,

e ochranu osobnych udajov v pravnej agende,

e rieSenie majetko-pravnych veci v stvislosti s nakladanim majetku §tatu,
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1.1.1.4.

1.1.1.5.

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu
generalneho riaditela SNM.

Oddelenie metodiky a kontroly, na cele svediucim, ktory zodpoveda,
zabezpecuje, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmé tychto ¢innosti:

metodicku a kontrolntl ¢innost’ s celomuzejnou pdsobnost'ou, okrem vykonov
v oblasti zdkladnych odbornych €innosti podla zakona o muzeéach a o galériach,
ako aj okrem vykonov v oblasti archivnych ¢innosti a spravy registratiry podl'a
zakona ¢€.395/2002 Z.z. o archivoch aregistratirach v zneni neskorsich
predpisov,

doslednti centralnu evidenciu vonkajsich a vnutornych kontrol SNM,
vykondvanie metodickych previerok na mieste, dodrZiavanie vSeobecne
zavéznych pravnych ainternych predpisov, podla potreby aj za uasti inych
zamestnancov SNM,

osobitni evidenciu arieSenie ozndmeni, podnetov a staznosti v stuéinnosti
s prisluSnymi organizaénymi utvarmi SNM,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

metodicku a kontrolnu ¢innost’ nakladania a hospodarenia s majetkom $tétu,
metodicku ¢innost” a kontrolu poskytovania a Cerpania vsetkych finanénych
prostriedkov v SNM, podla zisad dodrZiavania Wucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti pri hospodareni s majetkom $tatu,

vypracuvanie ro¢nych planov metodickej ¢innosti a vykonu kontrol v SNM
a vypracuvanie sprav o vysledku vykonanych externych kontrol v SNM, ich
pocte, kontrolnych zisteniach a prijatych opatreniach na ndpravu zistenych
nedostatkov,

vypracovavanie rocnej spravy o vysledku metodickych previerok v SNM,
internych a externych kontrol v SNM,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu
generalneho riaditela SNM.

Referat ochrany prace, spravovany technikom ochrany prace, ktory zodpoveda,
zabezpeCuje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najmi tychto
¢innosti:

plnenie uloh organizicie v oblasti bezpefnosti a ochrany zdravia pri praci,
zabezpeCovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia uloh vyplyvajicich
z prisluSnych ustanoveni Zakonnika prace auloh vyplyvajicich z ostatnych
pravnych predpisov SR dotykajucich sa bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci,
ochranu osobnych udajov v oblsti bezpecnosti a zdravi apri préci,

poskytovanie a zabezpefenie odbornej a metodickej pomoci pri trazoch pri
praci,

vypracovavanie zédkladnych internych predpisov a dokumentov SNM z hl'adiska
ochrany a bezpefnosti prace v zmysle platnej legislativy SR, organizovanie
a zabezpecCovanie skoleni zamestnancov,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretariatu
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e vykondvanie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a usmerfiovanie plnenia tloh
vyplyvajucich z prislusnych ustanoveni Zakonnika prace a uloh vyplyvajucich
z ostatnych pravnych predpisov SR, stvisiacich s protipoZiarnou ochranou SNM
ako zamestnavatel'a a SNM ak poskytovatel'a sluzieb obyvatel'stvu,

e ochranu osobnych tdajov v oblasti protipoZiarnej ochrany,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do Archivu SNM.

1.1.1.6. Oddelenie ochrany objektov, na ¢ele s veducim, ktory zodpovedd, zabezpeduje,
metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmé tychto ¢innosti:

e riadi po odbornej stranke, metodicky usmertiuje, koordinuje a kontroluje ochranu
objektov vsprave SNM, vratane kontroly ¢innosti sluzieb, zabezpetujucich
ochranu objektov SNM, kamerového systému, poZiarnej ochrany, vyhodnocuje
vysledky a efektivnost’ na useku technickej ochrany,

e spracuva a podiela sa na tvorbe koncepénych a analytickych materidlov zasadne;
povahy v oblasti technickej ochrany objektov,

e spolupracuje so Stitnymi orgadnmi a organizdciami, pravnickymi a fyzickymi
osobami pri zabezpeCovani azvySovani ochrany objektov, zdravia a majetku,
podiela sa na priprave azabezpeCovani preventivno-bezpetnostnych akcii,
zameranych na ochranu os6b a majetku,

e podiela sa na plneni Uloh v oblasti bezpeCnosti objektov ochrany zvlastnej
dodlezitosti,

e riadi po odbornej stranke akoordinuje ulohy materidlneho a technického
zabezpeCenia materidlu atechniky na ochranu objektov aplni dlohu
koordina¢ného centra SNM,

e ochranu osobnych udajov v oblasti ochrany objektov

e ddslednu centrdlnu evidenciu vnutornych kontrol objektov v danej oblasti,

e vykonavanie metodickych previerok na mieste, dodrziavanie v§eobecne zaviznych
pravnych a internych predpisov, podla potreby aj za Glasti inych zamestnancov
SNM,

e vypracovavanie sprav z vykonanych kontrol a navrh opatreni,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do Archivu SNM.

1.1.1.6.1. Referat obrany, bezpenosti, ochrany a utajovanych skuto¢nosti, spravovany
zamestnancom, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje
plnenie najma tychto ¢innosti:

e vykondvanie, riadenie, zabezpeCovanie, kontrolovanie = a metodické
usmerfiovanie uloh civinej ochrany v oblasti mobilizaénych priprav a civilnej
ochrany, v stlade s prislu$nymi pravnymi predpismi SR a prikazmi rezortného a
uzemnych organov,

e vykonavanie, zabezpeCovanie a kontrolovanie realizicie ochrany skutodnosti
tvoriacich predmet Statneho a hospodarskeho tajomstva,

e ochrana osbnych udajov v oblasti obrany, bezpenosti aochrany (d’alej len
OBO) a utajovanych skutocnosti,

e vedenie evidencie 0s0b a utajovanych skutoc¢nosti,

e zabezpeCenie administrativnej a personalnej bezpe€nosti a tloh, vyplyvajtcich
z krizového riadenia v SNM (civilnd ochrana a hospodarska mobilizécia),
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® sprava registratury utajovanych skuto¢nosti, t. j. evidencia, tvorba, manipulécia,
bezpecné uloZenie a ochrana registratirnych zéznamov a spisov utajovanych
skuto¢nosti, v zmysle pravnych predpisov SR,

e organizovanie a zabezpecenie Skolenia, odbornej pripravy a cvi¢eni ( simulécie
ohrozenia) zamestnancov ramci uvedenej ¢innosti.,

" priprava arealizdcia vyradovacieho konania registratiry utajovanych

skutocnosti v spolupréci s Archivom SNM v zmysle pravnych predpisov SR.

1..1.6.2. Referat protipoZiarnej ochrany, spravovany poziarnym technikom, ktory
zodpoveda, zabezpeCuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto
¢innosti:

e vykondvanie, riadenie, zabezpeCovanie, kontrolovanie a metodické
usmertiovanie, v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi SR a prikazmi
rezortného a tUzemnych orgdnov, uloh v oblasti mobilizaénych priprav
a civilnej ochrany,

e vypracovavanie a kontrola plneni zdkladnych internych predpisov SNM a inych

dokumentov z hl'adiska poziarnej ochrany v zmysle platnej legislativy SR,

e organizovanie a zabezpecenie Skolenia a odbornej pripravy zamestnancov rameci

uvedenej ¢innosti,

e ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,
e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu
generalneho riaditel'a SNM.

1.1.7.0ddelenie Miizeum 20. storocia je pracovisko SNM s celostatnou pdsobnostou
voblasti svojej Specializdcie. Je dokumentatnym, vedeckovyskumnym, metodickym
a prezentaCnym pracoviskom, zameranym na dejiny 20. storo¢ia.

Oddelenie Muzeum 20.storo¢ia na Cele s veducim, ktory zabezpetuje, zodpoveda,
riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmi tychto &innosti:

Usek odbornych &nnosti SNM, na &ele s némestnikom generalneho riaditela SNM

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych tloh
z obdobia 20. storocia,

pripravu projektu Muzea 20. storodia,
koordinaciu vypracovania Stidie uskutocnitel'nosti (podrobnu definujticu zakladné
parametre muzea a zdroveil komparujica rozne alternativy realizacie) Stadie,

pripravny proces na vypracovanie, resp. obstaranie $tudie uskutoénitel'nosti, vratane
projektovej dokumentacie,

koordin4ciu investi¢nych procesov,

UCelné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov a hmotnych prostriedkov
v ramci schvaleného rozpodtu,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu
generalneho riaditel'a SNM.

2

ktory zodpoveda, riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmi tychto
¢innosti:
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e tvorivé rieSenie vyvojovych trendov aprognéz v oblasti muzejnictva arozvoja
muzeologickej teorie,

e rozvoj zakladnych odbornych ¢innosti a zvySovanie kvality ich vykonov,

e koordindciu a metodické usmernovanie vedeckovyskumnej ¢innosti SNM, najmé
rieSenie naroénych vedeckovyskumnych uloh interdisciplinarneho charakteru
z prisluSnych vednych odborov s tvorivou aplikéciou v prezentaénej praxi,

e ochranu osobnych udajov v oblasti odbornych ¢innosti,

e zabezpeCovanie a vypracuvanie materialov celomuzejného charakteru k zakladnych
odbornym ¢innostiam,

e koordinaciu akvizi¢nej politiky SNM,

e koordiniciu tvorby koncepcii ametodiky odbornej ochrany zbierkovych
predmetov,

e dodrZiavanie spravy registratiry podla Registratirneho poriadku SNM vo svojej
pdsobnosti,

e spravu priruCnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpeiné
uloZenie aochranu registratirnych zadznamov aspisov, podla Registratirmeho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
do Registraturneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku SNM.

Usek odbornych &innosti SNM sa &leni na:

Muzeologicky kabinet, na cele s veducim, ktory zodpoveda, zabezpecuje, riadi,
metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto ¢innosti:

e vykonavanie analytickej ¢innosti v oblasti zdkladnych odbornych ¢innosti,

spracovavanie koncepcii a progndéz rozvoja muzejnictva v SR,

koordinaciu ¢innosti mizei SR pri plneni spoloé¢nych uloh,

spracovavanie navrhov na legislativno-prdvne upravy v oblasti zakladnych

odbornych ¢innosti,

e rozvoj muzeologie ako vedy a aplikacii jej vysledkov v mlizejnej praxi,

e vykonavanie metodickej a odborno-poradenskej Cinnosti v oblasti zakladnych
odbornych ¢innosti,

e spracovdvanie a vyddvanie metodickych materidlov v oblasti zakladnych
odbornych ¢innosti,

e koordinicia informatizicie a zavadzania informacnych technoldgii v ramci
sustavy muzei SR,

e zabezpeCenie  informatizdcie = spracovania  a spristuptiovania  tdajov
o zbierkovych predmetoch v ramci sustavy muzei SR,

e spravu centralnej evidencie muzejnych zbierok,

e zabezpeCovanie dalSieho (celoZivotného) vzdeldvania zamestnancov muzei SR
v zékladnych odbornych ¢innostiach,

e spracovavanie stanovisk k Ziadostiam muzei o zapis do Registra muizei a galérii
Slovenskej republiky,

e spracovavanie inform4cii a Statistickych udajov o muzeach SR pre verejnost’,

e spracovavanie a priprava obsahovej naplne ¢asopisu Muzeum,

e ochranu osobnych udajov v oblasti odbornych ¢innosti,
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e tvorbu a vybavovanie registraturnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
aodovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného
sekretariatu SNM.

Archiv. SNM, je odbornym pracoviskom SNM astcasne aj verejnym
Specializovanym archivom v ststave archivov Slovenskej republiky. Poslanie
a ulohy Archivu SNM upravuje Archivny poriadok Archivu SNM. Zasady pristupu
k archivnym dokumentom aarchivnemu informa¢nému systému upravuje
Badatel'sky poriadok Archivu SNM, ktory vydava generalny riaditel SNM po
schvaleni Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky — odborom archivov
a registratur (d’alej len MV SR).

Archiv SNM sa ¢leni na:

e ustredie Archivu SNM v Bratislave,

e pobocku Archivu SNM v SNM — MM,
e poboc¢ku Archivu SNM v SNM — MCK,
e pobocku Archivu SNM v SNM — MBe,
e pobocku Archivu SNM v SNM — MBo,
e pobocku Archivu SNM v SNM — SML.

Archiv SNM vedie veduci, ktory zodpovedd, zabezpeluje, riadi, metodicky
usmeriiyj a kontroluje plnenie najma tychto ¢innosti:

e predarchivnu starostlivost’ v SNM, vratane poskytovania stanovisk pre MV SR
k vyrad’ovaniu registratirnych zdznamov SNM, ‘

e preberanie archivnych dokumentov z ¢innosti SNM a nadobtdanie archivnych
dokumentov mimo vyrad'ovacieho konania (predmetov kultirnej hodnoty
archivnej povahy) od ich vlastnikov do Archivu SNM ajeho pobociek, t. j.
budovanie archivnych fondov a archivnych zbierok k poznaniu dejin Slovenska
ajeho obyvatelov sdoérazom na dejiny SNM ajeho predchodcov, tzemnu
pOsobnost’,  zameranie, Specializiciu = abudované  zbierkové  fondy
Specializovanych muzei SNM, ako aj vyznamné osobnosti muzejnictva na
Slovensku,

e evidenciu archivnych dokumentov v SNM a centralnu evidenciu archivnych
suborov Archivu SNM a jeho pobociek,

e centralnu evidenciu pecati a pecatidiel v SNM,

e ochranu archivnych dokumentov v Archive SNM a jeho pobockach,

e spristupfiovanie archivnych dokumentov, vratane vypractivania a posudzovania
archivnych pomécok k spracovanym archivnym fondom a archivnym zbierkam,
Archivu SNM a jeho pobociek,

e umoziovanie pristupu k archivnych dokumentom a archivnym poméckam
Archivu SNM a jeho pobociek,

e vyskumni Cinnost v oblasti archivnictva, pomocnych vied historickych
a pribuznych vednych odborov,

e spoluprécu pri tvorbe internych predpisov SNM,

e odborné archivne C¢innosti, ktorych ugelom je najmid evidencia, ochrana
a spristupfiovanie vizualnych, zvukovych, audiovizudlnych, digitalnych a inych
zdznamov uchovavanych v SNM,
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e vykondvanie sprivy registratiry v SNM ajeho organiza¢nych zlozkach, t. j.
evidenciu, tvorbu, manipuldciu, ochranu, odovzdavanie a vyrad’ovanie
registratirnych zdznamov a spisov, podl'a Registraturneho poriadku SNM,

e vykonavanie ostatnych odbornych ¢innosti v oblasti archivnictva a spravy
registratiry v SNM v zmysle vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,

e ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratury,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzddvanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného
sekretaridtu.

Registratiirne stredisko SNM, ktoré¢ je referatom Archivu SNM, sa organiza¢ne
¢leni na:

e ustredie Registratirneho strediska SNM v Bratislave,

e pobocky Registratirneho strediska SNM v mimobratislavskych
Specializovanych muzeach SNM.

Podrobnosti spravy registratiry v SNM upravuje Registraturny poriadok SNM,
ktory vydava generdlny riaditel SNM po schvaleni Ministerstvom vnutra
Slovenskej republiky — odborom archivov a registratur.

Vydavatel'stvo, na Cele s vedicim, ktory zodpovedd, zabezpecuje, riadi, metodicky
usmeriiyje a kontroluje plnenie najma tychto ¢innosti:

e redak¢énu Cinnost’ Casopisu Pamiatky a muzed. Revue pre kultirne dediéstvo

(zostavovanie jednotlivych ¢&isiel, kontakt s prispievatelmi pri autorskych

korektirach apod., spoluprdcu a stCinnost’ pri grafickej atechnickej uprave

periodickych a neperiodickych ¢isel Casopisu, pri ich polygrafickej vyrobe,

redigovanie textov pre ¢asopis),

redakéné a korektorské prace pre ¢asopis Muzeum,

redakéné spracovanie neperiodickych publikacii SNM,

vydavatel'sky servis pre periodické publikacie, vyddvané SNM,

spracovanie ¢asopisu Pamiatky a muzea pre internetové stranky SNM,

vedenie agendy predplatitelov ¢asopisov Pamiatky a muzed a Muzeum,

zabezpeCovanie a administrativne spracovanie zmluvnej agendy &asopisov

Pamiatky a mized a Mzeum,

ochranu osobnych udajov v oblasti vydavatel'skych ¢innosti,

vyZiadanie ISBN pre publikédcie vydavané SNM,

skladovu evidenciu edi¢nych titulov,

vypracovavanie podkladov pre finan¢né operacie vydavatel'skej &innosti

Pamiatky a muzed a Casopisu Muizeum,

e administrativu a distribiciu oboch periodik vydavanych SNM — priamy kontakt
s odberatel'mi,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzddvanie vybavenych spisov do prirucnej registratury prisluiného
sekretaridatu SNM.

KniZnica SNM, na Cele s vedtcim, ktory zodpoveda, zabezpeduje, riadi, metodicky
usmeriiuje a kontroluje plnenie najma tychto ¢innosti:
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e hlavné Cinnosti kniZnice, ktorymi sd: ziskavanie, uchovavanie, spracovavanie,
ochrafiovanie a spristupfiovanie knizni¢ného fondu zoblasti muzejnictva
a participujucich vednych disciplin,

e poskytovanie kniZni¢no-informaénych sluzieb verejnosti,

e vykonavanie metodickej koordinacnej ¢innosti v oblasti knizni¢nej prace pre
muzea SR,

e ochranu osobnych uidajov v oblasti knizni¢nych &innosti,

e spracovavanie a vedenie Statistickych a informaénych udajov o knizniénych
fondoch muzei v SR,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirutnej registratiry prislugného
sekretaridtu SNM.

Poslanie a tlohy Kniznice SNM upravuje KniZniny a vypozi¢ny poriadok, ktory
vydéva generalny riaditel’ SNM.

Usek ekonomiky SNM, na &ele s namestnikom generalneho riaditela SNM, ktory
zodpovedd, zabezpeCuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie tychto
¢innosti:

konceptnd aanalytickd Cinnost' apriprava podkladov na rozhodovanie
o ekonomickych otédzkach, spadajucich do kompetencie zamestnavatel'a na
celoinstitucionalnej trovni,

rozpracivanie  a zabezpeCovanie ekonomickych arozvojovych programov
organizacie v nadvéznosti na nové pradvne normy upravujuce &innost’ organizécie
alebo predpisy Eurdpskej unie,

spracovanie navrhu rozpoctu prijmov a vydavkov organizicie, vratane sledovania
Cerpania vydavkov a uzatvérania vysledkov hospodérenia pri dodrZani planovanej
relacie medzi prijmami avydavkami ako podklad pre $titny zaveretny tdet
rozpoCtovej kapitoly Ministerstva kultiry Slovenskej republiky,

ochranu osobnych udajov v oblasti ekonomickych ¢innosti,

navrh zdvdznych opatreni na nédpravu nedostatkov, tykajicich sa oblasti
ekonomiky,

koordindciu uctovnych operacii, vratane ich spravnosti pri realizacii projektov
spolufinancovanych zo Strukturalnych néstrojov Eurdpskej unie,

dodrziavanie spravy registratiry podl'a Registraturneho poriadku SNM vo svojej
pdsobnosti,

spravu prirunej registratury, t. j. evidencia, tvorba, manipulacia, bezpeéné uloZenie
aochrana registratirnych zéznamov a spisov, podla Registratirneho poriadku
SNM,

pravidelné odovzdévanie registratirnych zaznamov a spisov z priruénej registratiry
do Registratirneho strediska SNM podla Registraturneho poriadku SNM.

Usek ekonomiky SNM sa ¢leni na:

Oddelenie rozpoctovania a financovania, na &ele s vedicim, ktory zodpoveda,
zabezpeCuje, riadi, metodicky usmerfiuje akontroluje plnenie najmi tychto
¢innosti:
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v sucinnosti s ostatnymi zloZkami SNM a v stlade s metodikou a rozpisom
zékladnych ukazovatel'ov Statneho rozpodtu nadriadenym orgdnom priprava
a organizcia prace na tvorbe rozpoc¢tu prislusného hospodarskeho obdobia,
zostavovanie rozpoctu, sledovanie, priebezné kontrolovanie a usmerfiovanie
Cerpania rozpoc¢tu SNM,

zostavovanie rozpoCtu, sledovanie, priebezné kontrolovanie a usmerfiovanie
Cerpania rozpoc¢tu Generalneho riaditel'stva SNM,

zabezpeCovanie spravy a vyuzZivania UCelovych dotacii (rezortnych
a mimorezortnych) podl'a schvalenych podmienok a pravidiel,

zabezpeCovanie spravy a vyuzivania doticii z mimorozpoétovych zdrojov
poskytnutych pre SNM podl'a pozadovanych podmienok,

zabezpecovanie a vykonavanie finanéného styku s peflaznymi inStitticiami
a s tym spojené ukony,

kontrolu formalnej stranky uctovnych dokladov, hodnotenie pripustnosti
hospodarskych operacii, vykonavanie likvidaénej &innosti a potrebnych
finanénych tkonov,

vykonévanie pokladni¢nej sluzby a nadvédznych pokladniénych operacii
v predpisanej evidencii a podla platnych dokladov na Generdlnom riaditel'stve
SNM,

ochranu osobnych udajov v ramci ekonomickych ¢inosti,

sustredovanie, metodické usmeriiovanie, zabezpeCovanie  uplatnenia
a dodrZiavania platnych finan¢nych pravidiel, predpisov, zidkonov, vyhlasok
a nariadeni nadriadeného organu,

komplexné hodnotenie hospodarskeho roku (polrok, rok) a navrhovanie opatreni
kratkodobého a koncepéného vyznamu,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného
sekretariatu.

Oddelenie informacnej sustavy, na cele sveducim, ktory zodpoveda,
zabezpeCuje, riadi, metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmi tychto
¢innosti:

vedenie UCtovnictva — G¢tovnej evidencie v predpisanom rozsahu podl'a platnej
uctovnej osnovy a v sulade so zékonom €. 431/2002 Z. z. o ultovnictve v zneni
neskorsich predpisov,

vedenie potrebne] pomocnej agendy — evidencie pohladdvok a zavizkov,
sledovanie ich v€éasného vyrovnania a zictovania,

vykonavanie komplexného zictovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti,
vyplyvajicich zo mzdovych predpisov a prislusnych zakonnych opatreni za
organizacné jednotky SNM, ktoré nevedu samostatné uctovnictvo,

vykonavanie uzévierkovych prac a stvisiacich uétovnych operacii,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu uctovnych a $tatistickych vykazov,

metodické posobenie a zabezpeCovanie uplatnenia a dodrziavania finanénych
auctovnych predpisov, zdkonov a vyhldSok a opatreni nadriadeného orgénu
v celom SNM,

vykonavanie a zuCastfiovanie sa vykonu inventarizdcie, vyhodnocovanie jej
vysledkov,

Strana 34 z 98



1.1.4.1.

o pripravu podkladov na rieSenie a kone¢né vysporiadanie inventarizaénych
rozdielov za organizacné jednotky SNM, ktoré nevedu samostatné Giétovnictvo,

e vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku §tétu v sprave
Generalneho riaditel'stva SNM a za $pecializované mtzed SNM, ktoré neveda
samostatné uctovnictvo,

o vedenie prehladu o inventarizaénych zoznamoch hmotného anehmotného
majetku v celom SNM,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
aodovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury prislu§ného
sekretariatu.

Usek projektového riadenia a investi¢nej obnovy SNM, na ele s ndmestnikom
generdlneho riaditela SNM, ktory zodpoveda, zabezpeluje, riadi, metodicky
usmertiuje a kontroluje plnenie najmé tychto ¢innosti:

koncepénu ¢innost, zameranti na vyuzivanie finanénych prostriedkov Eurdpskej
Unie ainych verejnych zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych finanénych
nastrojov,

koordinaénti a metodicku ¢innost’ vramci ziskavania avyuZivania finanénych
prostriedkov Eurdpskej tinie,

pripravu a realizaciu stavieb alebo technologickych &asti stavieb,

koordiniciu a zabezpeCovanie Cinnosti, spojenych s procesom a realizdciou
verejného obstaravania,

komplexnd koordinécia ¢innosti verejného obstaravania,

ochranu osobnych tidajov v oblasti projektového riadenia a investi¢nej obnovy,
spravu informacnych systémov, datovej komunikacie SNM, sprava HW a SW,
technicku udrzbu priestorov a zariadeni SNM, obsluzné, technické a prevadzkové
¢innosti,

dodrZiavanie spravy registratiry podla Registratirneho poriadku SNM vo svojej
pOsobnosti,

spravu priruénej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpeéné
uloZenie aochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registraturneho
poriadku SNM, _
pravidelné odovzdavanie registratiirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
do Registratirneho strediska SNM podl’a Registraturneho poriadku SNM.

Usek projektového riadenia a investiénej obnovy SNM sa &leni na:

Oddelenie spravy a prevadzky budov, na ele svedicim, ktory zodpoveda,

zabezpeCuje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najmi tychto

¢innosti:

e technicku udrzbu priestorov a zariadeni SNM,

e ochranu majetku v sprave Generalneho riaditel'stva SNM,

e budovanie materidlno-technickej zakladne a zdsobovanie Generalneho
riaditel'stva SNM,

e ochranu osobnych udajov v oblasti prevadzky a spravy budov,

* obsluzné Cinnosti (dopravné, energetické, spojové, zasielatel'ské sluzby)
Generdlneho riaditel'stva SNM a v budovach v sprave Generalneho riaditelstva
SNM,
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spravu komunikaénych zariadeni SNM (telefénna siet’) a ich tdrzba,

organizaCné atechnické zabezpecenie vybranych kultirnych a spolocenskych
podujati SNM a prioritnych tloh prezentaénej ¢innosti SNM,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdivanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry prislugného
sekretaridtu.

Oddelenie verejného obstardvania, na cele svedicim, ktory zodpoveda,
zabezpeCuje, riadi, metodicky usmerfiuje a kontroluje plnenie najmi tychto
¢innosti:

koordinéciu a zabezpecovanie ¢innosti spojenych s procesom vyberu zmluvného
partnera pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb zamestnancom,

analyzovanie a vyhodnocovanie pozZiadavieck SNM pre ucely definovania
predmetu verejného obstaravania,

vykonavanie ¢innosti spojenych s prieskumom trhu pre zékazky snizkou
hodnotou, podlimitné a nadlimitné zdkazky aso zabezpeCovandm postupov
verejného obstaravania,

tvorbu planu verejného obstardvania, nadobtidania tovarov,sluzieb a stavebnych
préc vietkych Specializovanych mutizei SNM,

plnenie oznamovacej povinnosti SNM voéi Uradu pre verejné obstaravanie,
komplexnu koordinaciu ¢innosti spojenej s vyhodnocovanim metody verejného
obstardvania a uzatvorenim zmluvy,

ochranu osobnych idajov v oblasti verejného obstardvania,

metodick€é usmerfiovanie Generdlneho riaditel'stva SNM  a $pecializovanych
muzei v oblasti dodrZiavania platnej pravnych predpisov SR,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratiry prislusného
sekretariatu.

Oddelenie investi¢né, na Cele s vedlcim, ktory zodpovedd, zabezpetuje, riadi,
metodicky usmerniuje a kontroluje plnenie najmé tychto ¢innosti:

Cinnosti  spojené s investiCnou vystavbou, pamiatkovou obnovou objektov
a reprodukciou majetku SNM,

koordinaciu a zabezpecovanie Cinnosti v §tadiu pripravy arealizicie stavieb
a technologickych casti stavieb v bratislavskych organizaénych ttvaroch SNM
v predpisanej kvalite,

zabezpeCovanie vyjadreni, rozhodnuti a povoleni prislusnych organov okrem
projektov vypracovanych Oddelenim projekcie,

rieSenie koncepcie ochrany a obnovy pamiatok v sprave organizaénych ttvarov
SNM,

ochranu osobnych tdajov v oblasti pamiatkovej obnovy,

metodické usmertiovanie realizicie wloh v investi¢nej oblasti a pamiatkove;
obnovy,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
aodovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury prislusného
sekretaridtu.

Oddelenie informatiky, na Cele s vedicim, ktory zodpovedd, zabezpecuje, riadi,
metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najmai tychto ¢innosti:
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spravu [S SNM
e spravu a vyvoj informaénych systémov SNM
- kontrolu, vyvoj IS SNM a sprava dat,
- administraciu ekonomického IS,
e spravu datovych ulozisk bratislavskych pracovisk SNM podla jednotlivych
utvarov a v agendach
- ochranu a oSetrenie dat,
- zélohovanie a archivaciu dat,
- vyhladévanie datovych objektov (archivovanych stiborov) a datovy servis,
spravu datovej komunikicie SNM
e spravu datovej infrastruktiry LAN bratislavskych pracovisk SNM
- datovo-komunika¢né sluzby a technicka podpora klientov (internet-intranet)
- spravu doménovych serverov,
- spravu  datovo-komunikaénych  komponentov  (pracoviskd  ZiZkova,
Vajanského nabr., Bratislavsky hrad),
e spravu uzivatel'ov a skupin LAN bratislavskych pracovisk SNM
- riadenie prav uZivatel'ov a skupin jednotlivych poddomén www.snm.sk,
- technicku podporu uzivatelov LAN,
e spravu UZivatelov a skupin VPN SNM
- riadenie prav klientov VPN,
- technicku podporu klientov VPN,
spravu HW
e spravu HW zariadeni SNM
- rozvoj technického parku (HW prostriedkov) SNM,
- evidenciu a kontrolu vyuzivania HW,
e technicku podporu uzivatefov HW
- uzivatel'sky servis v rdmci bratislavskych pracovisk SNM,
- udrZbu a opravy HW v ramci bratislavskych pracovisk SNM,
e poradenstvo a konzulta¢né sluzby
spravu SW
e spravu licenéného SW SNM
- evidenciu a kontrola licenéného SW,
- vyhodnocovanie potrieb jednotlivych pracovisk SNM a zabezpelovanie
progredivnych SW nastrojov pre odborné ¢innosti a administrativu,
- kontrolu efektivnosti vyuzZivania SW,
e podporu uzivatelov SW
- uzivatel'sky servis bratislavskym pracoviskdm,
- poradenstvo a konzultaéné sluzby,
e ochranu osobnych udajov v oblasti informatiky,
e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury prislugného
sekretariatu.

1.1.4.5. Oddelenie projekcie, na Cele svedicim, ktory zodpoveda, zabezpeluje, riadi,
metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmé tychto &innosti:

e projektovu &innost’ v oblasti obnovy narodnych kulturnych pamiatok v sprave
SNM v oblasti rekonstrukcii a modernizacii ostatnych nehnutelnosti v sprave
SNM,
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1.1.4.6.

e zabezpelenie projektove]j pripravy a pripravy podkladov na verejné obstaravanie
pre projektantov, ktori budu potrebni pre dany projekt v urovni izemného alebo
stavebného konania, vratane zabezpecoania vyjadreni, rozhodnuti a povoleni
prisluSnych organov pre projekty vypracované Oddelenim projekcie,

e vypracovanie, koordinacia a prerokovanie projektu na realizaciu projektu,

e ochranu sobnych udajov vo zverenej oblasti,

e autorsky dohlad nad dodrZiavanim architektonickej a celkovej koncepcie
v sulade so schvéalenym projektom — vykon autorského dozoru,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzddvanie vybavenych spisov do prirucnej registratry prislusného
sekretariatu.

Oddelenie projektové, na Cele s veducim, ktory zodpovedd, zabezpeluje, riadi,
metodicky usmeriiuje a kontroluje plnenie najma tychto ¢innosti:

e koncepCni Cinnost, zamerand na ziskavanie a vyuZivanie finan¢nych
prostriedkov Eurépskej unie ainych verejnych zdrojov alebo finan&nych
prostriedkov inych finanénych néstrojov,

e metodicku Cinnost’ vrdmci ziskavania a vyuZivania finanénych prostriedkov
Eur6pskej tnie, a inych verejnych zdrojov alebo finanénych prostriedkov inych
finanénych néstrojov,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzddvanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného
sekretariatu.

1.1.5. Usek komunikacie SNM, na &ele s ndmestnikom generalneho riaditela SNM, ktory
zodpoveda, zabezpeCuje, riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmi
tychto €innosti:

1.1.3.1.

koncepcnu a analyticku ¢innost’ a pripravu podkladov na rozhodovanie v oblasti
vzt'ahu s verejnostou (d’alej len PR), marketingovych a komunikaénych otazkach,
spadajucich do kompetencie SNM na celostatnej trovni,

rozpracuvanie a zabezpeCovanie PR, marketingovych rozvojovych programov
SNM v nadvéznosti na nové pravne normy upravujice Cinnost SNM alebo
predpisy Eurdpske;j tnie,

planovanie, koordinaciu a vyhodnocovanie aktivit Centra mizejnej komunikéacie,
koordindciu PR amarketingovych  operdcii pri realizacii  projektov
spolufinancovanych zo Strukturdlnych nastrojov Eurépskej tnie,

ochranu osobnych udajov v oblasti marketingu a komunikacie,

dodrzZiavanie spravy registratiry podl'a Registratirneho poriadku SNM vo svojej
pdsobnosti,

spravu priruCnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe¢né
uloZenie aochranu registratirnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzdévanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku SNM.

Centrum muzejnej komunikiacie na cele sveducim, ktory zodpoveda,
zabezpeCuje, riadi, metodicky usmertiuje a kontroluje plnenie najmi tychto

¢innosti:
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e koordin4ciu marketingu pri zabezpe€ovani prezentaénych projektov SNM,

e rieSenie koncepcnych otdzok SNM so zariadeniami a inStitliciami cestovného
ruchu a kultirnej rekreacie,

e pripravu avedenie marketingovych kampani na podporu zvySenia poétu

navstevnikov,

spoluprdcu s dodavatel'mi a agentirami pre oblast’ marketingu a propagicie,

styk s médiami a verejnost’ou,

ochranu osobnych udajov v oblasti marketingu a komunikicie,

zabezpeCovanie vystav a programov pre verejnost’,

plénovanie, pripravu a realizdciu kultirno-vzdelavacich a spolo¢enskych

podujati,

e programovu spravu spolo¢nych vystavnych priestorov SNM v Bratislave,

e technické zabezpeCenie vybranych kulturnych a spologenskych podujati SNM,

¢ vykonavanie prieskumu trhu, analyzy a marketingovych projektov SNM,

e kvalitné vyuZivanie spoloénych apre verejnost uréenych vystavnych
a polyfunkénych priestorov v sprave Generalneho riaditel'stva SNM,

e rieSenie koncepénych otdzok SNM so zariadeniami a inStiticiami cestovného
ruchu a kultdrnej rekreacie,

o zabezpecenie styku s verejnostou,

e ochranu osobnych udajov v oblasti marketingu a komunikacie,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury prislusného
sekretariatu.

Clanok 2
Slovenské narodné muzeum — Miizea v Martine

2.1.

Slovenské narodné miizeum — Mizea v Martine (d’alej len ,,SNM — MM*) je zakladny
organizatny utvar SNM. Ako Specializované muzeum SNM mda vrameci svojej
Specializécie celoStatnu pdsobnost. SNM — MM zhromazd'uje, ochratiuje, vedecky
skuma, odborne spracovédva, spristupfiuje a prezentuje hmotné dokumenty vyvoja
l'udove;j kultiry na Slovensku. Je dokumentaénym, vedeckovyskumnym a metodickym
pracoviskom, zameranym na dokumenticiu vyvoja Fudovej kultiry na Slovensku,
vratane etnickych skupin, Slovakov v zahranidi, ako aj etnomuzeolégiu od najstarsich
Cias po sicasnost’. Z uzemného hladiska a pohl'adu odborného zamerania mizejnej
dokumentacie SNM — MM zabezpecuje nadobudanie predmetov kultiirnej hodnoty
ako zbierkovych predmetov do zbiekrového fondu SNM s cielom dokumentovat’ stav
a vyvoj nezivej a Zivej prirody, najmé severného Slovenska, osobitne regiénu Turiec,
hospodérsky a kultirny vyvoj spolognosti v nasledujucich oblastiach a izemnom
rozsahu, t. j. vytvara predpoklady pre §ir§ie odborné vyuzitie a budovanie fondu
Martina Benku, Karola Plicku, archeologie, histérie, kultirnej histérie, odbornej
kniZnice a pobocky Archivu SNM. Pre dokumentatné a prezentatné Gicely vytvara aj
zbierky z inych kultirnych oblasti. Poslanim SNM — MM je cielavedomou akviziciou,
ochranou, spracovdvanim zbierok ardznymi formami ich prezenticie rozsirovat
poznatky a znalosti o hodnotdch I'udovej kultiry na Slovensku iludovej kultiry
Slovékov v zahrani¢i, Pudovych kultir etnickych skupin, Zijicich na izemi Slovenskej
republiky, s osobitnym zretel'om na ¢esku a romsku kultdru.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8,

2.9,

2.10.

2,11.

Na cele SNM — MM je riaditel’, ktorého do funkcie vymenuva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel SNM.

Riaditel SNM — MM zodpovedd za ¢innost SNM — MM vymedzend v poslani
Specializovaného muzea SNM a za €innost’ vymedzenu v I. VSeobecnej ¢asti, CL. 5,
bod 5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

RiaditelTa SNM — MM zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel’ SNM na navrh riaditel'a SNM — MM.

Oddelenia SNM — MM riadia veduci, ktorych uréuje riaditel SNM — MM a jemu
zodpovedaju za riadeny tutvar. Su opravneni konat arozhodovat o odbornych
a organiza¢nych zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

Riaditel SNM — MM je opravneny a splnomocneny konat v mene SNM — MM
v pravnych a ekonomickych vztahoch, zavazujicich SNM — MM a vykonévat’ pravne
ukony v rozsahu poslania SNM — MM a osobitného poverenia generalneho riaditel’a
SNM.

Pracoviskd SNM — MM sa nachadzaji v Martine a vo Vrutkach.

Poradné orgény riaditefa SNM — MM pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti
SNM — MM zriad’uje riadite] SNM — MM s vedomim generalneho riaditela SNM.
ZlozZenie, zameranie a Cinnost poradnych organov upravuju ich organizaéné
a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel SNM — MM.

Poradnymi organmi riaditel'a si najma:
e Porada vedenia SNM — MM

e Vedecka rada pre etnolégiu
e Redakénd rada zbornikov SNM — Etnografia a SNM — Kmetianum

Sidlom SNM — MM je Etnografické mtizeum. Pracoviskda SNM — MM su:

Etnografické mizeum

Muzeum Andreja Kmeta

Muzeum Martina Benku

Mtzeum slovenskej dediny

Muizeum kultiry Cechov na Slovensku

SNM — MM sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

2.11.1. Riaditel’stvo SNM — MM

2.11.1.1. Sekretariat riaditel’a, spravovany zamestnancom, ktory zabezpe€uje a zodpoveda

za.

e administrativnu a organiza¢ni agendu riadenia a zastupovania SNM — MM,

e sledovanie Uc¢elného vyuZivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade s
planom hlavnych tloh a zdvaznymi ukazovate'mi planu a rozpoctu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade s platnymi pravnymi
predpismi SR a zdsadami hospodarenia v SNM,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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2.11.1.2.

2.11.1.3.

2.11.1.4.

organizdciu, zabezpeCovanie akoordiniciu vykonu funkeii, vnitornych
a vonkajsich vztahov,

spravu prirucnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuléciu, bezpeéné
uloZenie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov, podl'a Registrattirneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzdévanie registratirnych zaznamov aspisov z priruénej
registratiry SNM — MM do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a
Registratirneho poriadku SNM,

dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Referat personalistiky a ekonomiky price, spravovany referentom, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

zabezpeCovanie uloh v oblasti personélnej prace,

vedenie evidencie zamestnancov,

ochranu osobnych udajov v oblasti personalistiky a ekonomiky prace,
vykonavanie personalneho marketingu,

vedenie administrativy pri vzniku, zmene a zaniku pracovného pomeru,
zabezpeCovanie tloh ekonomiky prace, vratane mzdovej oblasti odmefiovania
zamestnancov,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury do Registratirneho
strediska SNM, poboc¢ky SNM — MM.

Referat BOZP, PO a CO, spravovany referentom, ktory zabezpeduje a zodpoveda

za:

vykonévanie, zabezpeCovanie, kontrolovanie ausmerfiovanie plnenia uloh,
vyplyvajucich  z prislusnych pravnych predpisov SR, dotykajucich sa
bezpeCnosti aochrany zdravia pri prdci apoZiarnej ochrany, v sulade
s prisluSnymi pravnymi predpismi a prikazmi rezortného a izemnych organov
v oblasti civilnej ochrany, :

ochranu osobnych tdajov v ramci zverenej oblasti,

zabezpeCovanie realizacie ochrany skuto¢nosti, tvoriacich predmet sluZobného
tajomstva a civilnu ochranu,

vedenie evidencie 0sdb a utajovanych skuto&nosti,

spravu registratury utajovanych skutocnosti v pdsobnosti SNM — MM, t. j.
evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpetné uloZenie a ochranu registratirnych
zaznamov a spisov utajovanych skuto¢nosti, v zmysle pravnych predpisov,
pripravu  arealizaciu vyradovacieho konania registratiry utajovanych
skutonosti v pdsobnosti SNM — MM v spolupraci s Archivom SNM v zmysle
pravnych predpisov.

Oddelenie etnografickych a historickych zbierok, na &ele sveducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

koordindciu a plnenie etnomuzeologického vyskumu a dokumentacie javov
Fudovej kultiry na tizemi Slovenska au Slovakov Zijucich v zahrani¢i, ato
v priebehu historického vyvoja az po st¢asnost’, plnenie tloh komparativneho
historického vyskumu, vyskumu v oblasti regionalnej histérie, archeolégie
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2.11.1.5.

2.11.1.6.

a dejin umenia, osobitne regiénu Turiec a mesta Martin, dejin muzejnictva na
Slovensku, dejin MSS a SNM,

nadobudanie, vedecké skimanie a odborné zhodnocovanie, odbornt spravu
zbierkovych predmetov v celej Sirke vymedzenej oblasti,

rieSenie  koncepénych otdzok akooperdcie medzinarodnej spoluprice vo
vymedzenej vednej oblasti,

ochranu osobnych tidajov v ramci zverenej oblasti,

vyuZivanie vedeckych poznatkov v prezenta¢nej a edi¢nej ¢innosti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MM.

Oddelenie dokumenticie aochrany zbierok, na <cele svedicim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

evidovanie a spravovanie fondu negativov a pozitivov,

vytvaranie, vedenie a spravovanie fondu mediatéky a d’alsich dokumentaénych
fondov (kresieb, vyskumnych sprav),

vykondvanie akoordindciu Cinnosti pri vytvarani fotografickej, filmovej
a videodokumenticie,

ochranu osobnych tidajov v oblasti dokumentacie a ochrany zbierok,

metodické usmeriiovanie budovania a spravy dokumentérnych fondov pracovisk
SNM — MM,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

spoluzodpoveda s kurdtormi za technicky stav zbierkového fondu,

vykonéavanie vSetkych konzervatorskych, reStauratorskych a preparatorskych
prac odbornymi metédami vo vzt'ahu k zbierkovému fondu,

vykonavanie a vedenie prislusnej dokumentacie reStauratorskych
a konzervatorskych prac,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
MM.

Oddelenie prezenticie a marketingu, na Cele sveducim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

plnenie prezentanych funkcii, tvorbu prezentaénych programov a didaktickych
projektov vyuZitia expozicii avystav, vratane zabezpefenia ich vytvarno-
technickej realizacie,

zabezpeCovanie marketingu a styku s verejnost’ou,

propagdciu a prezentaciu a vyuzitie expozicii a vystav,

ochranu osobnych tidajov v oblasti prezentacie a marketingu,

spravovanie a zabezpeCovanie informacného systému a webovych stranok
muzea,

koordinéaciu a vykondvanie vypozi€iek a poZi¢iek vystav,

zabezpeCovanie prevadzky expozicii v Etnografickom muzeu a v Mzeu Martina
Benku.

zabezpeCovanie komisiondlneho predaja vSNM — MM v jednotlivych
expozicidch av spolupraci s vyrobcami ludovoumeleckych vyrobkov, za
zabezpecovanie primeraného sortimentu ponuky,
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2.11.1.7.

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiiry sekretaridtu SNM —
MM.

Oddelenie ekonomicko-prevadzkové, na cele svedicim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

vykondvanie uloh v oblasti rozpo¢tovania a financovania,

zostavovanie navrhu a podrobného rozpoétu,

organizaciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodérenia s rozpo&tovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM — MM v nadvéznosti na
rozpocet SNM,

vykonavanie komplexného hodnotenia hospodarenia a navrhovanie opatreni
a zmeny uloh,

zabezpeCovanie plnenia adodrziavania platnych finanénych pravidiel,
predpisov, zakonov vyhlaSok a nariadeni nadriadeného organu,

ochranu osobnych tdajov v ekonomicko-prevadzkovej oblasti,

zabezpeCovanie a vykondvanie finanéného styku spefiaznymi institGciami
a s tym spojenymi tlohami,

vykonavanie pokladniénej sluzby,

plnenie vybranych uloh voblasti cenotvorby v nadviznosti na w&tovnu
evidenciu,

vedenie UCtovnictva podla platnej G¢tovnej osnovy avsulade so zdkonom
o ultovnictve,

vykondvanie ur€enych uloh v oblasti u¢tovnej a operativno-technickej evidencie,
v oblasti autodopravy a skladového hospodarstva,

vyhotovovanie uctovnych a Statistickych vykazov,

vykondvanie komplexného zuctovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti
vyplyvajucich zo mzdovych predpisov a prislusnych zékonnych opatrent,
likvidaciu cestovnych nahrad,

vykondvanie ¢innosti v oblasti verejného obstardvania v rdimci SNM — MM a za
uzatvaranie dodévatel'sko-odberatel'skych zmlav,

vytvaranie podmienok pre ekonomické vyuZitie majetku $tatu v sprive SNM —
MM s ciel'om navySenia vlastnych finanénych zdrojov SNM — MM,
zabezpeCovanie investiéného rozvoja v oblasti prevadzky, v rozsahu zaviznych
limitov,

pripravu, planovanie a zabezpe€ovanie stavebnych investi¢nych akcii, za obnovu
kultrnych pamiatok,

riadenie a organizaciu ¢innosti na Gseku stavebnych investicii a obnovy,
spoluprdcu v oblasti predprojektovej a projektovej pripravy a stavebnej
realizacie za kontrolu vykonanych prac,

zabezpeCovanie a vykonédvanie Cinnosti v technickej prevadzke, udrzbe a sprave
budov,

zabezpeCovanie energetického hospodérstva a vykon dopravnej sluzby,

vedenie operativnej technickej evidencie spravovaného majetku SR v sprave
SNM — MM,

zabezpefovanie udrzby a ochrany objektov SNM — MM,

starostlivost’ o aplikéaciu platnych pravnych noriem v hospodarskej oblasti.

Strana 43 z 98



2.11.2.

2.11.3.

2.11.4.

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MM alebo do Registraturneho strediska SNM, poboc¢ky v SNM — MM.

Muzeum Andreja Kmeta je pracovisko je pracovisko SNM s celoStatnou
posobnostou  voblasti  svojej  Specializicie, ktoré je dokumentadnym,
vedeckovyskumnym, metodickym a prezentaénym pracoviskom, zameranym na
nezivu aZivi prirodu Slovenska, najmé severného Slovenska a osobitne regiénu
Turiec, na regionalnu histériu, archeologiu, dejiny umenia a iné kultirne oblasti.

Muzeum Andreja Kmeta vedie veduci, ktory zabezpe€uje a zodpoveda za:

e koordiniciu aplnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych,
akvizi¢nych a prezentaénych pracoviska v oblasti prirodnych vied tloh,

e nadobudanie, vedecké skimanie aodborné zhodnocovanie, odbornt spravu

zbierkovych predmetov,

vyuZzivanie vedeckych poznatkov v prezentacnej a edi¢nej Einnosti,

zabezpeCovanie prevadzky expozicii v budove Muzea Andreja Kmeta,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti

a odovzdéavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiury sekretaridtu SNM —
MM.

Muzeum slovenskej dediny je pracovisko SNM s celo§tatnou pésobnostou v oblasti
svojej Specializacie, ktoré plni komplexné twzemnografické funkcie v oblasti
etnograficko-historického vyskumu tradi¢nej hmotnej a duchovnej kultary so
zameranim na vytvdranie sidiel, vyvoj historického sidelného prostredia, vyvoj
obydlia, sposoby byvania a Zivota rodiny, tradiéné zamestnania, remesla a vyroby,
spolu s problematikou historickych technolégii, technik, materidlov a nastrojového
vybavenia. Vytvara zbierku, ktori spravuje, odborne spracovava, dokumentuje
a adekvatnymi formami prezentuje v rekon$truovanom modeli historického Zivotného
prostredia.

Muzeum slovenskej dediny vedie veduci, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akviziénych
a prezentaénych uloh pracoviska,

e tvorbu muzejnej expozicie v prirode azabezpeCovanie vplnom rozsahu jej
muzejnych prezentaénych a prevadzkovych funkcii, vratane jej stavebnej realizacie,
technickej a odbornej udrzby,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov registratury sekretariatu SNM — MM.

Muzeum Kkultiry Cechov na Slovensku je pracovisko SNM s celostitnou
pdsobnostou v oblasti svojej Specializacie. Je dokumentaénym, vedeckovyskumnym,
metodickym a prezentaénym pracoviskom, zameranym na dejiny a kultiru Cechov na
Slovensku.

Miizeum kultiry Cechov na Slovensku vedie vedici, ktory zabezpeCuje a zodpoveda
za:
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2.11.3.

2.11.6.

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akviziénych
a prezenta¢nych tloh pracoviska,

e UCelné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov ahmotnych prostriedkov
v rdmci schvaleného rozpodtu,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu SNM —
MM.

Archiv SNM, pobo¢ka v SNM — MM (v skratke ,,Archiv SNM, poboc¢ka v Martine*)
na Cele spoverenym zamestnancom, ktory v sG&innosti ustredim Archivu SNM,
zabezpecuje a zodpoveda za:

e nadobudanie, evidovanie, ochranu, spristupfiovanie archivnych dokumentov,
vratane vypracuvania archivnych pomdcok a umoziiovanie pristupu k archivnym
dokumentom a archivnym poméckam v pobocke Archivu SNM,

e ostattné odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej poosobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
MM,

e ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratiiry,

o Cinnosti poboCky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pripravu vyrad'ovacieho konania v pobo¢ke Registratiurneho strediska SNM.

Kniznica SNM — MM, na Cele spoverenym zamestnancom, ktory zabezpeluje
a zodpoveda za:

e metodické usmernenie, plnenie odbornej ¢innosti a jej koordinaciu v ramei kniZnic
SNM — MM (knizZnica Etnografického miizea, kniZnica Mizea Andreja Kmet'a),

e zhromazd'ovanie, odborné spracovavanie, ochrafiovanie a spristupiiovanie
knizni¢nych fondov vlastnym zamestnancom aj externym badatel'om,

e ochranu sobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu SNM —
MM.

Clanok 3
Slovenské narodné miuzeum — Prirodovedné muzeum v Bratislave

3.1.

Slovenské nirodné miizeum — Prirodovedné muzeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM —
PM®) je zékladny organizany ttvar SNM. Ako $pecializované muzeum SNM ma
v ramci svojej Specializacie celo§tatnu pésobnost. SNM — PM je vedeckovyskumné,
dokumentatné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj astfasny stav Zivej
aneZivej prirody na Slovensku. Na vedecké a prezentainé ulely ziskava aj material
zinych oblasti. Poslanim SNM — PM je cielavedomé ziskavanie, ochraiiovanie,
vedecké skumanie, odborné spracovanie, vyuZivanie a spristupfiovanie miizejnych
zbierok prirodovednej povahy, usilujic sa pri ich prezentacii o rozsirovanie znalosti
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.6.1.

o zloZeni aevolucii prirody, pochopenie environmentilnych vztahov v prospech
ochrany prirody a Zivotného prostredia.

Na ¢ele SNM — PM je riaditel’, ktorého do funkcie vymentiva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvoldva generdlny riaditel SNM. Riaditel zodpoveda za
¢innost” SNM — PM, ktord je vymedzena v poslani $pecializovaného mtizea SNM a za
¢innost’ vymedeznti v I. Veobecnej ¢asti, Clanok 5, bod 5.14. tohto organiza¢ného
poriadku.

Riaditela SNM — PM zastupuje v ¢ase nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvoléava generalny riaditel SNM na navrh riaditefa SNM — PM.

Oddelenia SNM — PM riadia veduci, ktorych uréuje riaditef SNM — PM a jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. Su opravneni konat a rozhodovat' o odbornych
a organizacnych zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného ttvaru.

Poradné€ organy riaditel'a SNM — PM pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM — PM
zriad'uje riaditel SNM — PM s vedomim generalneho riaditela SNM. ZloZenie,

zameranie a ¢innost poradnych organov upravuji ich organizaéné arokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM — PM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — PM st najma:
Porada vedenia SNM — PM
Vedeckd rada pre prirodné vedy

Redak¢né rada zbornika SNM — Prirodné vedy
Skodova komisia

SNM — PM sa organizacne ¢leni na tieto utvary:
Riaditel’stvo SNM — PM, na ¢ele s riaditel'om, ktory zabezpe€uje a zodpoveda za:

e administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovania SNM — PM,

e sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zavaznych ukazovatel'ov planu a rozpo&tu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v sulade so zdsadami hospodarenia
v SNM,

e zabezpeCovanie prevadzky pracoviska a drzby priestorov SNM — PM,

e zabezpeCovanie BOZP, PO a CO v st¢innosti s Genralnym riaditel'stvom SNM,

e riadenie molekularno-genetického laboratéria ako podporného pracoviska pre
vyskum v bioogickych disciplinach,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — PM podla Registratirneho poriadku
SNM,

e spravu priruCnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe¢né
uloZenie aochranu registratirnych zdznamov aspisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzdévanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — PM do Registratirneho strediska SNM podla Registratirneho poriadku
SNM.
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3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

Mineralogicko-petrologické oddelenie, na d&ele sveducim, ktory zabezpeuje
a zodpoveda za:

muzejnt dokumentaciu abiotickej zlozky zemskej kory (mineraly, horniny, nerastné
suroviny),

zhromaZd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skumanie zbierkovych
predmetov a zbierok mineralogického a petrologického materiélu,

zabezpeCovanie  bezpe€nosti, odbornej ochrany aodbornej evidencie
mineralogickych a petrologickych zbierok,

planovité uskuto¢iovanie zakladného vyskumu,

prezentaciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii, publikacii,
prednésok a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej &innosti v oblasti
mineraldgie a petrografie,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registraturnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
PM.

Paleontologické oddelenie, na cele s vediicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

muzejni dokumentéciu fosilnej fauny a flory,
zhromaZd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skimanie zbierkovych
predmetov a zbierok z paleontoldgie,

zabezpetovanie  bezpeCnosti, odbornej ochrany aodbornej evidencie
paleontologickych zbierok,

pléanovité uskutoctiovanie zakladného paleontologického vyskumu,

prezentaciu vedeckych poznatkov vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikécii, prednasok a inych aktivit,

vykondvanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢&innosti v oblasti
paleontoldgie,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretaristu SNM —
PM.

Botanické oddelenie, na Cele s vediicim, ktory zabezpeduje a zodpoveda za:

muzejnu dokumentaciu rastlin a hub,

zhromaZd'ovanie, odborné zhodnocovanie a vedecké skumanie zbierkovych
predmetov a zbierok botaniky a mykologie,

zabezpetovanie bezpe¢nosti a odbornej ochrany a odbornej evidencie botanickych
a mykologickych zbierok,

planovité uskutociiovanie zakladného, najmi floristického, taxonomického
a fytocenologického a mykologického vyskumu,

prezentaciu problematiky vedného odboru formou vystav, expozicii, publikécii,
prednésok a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz, molekuldrno-genetickych analyz a poradenskej
odbornej ¢innosti v oblasti botaniky a mykologie,

ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,
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3.6.5.

3.6.6.

3.6.7.

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiury sekretaridtu SNM —
PM.

Zoologické oddelenie, na ¢ele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

muzejni dokumentaciu fauny,

zhromazd'ovanie, odborné zhodnocovanie avedecké skimanie zbierkovych
predmetov a zbierok zo zoologie,

zabezpeCovanie bezpecnosti a odbornej ochrany a odbornej evidencie zoologickych
zbierok,

planovité uskuto¢iiovanie zikladného, najmd faunistického a zoogeografického
vyskumu,

rieSenie problematiky taxondmie vybranych skupin,

prezenticiu vedeckych poznatkov z vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikacii, prednasok a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz, molekularno-genetickych analyz a poradenske;j
¢innosti,

inStituciondlne zastreSenie kriZkovania vtdkov na Slovensku v spolupraci so
Slovenskou ornitologickou spolo¢nostou,

koordindciu kruzkovania vtdkov na Slovensku a archiviciu jeho dokumentécie
v oblasti zooldgie.

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu SNM —
PM.

Antropologické oddelenie, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

muzejni dokumentéciu ¢loveka ajeho populaciu v réznych ¢asovych obdobiach,
prostrediach a geografickych podmienkach,

v nadvédznosti na archeologické a paleontologické vyskumy zhromaZd’ovanie
avedecké skumanie zbierkovych predmetov a zbierok antropologického
a paleoantropologického materiélu,

zabezpeCovanie  bezpecnosti, odbornej ochrany aodbornej evidencie
antropologickych zbierok,

planovité uskutociiovanie zékladného antropologického vyskumu,

prezentaciu vedeckych poznatkov z vedného odboru formou vystav, expozicii,
publikacii, prednasok a inych aktivit,

vykonavanie odbornych expertiz a poradenskej odbornej ¢innosti v oblasti
antropoldgie.

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdévanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretaridtu SNM —
PM.

Dokumentacéné oddelenie, na ¢ele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

v nadvéznosti na akviziénu €innost’ odbornych oddeleni vedenie odbornej evidencie
zbietkovych predmetov vsprdve SNM — PM, doloZenych prislu$nou
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dokumentéciou, a to v chronologickej evidencii, katalogizacii, ako aj formou
registrécie,

evidenciu vSetkych zdznamov, stvisiacich s pohybom zbierok, ich ubytkom,
konzervatorskymi a preparatorskymi zdsahmi, osobitne za evidenciu pomocného
muzejného materidlu,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

vykondvanie fotografickej dokumentacie zbierkovych predmetov, vybranych javov
vteréne a prezentatnych aktivit SNM — PM (podla poziadaviek odbornych
oddeleni, vykonavanie, pripadne zabezpetovanie vyhotovenia fotoreprodukcif),
vedenie a spravovanie fotodokumentacie,

sustred’ovanie a spravovanie informdcii o planovacej a rozborovej ¢innosti SNM —
PM,

vytvaranie dokumentécie vedeckovyskumnej &innosti, expozicii, vystav a d’alsich
prezentaénych aktivit a dokumentécie publikaénej a edi€nej ¢innosti,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretaridtu SNM —
PM.

3.6.8. Prezentatno-previdzkové oddelenie, na cele svedicim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

Clanok 4

zabezpeCovanie vychovno-vzdelavacieho a spologenského vyuzitia zbierok
v spolupréci s odbornymi oddeleniami,

pripravu, organizaciu arealizdciu aktivit apodujati z oblasti prirodnych vied,
vyskumu, vedy atechniky, pripravu aorganizdciu prezentadnych aktivit
a vzdelavacich programov pre §iroku verejnost’,

propagéciu prezentacnych aktivit a vzdelavacich programov,

organizaciu prevadzky v expozicidch a na vystavach (predaj vstupeniek, dozornu
sluzbu, sluzby pre navstevnikov),

organizaciu spoluprace so Skolami, vzdelavacimi zariadeniami, masmédiami,
spolupréacu s odbornymi oddeleniami zabezpetovanie propagicie SNM — PM,

v spolupraci s odbornymi oddeleniami a sikromnymi dodévatel'mi zabezpetovanie
zésobovania predajne suvenirov  SNM — PM propagaénymi pamiatkovymi
predmetmi, prirodninami, odliatkami a publikaciami prirodovedného charakteru,
vykonévanie lektorskych vykladov v expoziciach,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM —
PM.

Slovenské narodné muzeum — Archeologické mizeum v Bratislave

4.1.  Slovenské narodné mizeum — Archeologické muzeum v Bratislave (dalej len ,,SNM —
AM®) je zékladny organizacny utvar SNM. Ako Specializované muzeum SNM m4
vramci svojej Specializacie celoStatnu pdsobnost. SNM — AM je dokumentadné,
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4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.8.1.

vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj Slovenska od praveku
az do vrcholného stredoveku.

Poslanim SNM — AM je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké a odborné
spracovavanie, vyuZivanie a spristupfiovanie muzejnych zbierok archeologickej
povahy.

Na Cele SNM — AM je riaditel’, ktoré¢ho do funkcie vymentva na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — AM zodpoveda za ¢innost SNM — AM vymedzenu v poslani
Specializovaného muzea SNM a za ¢innost’ v 1. VSeobecnej ¢asti, Clanok 5, bod 5.14
tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditela SNM — AM zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvoléva generalny riaditel SNM na névrh riaditefa SNM — AM.

Oddelenia SNM — AM riadia veduci, ktorych uréuje riaditel SNM — AM a jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. SU opravneni konat' a rozhodovat' o odbornych
a organizacnych zaleZzitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — AM pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM —
AM zriad’'uje riaditel SNM — AM s vedomim generalneho riaditela SNM. ZloZenie,
zameranie a Cinnost' poradnych organov upravuju ich organizatné a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — PM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — AM st najmé:

e Porada vedenia SNM — AM
e Vedecka rada pre archeologiu
e Redak¢nd rada Zbornika SNM — Archeoldgia

SNM — AM sa organizacne Cleni na tieto Gtvary:

RiaditeP’stvo SNM — AM, na Cele s riaditel'om, ktory zabezpe&uje a zodpoveda za:

e administrativna a organiza¢na agenda riadenia a zasupovania SNM — AM,

e ochranu osobnych udajov v ramci zverenej oblasti,

e sledovanie ucelného vyuZivania pridelenych finanénych a hmotnych prostriedkov
v sulade s planom hlavnych uloh a zavaznych ukazovatel'ov planu a rozpodtu,

e spravu a ochranu spravovaného Stitneho majetku v sulade so zasadami
hospodarenia v SNM,

e zabezpeCovanie prevadzky prcovisk audrzby priestorov SNM — AM, vratane
zabepecovania BOZP a PO a civilnej ochrany,

e oprativne zabezpeCovanie starostlivosti o priruénu kniZnicu,

e dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — AM podla Registratiirneho poriadku
SNM,

e spravu priruCnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipuléaciu, bezpe¢né uloZenie
a ochranu registratirnych zéznamov a spisov, podla Registratirneho poriadku
SNM,
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4.8.2.

4.8.3.

pravidelné odovzddvanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — AM do Registraturneho strediska SNM podla Registratirneho poriadku
SNM.

Odborné oddelenie, na cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

muzejnu dokumentdciu vyvoja Cloveka a spoloCnosti na uzemi Slovenska od
pociatkov najstarsich dejin (od praveku) do obdobia vrcholného stredoveku,
uskuto¢fiovanie zakladného vyskumu predovsetkym formou terénneho vyskumu
zameraného na skvalitnenie zbierkového fondu SNM — AM, vedecké skiimanie
zbierkovych predmetov a zbierok scielom ziskavania poznatkov o vSetkych
strankach duchovnej a materidlnej kultdry spoloenstiev Zijucich na tvzemdi
Slovenska v sledovanom obdobi,

zabezpeCovanie (v spolupraci s oddelenim dokumentdcie) prac savisiacich
s odbornou spravou zbierkového fondu SNM,

v spolupraci s technickym oddelenim zabezpeovanie konzervovania
a reStaurovania zbierok na zaklade najnovsich vedeckych poznatkov a modernych
foriem muzeoldgie,

vyuzivanie ziskanych odbornych a vedeckych poznatkov v publikaénej,
propagacnej a prednéaskovej ¢innosti,

zabezpecovanie metodickej a inej pomoci institiciam a jednotlivcom,

ochranu osobnych udajov v ramci zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzddvanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM —
AM.

Dokumentaéné oddelenie, na cele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

zabezpeCovanie organiza¢nych, administrativno-pravnych a dokumenta¢nych prac
pri vedeni odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a &innosti komisie
pre tvorbu zbierok,

evidenciu vSetkych zdznamov, stvisiacich s pohybom zbierok, ich ubytkom,
konzervatorskymi a preparatorskymi zdsahmi, osobitne za evidenciu pomocného
muzejného materialu,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

budovanie a spravu fotodokumenticie, spravu katalogu o konzervatorskych
a reStauratorskych zasahoch na zbierkovych predmetoch,

zabezpeCovanie odborného a bezpeéného systematického uloZenia zbierok, ako aj
odbornej manipulacie s nimi,

evidenciu dokumentécie podkladov pre expozicie a vystavy,

vykondvanie fotografickej dokumentéacie a videodokumentacie zbierok, vybranych
situécii v teréne, vystav a expozicii,

ochranu osobnych tdajov v ramci zverenej oblasti,

vedenie evidencie map a planov,

evidenciu dokumentacie vyskumnych sprav a ich priloh,

evidenciu kresbovej dokumentécie zbierkovych fondov pre ugely dokumentaéné
a publikacné zabezpeCovanie dokumentacie podkladov pre expozicie a vystavy,
tvorbu a vybavovanie registratirnych zéznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
AM.
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4.8.4.

4.8.5.

Technické oddelenie, na ¢ele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e zabezpeCovanie a vykondvanie konzervatorskej ochrany archeologickych zbierok
a technické a reStauratorské prace v teréne,

e vyhotovovanie faksimile a odliatkov, prip. modelov zbierkovych predmetov pre
expozi¢né a vystavné ucely,

e vyhotovovanie odbornych zdznamov o konzervaénych zasahoch na zbierkovych
predmetoch,

e zabezpecovanie prevadzky laboratorii,

e spolupracu na realizécii expozicii a vystav SNM — AM,

e ochranu osobnych udajov v ramci zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretaridtu SNM —
AM.

Prezentatno-prevadzkové oddelenie, na cele sveducim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

e organizovanie prevadzky v expozicidch ana vystavach SNM — AM (predaj
vstupeniek, lektorské vyklady, dozornu sluzbu, sluzby pre navstevnikov a muzejni
pedagogiku),

e prevadzku pokladne a zabezpecovanie v spolupraci s inymi oddeleniami SNM —
AM  vychovno-vzdelavacie vyuzitie zbierkovych predmetov a zbierok,
predovsetkym v oblasti muzejnej pedagogiky,

e ochranu osobnych udajov v prezentano-prevadzkovej oblasti,

e organizovanie spoluprdce so Skolami, vzdeldvacimi zariadeniami, masmédiami
a v spolupréci s d’alSimi oddeleniami zabezpeduje propagaciu SNM — AM,

e zabezpeCovanie zasobovania pokladne publikaciami, propagaénymi materialmi
a suvenirmi a organizovanie podujazti pre verejnost,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
AM.

Clanok 5
Slovenské narodné miazeum — Historické miizeum v Bratislave

8.1

Slovenské narodné muzeum — Historické mizeum v Bratislave (d’alej len ,,SNM —
HM®) je zdkladny organizac¢ny utvar SNM. Ako $pecializované mizeum SNM ma
vramci svojej Specializacie celoStatnu pdsobnost. SNM — HM je dokumentadné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko zamerané na historicky vyvoj Slovenska
od najstarSich ¢ias po sucasnost. Poslanim SNM — HM je cielavedomé ziskavanie,
ochranovanie, vedecké skiimanie a odborné spracovanie, vyuzivanie a spristupfiovanie
zbierkovych predmetov a zbierok dokladujucich vyvin spolo¢nosti na Slovensku od
najstarSich Cias po sucasnost. Buduje, spravuje a spractva tieZ numizmatickd zbierku
od najstarSich Cias po sticasnost. Venuje sa dokumentdcii historického a kultirneho
vyvoja Slovéakov Zijucich v zahrani¢i. SNM — HM je metodickym centrom v oblasti
posudzovania zbierkovych predmetov a predmetov kultirnej hodnoty dokladujicich
vyvin spolo¢nosti na Slovensku v oblasti historickych a umeleckohistorickych vied.
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5.2.

3.3

5.4.

3.3

5.6,

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Na Cele SNM — HM je riaditel’, ktorého do funkcie vymenuva na zéklade vysledkov

vyberového konania a odvoléva generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — HM zodpoveda za €innost’ vymedzenu v poslani Specializovaného
muzea SNM a za Cinnost’, ktord je vymedzend v I. VSeobecnej &asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditefa SNM — HM zastupuje v jeho nepritomnosti zdstupca, ktorého menuje
a odvolava generélny riaditel SNM na navrh riaditela SNM — HM. Zastupca riaditela
zodpovedd riaditelovi SNM — HM za zabezpeCovanie, koordinaciu a kontrolu
v oblastiach, ktoré mu vymedzi riaditel’ SNM — HM v naplni préce.

Riaditel SNM — HM je oprdvneny menovat’ a odvolavat’” d’al$ich zastupcov podla
potrieb SNM — HM, ktori zodpovedaju riaditelovi SNM — HM za zabezpe&ovanie,
koordindciu a kontrolu v oblastiach, ktoré im vymedzi riaditel SNM — HM v naplni
préace.

Koordinaciu v oblasti ochrany zbierok vykonava hlavny kustod na zaklade pisomného
poverenia riaditela SNM — HM. Zodpoveda za kontrolu technického stavu depozitarov
a zbierkovych predmetov a zbierok v depozitaroch ivystavnych priestoroch.
Spolupracuje pri zabezpeovani stanovenych klimatickych a sanitdrnych podmienok
pre zbierkové predmety a zbierky SNM — HM. Hlavny kustdd sa pri vykone svojej
funkcie zodpoveda riaditel'ovi SNM — HM.

Oddelenia SNM — HM riadia vedici, ktorych poveruje riaditel SNM — HM a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. St oprdvneni konat' arozhodovat o odbornych
a organizacnych zaleZitostiach v rozsahu p6sobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditefa SNM — HM pre posudzovanie otdzok poslania a &innosti
SNM — HM zriad'uje riaditel’ SNM — HM s vedomim generalneho riaditela SNM.
ZloZenie, zameranie a ¢innost poradnych orgdnov upravuji ich organizaéné
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — HM.

Poradnymi orgdnmi riaditela SNM — HM st najmé:

e Porada vedenia SNM — HM

e Vedeckd rada pre historické vedy

e Vedecka rada pre dejiny vytvarného umenia

e Redakénd rada Zbornika SNM — Historia

o Redakénd rada Numizmatického ¢asopisu Denarius.

Pracoviskda SNM — HM su;

Pracovisko na Bratislavskom hrade v Bratislave

Dokumenta¢né centrum slovenského vyst'ahovalectva

Depozitér skla, keramiky a porcelanu na Zizkovej ul. v Bratislave
Pracovisko v Podunajskych Biskupiciach

Pracovisko a depozitar v Seredi

Rodny dom Vladimira Clementisa v Tisovci.

SNM — HM sa organizacne ¢leni na tieto utvary:
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5.11.1. RiaditeP’stvo SNM — HM, na Cele s riaditelom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

5.11.2.

5.11.3.

5.11.4.

administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM — HM,

UCelné vyuZivanie pridelenych finanénych prostriedkov v sulade so zavdznymi
ukazovatel'mi planu a rozpoctu, jeho sledovanie a kontrolu,

za spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v sulade so zdsadami hospodarenia
SNM,

vedenie persondlnej agendy a personalneho marketingu v SNM — HM,

osobné udaje vo zverenej oblasti,

dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — HM podla Registratirneho poriadku
SNM,

spravu priruCnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe¢né
uloZenie aochranu registratirnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zadznamov a spisov z priruénej registratiiry
SNM — HM do Registraturneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Oddelenie starsich dejin, na cele s vedicim, ktory zabezpeCuje a zodpoveda za:

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych uloh
z oblasti narodnych dejin,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpefovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupfiovanie verejnosti,

pripravu vystav a expozicii,

komplexnu muzejni dokumentédciu dejin Slovenska v zmysle platnych pravnych
predpisov (politické, hospodarske a socidlne dejiny, kultiru a spdsob Zivota) do
roku 1918,

dokumentéciu historie a kultiry Slovakov v zahranici,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pOsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretaridtu SNM —
HM.

Oddelenie novsich dejin, na cele s vedicim, ktory zabezpeduje a zodpoveda za:

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
z oblasti narodnych dejin,

odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpetovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristuptiovanie verejnosti,

pripravu vystav a expozicii,

komplexnii muzejni dokumentéciu dejin Slovenska v zmysle platnych pravnych
predpisov SR (politické, hospodarske a socidlne dejiny, kultiru a spdsob Zivota) od
roku 1918,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
HM.

Oddelenie dejin umenia akultiiry, na cele svedicim, ktory zabezpeluje
a zodpoveda za:

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych tloh

z oblasti dejin umenia a kultary,
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5. 11.5.

3.11.6.

5.11.7.

e odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpeovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristuptiovania verejnosti,

e pripravu vystav a expozicii,

e muzejni dokumenticiu dejin kultiry, najmid vytvarno-umeleckej tvorby,
uzitkového umenia, umeleckych remesiel,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM —
HM.

Oddelenie Pudového umenia a kultiry, na cele sveducim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych uloh
z oblasti 'udového umenia a kulttry,

e odborné spracovéavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpefovanie ich
ochrany a starostlivosti, vedeckého skiimania a spristupfiovania verejnosti,

e pripravu vystav a expozicii,

e muzejnu dokumentaciu tradi¢nej i suCasnej l'udovej materidlnej a duchovnej
kultary,

e muzejnu dokumentaciu mimoeurdpskych kultdr,

e ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretaridtu SNM —
HM.

Oddelenie numizmatiky, na Cele s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych tloh
z oblasti numizmatiky,

e odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok a zabezpefovanie ich
vedeckého skiimania a spristupriovania verejnosti,

e poskytovanie konzultatnych sluZieb pre Siroku verejnost’ z oblasti numizmatiky,

e pripravu vystav a expozicii,

e komplexni muzejni dokumentaciu dejin mincovnictva a pefiaznictva na tzemi
Slovenska v zmysle platnych pravnych predpisov SR,

e spravu zbierok numizmatiky a faleristiky,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zéznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
HM.

Dokumentaéné centrum slovenského vyst’ahovalectva je pracovisko SNM
s celoStatnou posobnostou v oblasti svojej Specializacie. Je dokumentaénym,
veeckovyskumnym, metodickym a prezentaénym praciviskom, zameranym na dejiny
a vyvoj slovenského vystahovalectva.

Dokumentacné centrum slovenského vystahovalectva, na &ele sveducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

e plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych uloh
z oblasti slovenského vystahovalectva a krajanov Zijicich v zahranici,
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ucelné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov ahmotnych prostriedkov
v ramcei schvaleného rozpoctu,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirucnej registratury sekretaridtu SNM —
HM.

5.11.8. Oddelenie dokumenticie a spravy zbierok, na Cele s veducim, ktory zabezpeduje

a

zodpoveda za:

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok, v nadviznosti na
akvizi¢nu ¢innost’ podla platnej legislativy,

za pripravu a vedenie agendy o ¢innosti komisie na tvorbu zbierok,

predmetov,

budovanie a spravovanie fotodokumentéacie,

za organizaciu vykonov odbornej revizie zbierkovych predmetov,

za poskytovanie metodickych aporadenskych sluzieb inym inStittcidm
a jednotlivcom v stlade so zameranim muzea,

zabezpeCovanie dokumentacie vedeckovyskumnych tloh,

spravovanie priru¢nej kniznice SNM — HM,

evidenciu a ukladanie zaznamov o konzervovani a re§taurovani zbierkovych
predmetov,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzddvanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
HM.

5.11.9. Oddelenie restauratorské, na cele s vedicim, ktory zabezpetuje a zodpoveda za:

5.11.10.

vykonéavanie odborného oSetrenia zbierkovych predmetov,

zabezpeCovanie konzervatorskych a restauratorskych prac zbierkovych predmetov
muzea v externom prostredi,

spolupracu pri zabezpeCovani odborného a bezpe¢ného uloZenia zbierkovych
predmetov a zbierok,

zabezpeCovanie avedenie prisluSnej kompletnej dokumentdcie suvisiacej
s odbornym oSetrenim zbierkovych predmetov a zbierok,

spolupracu pri priprave a instalacii vystav a expozicii SNM — HM,

oSetrovanie exponatov vystav a expozicii SNM — HM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

aodovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry prislusného
sekretariatu SNM — HM.

Oddelenie komunikaicie a vzdelivania, na cele svedicim, ktory zabezpetuje
a zodpoveda za:

zabezpeCovanie kultirno-vychovného a spolocenského vyuzitia zbierkovych
predmetov a zbierok,

zabezpeCovanie propagacie SNM — HM,
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organizaciu a zabezpeCovanie spolupridce s masmédiami, $kolami, cestovnymi
kancelariami a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu v rozsahu pdsobnosti SNM
—HM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretariatu SNM —
HM.

5.11.11. Oddelenie ekonomiky, na cele s veducim, ktory zabezpetuje a zodpoveda za:

spravu, kontrolu a komplexné vedenie skladového hospodérstva v SNM — HM,
spravu, kontrolu a vedenie G¢tovnictva v SNM — HM,

vedenie finan¢nej agendy, spracovanie trZieb,

vedenie ekonomickej agendy, hldsenia a rozbory,

vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku,

vedenie evidencie objednavok v elektronickom systéme EZO,

vedenie agendy Statnej pokladnice v SNM — HM,

tvorbu, sledovanie a kontrolu rozpo¢tu v SNM — HM,

evidenciu verejného obstardvania a zabezpeovanie administrativnych tkonov
v suvislosti s hlaseniami a evidenciou VO,

zabezpeCovanie ultovnictva podla zadkona o Gétovnictve apodla postupov
uctovania v sustave podvojného uctovnictva, predmetom uétovnictva je uctovanie
skutoCnosti o stave apohybe majetku, zavizkov, vynosov, nakladov, prijmov
a vydavkov,

ochranu osobnych tudajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM —
HM.

5.11.12. Oddelenie prevadzky, na ¢ele s veducim, ktory zabezpeuje a zodpoveda za:

5.11.13.

zabezpeCovanie Udrzby priestorov a beznu udrZzbu hnutel'ného majetku a zariadeni
SNM - HM,

organizaciu a planovanie personalneho zabezpeenia ochrany priestorov, vystav,
expozicii a predajnych miest (muzejné obchody, predaj vstupeniek, kaviarne),
spolupracu pri realizacii vystav a podujati SNM — HM,

planovanie, organizaciu a spravu autodopravy,

prevadzkovanie a kontrolu prevadzkovania technickych zariadeni vo vystavnych
priestoroch muzea,

prevadzkovanie a zabezpecovanie kontroly a servisu systémov EZS, PSN a PTV,
zabezpecenie agendy OBO, BOZP a PO,

kli¢ovy rezim SNM — HM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariastu SNM —
HM.

Oddelenie sluzieb a produkcie vystav, na Cele sveducim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

komplexnt produkciu a realizaciu vystav a expozicii v SNM — HM,
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e koordinéciu verejného obstaravania s oddelenim VO na GR SNM,

e zabezpeCovanie verejného obstardvania a prieskumov trhu v zmysle prislusnych
pravnych predpisov SR,

e predaj a distribuciu produktov SNM — HM,

e produktové zabezpecenie kaviarni a muzejnych obchodov SNM — HM,

e dojedndvanie zmluvnych vzt'ahov na zabezpelenie tovaru a sortimentov do
kaviarni, mizejnych obchodov,

e dojedndvanie zmluvnych vztahov na distribuciu produktov a publikdcii SNM —
HM,

e spracovavanie a zabezpecovanie vyuzitia informa¢nych technoldgii SNM — HM,

e ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registraturnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdévanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretaridtu SNM —
HM.

Clanok 6
Slovenské narodné miuzeum — Hudobné mizeum v Bratislave

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Slovenské narodné muzeum — Hudobné muzeum v Bratislave (dalej len ,,SNM —
HuM") je zakladny organizacny utvar SNM. Ako $pecializované mizeum SNM ma
vramci svojej Specializdcie celoStdtnu  posobnost. SNM - HuM je
dokumenta¢né,vedeckovyskumné a metodické pracovisko pre oblast’ hudobnej kultiry
na Slovensku. Posobi aj v sieti medzinarodnych hudobnodokumentaénych institacii
(TAML - International Association of Music Libraries, Archives and Documentation
Centres), je centralnym pracoviskom pre evidenciu a spracovanie zachovanych
hudobnych pramenov na tzemi Slovenska a narodnou centralou medzinarodného
supisu hudobnych pramefiov (RISM - Répertoire International des Sources
Musicales). Na prezentacné Ucely ziskava aj materidl z inych kultrnych oblasti.
Poslanim SNM — HuM je ciel'avedomé ziskavanie, ochranovanie, vedecké skiimanie
a odborné spracovéavanie, vyuZivanie a spristupnovanie muzejnych zbierok hudobne;j
povahy.

Na Cele SNM — HuM je riaditel’, ktoré¢ho do funkcie vymentva na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — HuM zodpoved4 za ¢innost SNM — HuM vymedzend v poslani
Specializovaného muzea SNM a za Cinnost,, ktora je vymedzena v I.VSeobecne;j &asti,
Clanok 5, bod 5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditel'a SNM — HuM zastupuje v jeho nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel SNM na navrh riaditela SNM — HuM.

Oddelenia SNM — HuM riadia veduci, ktorych uruje riaditel SNM — HuM. Jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. Su oprdvneni konat' a rozhodovat’ o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného oddelenia.

Poradné organy riaditela SNM — HuM pre posudzovanie otdzok poslania a &innosti
SNM — HuM zriad'uje riaditel SNM — HuM s vedomim generalneho riaditela SNM.
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6.7.

6.7.1.

6.7.2.

ZlozZenie, zameranie a Cinnost poradnych orgénov upravuju ich organizaéné
arokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM — HuM.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — HuM st najma:

Porada vedenia SNM — HuM
Vedecka rada pre hudobnu vedu a dejiny hudby

SNM — HuM sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

Oddelenie prezenticie a prevadzky, na cele svedicim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovania SNM — HuM,
persondlnu agendu muzea,

UCelne vyuZivanie pridelenych finanénych prostriedkov, spravu aochranu
spravovaného majetku Statu v stulade so zdsadami hospodarenia SNM, finanéné
operacie v sucinnosti s Generalnym riaditel’'stvom SNM,

vedenie agendy riaditel’a, organizaciu rokovania poradnych organov riaditela SNM
— HuM,

vedienie  operativno-technickej  evidencie = hospodarskych  prostriedkov
a usmerniovanie inventarizdcie majetku muzea,

koordinovanie pripravy a zabezpe€ovanie realizacie prezentaénych aktivit,
zabezpeCovanie propagicie SNM — HuM a jeho kontakt s verejnostou, cestovnymi
a informacnymi kancelariami v kooperacii s Generalnym raditel'stvom SNM,
zabezpeCovanie dozoru a ochrany spristupfiovanych zbierkovych predmetov,
sustred’ovanie, evidenciu a zabezpeovanie poZiadaviek na poskytovanie sluZieb,
zabezpeCovanie prevadzky pracoviska SNM — HuM v Bratislave,

evidenciu majetku v sprave SNM — HuM na pracovisku v Bratislave,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

dodrziavanie spravy registratiry v SNM — HuM podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

spravu prirucnej registratuory SNM — HuM, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu
bezpetné ulozZenie a ochranu registratirnych zédznamov a spisov Registraturneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzdévanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiiry
SNM — HuM do Registratirneho strediska SNM podla Registratirneho poriadku
SNM.

Oddelenie vyskumu, spracovania a prezentacie zbierkovych fondov, na gele
s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

zabezpecovanie vedeckovyskumnej, zbierkotvornej, dokumentaénej, prezentaéne;j,
metodickej, vzdelavacej, kultirno-spologenskej a publikadnej Einnosti,

ziskavanie a odborné spracovavanie zbierkovych predmetov priméarnych a z oblasti
hudobnej histdrie, si¢asného hudobného Zivota a z oblasti hudobnych nastrojov,
zverejfiovanie vysledkov svojej ¢innosti prostrednictvom expozicii, vystav,
publikécii, koncertov a inych foriem prezentacie,

vedenie agendy komisie pre tvorbu zbierok a agendy Vedeckej rady pre hudobnu
vedu a dejiny hudby,
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6.7.3.

6.7.4.

poskytovanie metodickych a poradenskych sluZieb inym institiciam a jednotlivcom
v hudobno-historickej problematike a problematike hudobnej v stGlinnosti so
zameranim sa na vyuZzivanie zbierkového fondu muzea,

spolupracu s inymi muzeami, dokumentaénymi centrami, vedeckymi ustavmi,
Skolami a inymi inStiticiami na Slovensku a v zahraniéi,

predkladanie navrhov na dopiiianie odbornej literatury,

ochranu osobnych tudajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratimych zadznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry v SNM — HuM,
ukladanej v oddeleni prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

Oddelenie dokumenticie, spravy a ochrany zbierkovych fondov, na <¢ele
s veducim, ktory zabezpeduje a zodpoveda za:

zabezpecovanie Cinnosti v oblasti odbornej evidencie a dokumentacie zbierkovych
predmetov a zbierok, spojenych s metodickym usmerfiovanim,

zabezpeCovanie obrazovej dokumentécie zbierkovych predmetov a zbierok,

vedenie evidencie pohybu zbierkovych predmetov a zbierok,

budovanie a spravu depozitarov a vytvaranie podmienok na bezpené a primerané
uloZenie muzejnych fondov (depozitar Dolné Krupd),

zabezpeCovanie  konzervovania, reStaurovanie  a profylaktickej  kontroly
zbierkovych predmetov a zbierok,

systematické vedenie dokumentacnych databaz (SKHP, RISM ai.),

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov.

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — HuM,
ukladanej v oddeleni prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

Prevadzka kaStiePa Dolnd Krupa, na cele so spravcom, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

zabezpecovanie prevadzky arealu Kastiel'a Dolnd Krup4,

evidenciu majetku v sprdve SNM — HuM na pracovisku Dolnd Krup4,

vedenie spravnej a administrativnej agendy suvisiacej s prevadzkou kastiela
v sucinnosti s Oddelenim prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM,

prendjom priestorov a ich vyuZivanie pre kultirno-spoloéenské tuclely, vratane
ubytovacej a stravovacej Casti kaStiel'a, v stlade s platnymi pravnymi predpismi
SR,

pripravu ponuk, sustredovanie a evidenciu informécii o pozZiadavkich na
poskytnutie sluzieb,

bezodkladné informovanie riaditela SNM — HuM a prislusnych institacii
o vzniknutych poruchdch a havariach,

zverejiiovanie vysledkov ¢innosti SNM — HuM prostrednictvom expozicii, vystav,
koncertov a inych foriem prezentdcie na pracovisku Dolna Krupa,

dozor a ochranu spristupriovanych zbierkovych predmetov,

spoluprdcu s inymi muzeami, kultGrnymi ustanoviziiami, $kolami a inymi
inStituciami,

podl'a moZnosti archivny vyskum a umeleckohistoricky prieskum aredlu Kastiel'a
Dolné Krupa,
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e spravu a udrZiavanie mechanizmov a naradia potrebnych na vykon udrzby, vratane
dopravnych prostriedkov,

e koordindciu pric na obnove aredlu v spolupraci s Generalnym riaditel'stvom SNM,

e zabezpeCenie vykonu revizii a oprav v stvislosti s prevadzkou objektov v sprave
SNM — HuM v st€innosti s Oddelenim prevadzky a styku s verejnostou SNM —
HuM,

e vedenie agendy v oblasti OBO, BOZP, PO a CO v spolupraci s Generalnym
riaditel'stvom SNM,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — HuM,
ukladanej v oddeleni prevadzky a styku s verejnostou SNM — HuM.

Clénok 7
Slovenské narodné mizeum — Muzeum babkarskych kultir a hraciek, hrad Modry
Kamen

7.1.  Slovenské narodné muzeum — Muzeum babkarskych kultir a hratiek hrad Modry
Kamen (dalej len ,,SNM — MBKH®) je zakladny organizaény utvar SNM. Ako
Specializované mizeum SNM ma v ramci svojej Specializacie celo$tatnu pdsobnost’.
SNM - MBKH je dokumentatné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko,
zamerané na dejiny babkového divadla, dokumentaciu sucasnosti babkového divadla,
dejiny a vyvoj detskej hratky, ako aj dejin regionu. Poslanim SNM — MBKH je
cieflavedomé zhromazd'ovanie, ochratiovanie, vedecké aodborné spracovanie
a spristupfiovanie zbierkovych predmetov oblasti divadelnych babok, detskej hracky,
narodopisu a historie regionu.

7.2. Na cele SNM — MBKH je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zaklade
vysledkov vyberového konania a odvolava generalny riaditel SNM.

7.3.  Riaditel SNM — MBKH zodpoveda za ¢innost SNM — MBKH vymedzent v poslani
Specializovaného muzea SNM a za €innost’, ktord je vymedzend v I.VSeobecnej casti,
Clanok 5, bod 5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

74. Riaditela SNM — MBKH zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvoléava generalny riaditel SNM na navrh riaditel'a SNM — MBKH.

7.5.  Oddelenia SNM — MBKH riadia veduci, ktorych urcuje riaditel’ SNM — MBKH a jemu
zodpovedaju za Cinnost’ riadeného oddelenia. St opravneni konat' arozhodovat
o odbornych a organizaénych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

7.5.  Poradné organy riaditela SNM — MBKH pre posudzovanie zasadnych otdzok poslania
a ¢innosti SNM — MBKH zriad’uje riaditel SNM — MBKH. ZloZenie, zameranie
a Cinnost’ poradnych orgénov upravuju ich organizaéné arokovacie poriadky, ktoré
vyda riaditel SNM — MBKH.
Poradnymi organmi riaditela SNM — MBKH st najmé:
e Porada vedenia SMM — MBKH
e Skodova komisia
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7.7.

7.7.1.

7.7.2.

113,

SNM — MBKH sa organiza¢ne ¢leni na tieto ttvary:

Oddelenie ekonomicko-prevadzkové, na cele sveducim, ktory zabezpeluje
a zodpoveda za:

administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM - MBKH,
plnenie uloh ochrany objektov SNM — MBKH (straZenie objektov),

plnenie uloh BOZP, PO a CO,

zabezpeCovanie uloh zoblasti personalnej, mzdovej, G&tovnickej, Statistickej
a rozpoctovania,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — MBKH podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

spravu prirucnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe&né
uloZenie a ochranu registraturnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
SNM — MBKH do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a Registrattirneho
poriadku SNM.

Oddelenie odbornych ¢innosti, na Cele s veducim, ktory zabezpe€uje a zodpoveda

za:

vytvaranie komplexnej muzejnej dokumentacie v oblasti dejin babkového divadla,
dejin a vyvoja detskej hracky a muzejni dokumentaciu dejin a kultary regiénu,
odborné spracovéavanie zbierkovych predmetov azbierok a zabezpelovanie
vedeckého skimania, spristupfiovania verejnosti, vedenie odbornej evidencie
zbierkovych predmetov,

evidenciu vSetkych zdznamov stvisiacich s pohybom zbierkovych predmetov, ich
ubykom, konzervatorskymi a preparatorskymi zasahmi, osobitne za evidenciu
pomocného muzejného materidlu,

organiziciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

odbornt ochranu zbierkovych predmetov,

prezentovanie zbierkového fondu SNM — MBKH,

organizovanie vystav, podujati a sit'azi v SNM — MBKH,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

propagaciu SNM — MBKH,

zabezpecovanie kontaktu s verejnostou a médiami,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdévanie vybavenych spisov do prirucnej registratiry sekretaridtu SNM —
MBKH.

Registratirne stredisko SNM, pobocka v SNM — MBKH, tvori referat Oddelenia
ekonomicko-prevadzkového aje spravované zamestnancom, ktory v suéinnosti
ustredim Archivu SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

¢innosti poboc¢ky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratimych zaznamov a spisov podla Registratirneho
strediska SNM,

pripravu vyrad'ovacieho konania v pobocke Registraturneho strediska SNM
v spolupréci s ustredim Archivu SNM.
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Clanok 8
Slovenské narodné muzeum — Miizeum Betliar v Betliari

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5,

8.6.

8.7.

8.7.1.

Slovenské ndrodné mizeum — Muzeum Betliar v Betliari (dalej len ,,SNM — MBe®) je
zékladny organizaény uUtvar SNM, Specializované muzeum SNM. SNM — MBe je
dokumenta¢né, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj bytovej
kultary Slachty v 18. a19. storoci, sexpoziciou v kastieli Betliar a stredovekou
hradnou expoziciou na hrade Krasna Hoérka a Mauzoleom v Kriasnohorskom
Podhradi.. Poslanim SNM — MBe je cielavedomé ziskavanie, vedecké skiimanie,
odborné spracovdvanie, ochrafiovanie, vyuZivanie a spristupfiovanie umelecko-
historickych dokladov vztahujucich sa k vymedzenej S$pecializacii s osobitnym
zretel'om na zverené narodné kulturne pamiatky.

Na cele SNM — MBe je riaditel’, ktorého vymentva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MBe zodpovedd za €innost’ vymedzena v poslani Specializovaného
muzea SNM a za Cinnost, ktord je vymedzena v I. VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditefa SNM — MBe zastupuje v nepritomnosti jeho zéstupca, ktorého menuje
generalny riaditel SNM na navrh riaditela SNM — MBe.

Oddelenia SNM — MBe riadia veduci, ktorych poveruje riaditel SNM — MBe a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. S opravneni rozhodovat’ o odbornych a organizagnych
zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditefa SNM — MBe pre posudzovanie zasadnych otdzok poslania a
¢innosti SNM — MBe zriad’'uje riaditel SNM — MBe s vedomim generalneho riaditel'a
SNM. ZloZenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuji ich organizaéné a
rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel SNM — MBe.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — MBe st najma:

e Porada vedenia SNM — MBe

e Komisia na tvorbu zbierok SNM — M

ZloZenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuji ich organizatné
a rokovacie poriadky, ktoré vydava riaditel’ NM-MBe.

SNM — MBe sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

Riaditel’stvo SNM — MBe, na Cele s riaditelom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovania SNM — MBe,

e sledovanie ucelného vyuZivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade
s planom hlavnych tloh a schvélenych limitov planu a rozpo¢tu,

e spravu aochranu spravovaného majetku Statu v stlade splatnymi pravnymi
predpismi a zdsadami hospodérenia v SNM,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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8.72.

8.7.3.

organiziciu, zabezpeCovanie a koordinaciu vykonu funkcii, vndtornych
a vonkajSich vzt'ahov, uloh v oblasti personalnej agendy, agendy ekonomiky prace,
BOZP a PO a referatu OBO,

spravu priruCnej registratary, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné
uloZenie aochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registrattirneho
poriadku SNM,

pravideln€é odovzdévanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registrattry
SNM — MBe do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Oddelenie vyskumu a starostlivosti o zbierkovy fond, na &ele s veducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

L J

vedecké skumanie aodborné spracovavanie a spravovanie zbierkového fondu
muzea,

dopliiovanie zbierkového fondu a akvizié¢ni ¢innost’ muzea,

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov, vratane evidencie pomocného
muzejného materialu,

evidenciu vSetkych zaznamov suvisiacich s pohybom zbierkovych predmetov
a zbierok, ich ubytkom, konzervatorskymi, re§tauratoskymi a preparatorskymi
zasahmi,

zabezpelenie vykonov pri odbornej revizii zbierkovych predmetov,

ochranu zbierkovych predmetov, ich preventivnu kontrolu a odborné o$etrovanie vo
vSetkych expozicidch a depozitaroch,

vykon ochrany pamiatkového fondu v sprave SNM — MBe, ¢&innost' v oblasti
historie, Specializovant na jednotlivé expozicie v sprave muzea,

plan ochrany a odbornej ochrany zbierkového fondu a jeho realizaciu,
vypracovavanie zamerov pre doplnenie expozicii a scenarov na vystavy,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratimych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM —
MBe.

Oddelenie marketingu, PR a mizejnej pedagogiky, na &ele s vedicim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

koordindciu marketingovych Cinnosti pri zabezpe€ovani prezentaénych projektov,
styk s verejnost’ou a médiami, muzejni pedagogiku, monitoring tlace,

vyber a zaSkolovanie lektorov, organizacia a kontrola prace stalych a sezénnych
lektorov, kvalitné vyuZivanie spoloénych apre verejnost’ pristupnych podujati,
koordinécia vzdelavacich projektov, styk so vzdelacacimi institiiciami,
spracovavanie navrhov na propagacnu a edi¢nu ¢innost’ priprava marketingovych
kampani,

riadenie price a kultirno-vychodvé vyuzivanie expozicii a vystav v jednotlivych
objektoch s dérazom na cestovny ruch,

administraciu webu a jeho profilov na socidlnych siet’ach,

evidenciu a analyzu navstevnosti,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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8.7.4.

8.7.5.

8.7.6.

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratury sekretaridtu SNM —
MBe.

Oddelenie ekonomiky, na Cele s vedtcim, ktory zabezpetuje a zodpoveda za:

oblast’ hospodarskej a mzdovej agendy,

rozsah agendy: dane, davky, zraZky aich evidencia, $tatistika , mzdy ndhrady
mzdy, cestovné, price finanénej agendy, vedenie majetku $titu v sprave muzea,
obhospodarovanie pefiaznej hotovosti mizea (priru¢nd pokladnica), vyhotovanie
analyzy z Gseku hospodarskej ¢innosti a $tatistiku,

referat persondlny je zodpovedny za spracovavanie personélnej agendy,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do prirunej registratiry sekretaridtu SNM —
MBe.

Oddelenie prevadzky a technickej €innosti, na ele s veducim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

realizdciu stavebnej a technickej udrzby objektov NKP v aredli kastiela v Betliari,
na NKP hradny komplex v Krasnej Horke a objektoch mauzélea v Krasnohorskom
Podhradi,

riadenie a kontrolu obnovy pamiatkovych objektov realizovanych dodévatel'sky,
spracovavanie pamiatkovej dokumenticie, ato: zameru pamiatkovej Gdrzby —
uprav, odovzdavanie objektov do uZivania, vratane ekonomického vyhodnotenia,
dodrZiavanie stavebného zdkona, zékona o ochrane pamiatok pri vietkych pracach,
vykon stavebno-technického dozoru pri stavebnych pracach, technickej a stavebne;j
kontroly na spracovavanych objektoch a zariadeniach,

udrZbu a opravy mensieho charakteru vlastnymi silami organizacie,

ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

spracovavanie planov, hodnotenie, vedenie technickej evidencie,

referat Udrzby zelene, parkov azédhrad je zodpovedny za ochranu audrZbu,
historického parku kastiel'a, parku mauzdlea, hradného kopca a prevadzka Z4sobnej
zahrady,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariatu SNM —
MBe.

Pobofka Archivu SNM vSNM - MBe spravovany zamestnancom, ktory
v su€innosti s Ustredim Archivu SNM zabezpeluje a zodpoveda za:

nadobudanie, evidenciu, ochranu, spristupfiovanie aodborné spracuvanie
archivnych dokumentov, vratane vypracovania archivnych pomdcok a umoZnenie
pristupu k archivnym dokumentom a archivnym poméckam v pobocke Archivu
SNM,

ostatné odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

vykonévanie odbornych archivnych ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratury,
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e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybranych spisov do priru¢nej registratiry sekretaristu SNM —
MBe,

e Cinnosti poboCky Registratiirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov aspisov podla Registrattirneho
poriadku SNM,

o pripravu vyradovacieho konania v pobocke Registraturneho strediska SNM
v spolupréci s ustredim Archivu SNM.

Podobocka Archivu SNM v SNM — MBe je z hladiska persondlneho a materialno-
technického zabezpefenia samostatnou organiza¢nou zlozkou podriadenou priamo
riaditel'ovi SNM — MBe.

Clanok 9
Slovenské narodné mizeum — Muzeum Bojnice v Bojniciach

9.1

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

Slovenské ndrodné muzeum — Muzeum Bojnice v Bojniciach (d’alej len ,,SNM —
MBo*), je zékladny organizacny utvar SNM, $pecializované muzeum SNM, so sidlom
v narodnej kultirnej pamiatke (dalej len ,NKP“). SNM — MBo dokumentuje,
spravuje, ochrafiuje, vedecky skuma, metodicky usmeriiuje a verejne prezentuje
doklady o umelecko-historickom vyvoji NKP — Zamok Bojnice. Vo svojej ¢innosti sa
zameriava na fenomén zberatel'stva, artefakty o vyvoji neoslohov na tizemi Slovenske;
republiky, zavazné diela starého umenia aumeleckého remesla, ktorymi dopliia
expoziciu v zdmku a sibory starSich zbierok. Zabezpe€uje obnovu a Gdrzbu NKP —
Zamok Bojnice. Organizuje programy kulttrno-turistického charakteru s prihliadnutim
na rozvoj cestovného ruchu na Slovensku.

Na cele SNM — MBo je riaditel, ktoré¢ho do funkcie vymentva na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MBo zodpoveda za ¢innost' vymedzenti v poslani Specializovaného
muzea SNM a za C¢innost, ktord je vymedzena v I. VSeobecnej Casti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditefa SNM — MBo zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvoléava generalny riaditel SNM na navrh riaditela SNM — MBo.

Oddelenia SNM — MBo riadia vedici, ktorych poveruje riaditel’ SNM — MBo a jemu
zodpovedaju za riadeny utvar. Su opravneni rozhodovat’ o odbornych a organizaénych
zalezitostiach v rozsahu posobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MBo pre posudzovanie zésadnych otdzok poslania
a ¢innosti SNM — MBo zriad'uje riaditel SNM — MBo. ZloZenie, zameranie a ¢innost’
poradnych orgénov upravuju ich organizacné a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel
SNM — MBo.

Poradnymi organmi riaditel'a SNM — MBo st najma:

e Porada vedenia SNM — MBo
e Skodova komisia
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Revizna komisia
Vyrad’'ovacia komisia
Likvidaéna komisia

9.7.  Muzeum SNM — MBo sa organiza¢ne ¢leni na tieto dtvary:

9.7.1.Sekretariat riaditel’a, spravovany asistentkou riaditel’a, ktord zabezpe€uje a zodpoveda

za:

administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovania SNM — MBo,
dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — MBo podla Registratiirneho poriadku
SNM,

spravu priru¢nej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné uloZenie
aochranu registraturnych zidznamov aspisov, podla Registratirneho poriadku
SNM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
SNM — MBo do pobocky Registratirneho strediska SNM podla Registratiirneho
poriadku SNM,

internt kontrolu v SNM — MBo v zmysle platnej legislativy a smernic,

komunikaciu s veducimi jednotlivych oddeleni za ufelom monitorovania im
uloZenych uloh,

spoluprica s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

komunikdciu s domdcimi izahrani¢nymi inStiticiami pri tvorbe koncepcii
a zamerani programov SNM — MBo v sulade s plnenim S$tatutarnych uloh SNM,
operativne rieSenie vztahov s domdcimi i zahrani¢nymi institGciami pri realizécii
vedeckovyskumnych tloh riaditel’a,

referat BOZP, PO a CO.

9.7.3. Oddelenie spravy a muzealizicie zbierok, na ¢ele s veducim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

vypracovanie planov hlavnych 1loh,

spracovanie prioritnych projektov v rozsahu pracovnych ¢innosti oddelenia,

plnenie vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, prezentaénych a akviziénych
¢innosti,

odbornu evidenciu zbierkovych predmetov a zbierok, pomocného muzejného
materialu, ich vedecké skumanie a spristupnenie verejnosti,

budovanie a spravu zbierkového fondu, ostatnych dokumentaénych fondov, ich
odborné ulozenie a odbornu ochranu,

odbornu kuratorsku pripravu (vratane scendrov) a realizaciu expozicii, vystav
a reStauratorskych zamerov,

konzervovanie a reStaurovanie zbierkového fondu a historickych prvkov exteriérov
a interiérov NKP — Zamok Bojnice zamestnancami oddelenia a vedenie prislusne;
dokumenticie,

komplexni dokumentéciu zbierok podl'a platnej legislativy a vautornych smernic,
organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

spravu fotodokumentacie SNM — MBo,

spravu kniznice SNM — MBo,
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9.74.

licenéné zmluvy a redakéné prace pri vydavani publikacii a inych tlatovin SNM —
MBo,

distribuciu publikécii vydavanych SNM — MBo,

zverejtiovanie zmlav s prislu§nou dokumentaciou,

dokumentaciu vystupov z plnenia vedeckovyskumnych tloh a ostatnej publikacnej
¢innosti,

spoluprécu s ostatnymi oddeleniami v rémci plnenia PHU,

ziskavanie a odborné spracovdvanie primarnych a sekundarnych pramefiov so
zretel'om na zameranie muzea,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

poskytovanie  badatel'skych  aporadenskych sluzieb inym  inStiticidm
a jednotlivcom v sulade so zameranim muzea,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretariagtu SNM —
MBo.

Oddelenie mizejnej komunikacie, marketingu a sluzieb navstevnikom, na dele
s veducim, ktory ktory je zodpoveny za:

tvorivé rieSenie koncepcii, zdmerov a realizaciu osvetovych &innosti (kultirnych
¢innosti alebo vzdeldvacich ¢innosti) s nadregionalnym dosahom,

sluzby navstevnikom spojené s prehliadkou expozicii a vystav v NKP — Zamok
Bojnice,

riadenie kulturno-vychovného a kultirno-nauéného vyuZitia expozicii
s prihliadnutim na NKP — Zamok Bojnice ako jedného z centier kultirneho turizmu
v regione a na Slovensku,

priebeh dennych anocnych prehliadok ako aj zabezpelenie potrieb na ich
realizaciu,

evidenciu objednavok prehliadok expozicii a vystav,

ochranu zbierok v expoziciach a vystavnych priestoroch,

lektorsku a dozorcovski ¢innost’ v expozicii,

kvalitu vykladu a aktudlnost’ lektorskych textov,

harmonogram sluZieb lektorov a dozorcov s ohl'adom na maximalnu hospodarnost’
a efektivitu vyuzZitia pracovnej doby,

predaj a kontrolu vstupeniek,

poskytovanie informadcii o prezentacnej ¢innosti mizea a o sluzbach navstevnikom,
vyhodnocovanie kultirno-nduéného vyuzitia expozicii a zbierok, spracovanie
Statistickych udajov o celoro¢nej navstevnosti,

spolupracu pri vytvarani navrhov na propagaénu ¢innost’ muzea a pri aktualizacii
informac¢nych systémov,

kratkodobé prenajmy reprezentaénych priestorov,

skladbu a predaj suvenirov v NKP — Zamok Bojnice,

planovanie, tvorbu, pripravu a realizaciu animovanych a inscenovanych programov,
prendjmy pozemkov na stdnkovy a ambulantny predaj a organizaciu prilezitostnych
trhov,

informacie o kultirnych podujatiach na internete, v médiach, cestovnych
a informa¢nych kancelariach, Skolskych zariadeniach, vystavach a vel'trhoch, ako aj
za ich propagéciu,

Strana 68 z 98



9.7.5.

9.7.6.

e prieskum trhu v nadvéznosti na vyvoj kultirneho a poznavacieho turizmu doma
1 v zahranici,

e posobenie na trh turizmu formou spoluprice s organiziciami a destinAciami

cestovného ruchu s cielom ziskat’ novych navstevnikov,

komunikéciu s potencidlnymi partnermi SNM — MBo,

informacné systémy a webové stranky SNM-MBo,

nakup kancelarskych potrieb a hygienického materidlu, vratane prieskumu trhu,

sklad kostymov, rekvizit, spotrebného materidlu vSeobecného charakteru, ako aj

propaga¢ného materidlu a publikacii uréenych na predaj,

e dostojnu a primeranu vyzdobu expoziénych priestorov zamku polas beznej
prevadzky muzea, ako aj pocas Specialnych podujati,

e (istotu v expozicidch, pracovniach, reprezentatnych, ubytovacich a spolo&nych
priestoroch, ako aj na nadvoriach,

e spoluprécu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU.

e ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MBo.

Oddelenie udrzby a investicii, na Cele s vedicim oddelenia, ktory zabezpetuje
a zodpoveda za:

e inZiniersko-investicnu Cinnost’ na tuseku stavebnych prac a obnovu kultarnych
pamiatok,

technicku pripravu obnovy kultirnych pamiatok, vratane verejného obstardvania,
¢innosti suvisiace s prevadzkou budov, ich udrzbou a opravami,

hospodarenie s médiami (elektrika, plyn, voda),

udrZbu parku, priekopy a pristupovych komunikacii,

ochranu, ostrahu a strdZenie budov, ako aj rezimové opatrenia suvisiace s vykonmi
informatorov a no¢nych vratnikov,

spoluprécu s ostatnymi oddeleniami v ramci plnenia PHU,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM —
MBo.

Oddelenie ekonomické, na Cele s vedicim oddelenia, ktory zabezpe€uje a zodpoveda
za:

e komplexné zabezpeCenie ekonomickej &innosti, prac na useku rozpodétovania
a financovania, spracovanie mzdovej a personalnej agendy SNM - MBo,
pokladni¢nu sluzbu (priruénu pokladnicu),

zostavovanie rozpoctu, sledovanie, usmertiovanie a kontrolu jeho Gerpania,
vypracovanie rozborov, uctovnych a §tatistickych vykazov,

vedenie uétovnictva v stlade so zakonom o uétovnictve,

plnenie uloh v oblasti cenotvorby v nadviznosti na uétovnud evidenciu,

operativnu evidenciu dlhodobého hmotného a nehmotného majetku,

skladové uctovnictvo,

likvidaciu cestovnych nahrad,

dlhodoby prendjom pozemkov a budov v areali NKP — Zamok Bojnice,
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9.1.7.

e prevadzku ubytovacich kapacit,

e riadenie autodopravy,

e spoluprdcu s ostatnymi oddeleniami v rdmci plnenia PHU.

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretaridtu SNM —
MBo.

Archiv. SNM, pobo¢ka vSNM - MBo (v skratke ,,Archiv SNM, pobocka
v Bojniciach®), spravovany zamestnancom, ktory v silinnosti s ustredim Archivu
SNM zabezpecuje a zodpoveda za:

e nadobudanie, evidovanie ochranu, spristuptiovanie archivnych dokumentov,
vratane vypracovania archivnych pomécok aumozZnenie pristupu k archivnym
dokumentom a archivnym poméckam v pobocke Archivu SNM,

e ostané odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zéznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretaridtu SNM —
MBo,

e ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratry,

e c(innosti poboCky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zadznamov a spisov podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pripravu vyrad’ovacieho konania v pobocke Registraturneho strediska SNM.

Clanok 10
Slovenské narodné mizeum — Miizeum Cerveny Kameri v Castej

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Slovenské narodné miizeum — Muzeum Cerveny Kameti v Castej (d'alej len ,,SNM —
MCK“) je zékladny organizaény utvar SNM. Ako Specializované mizeum SNM mé
v ramei svojej Specializicie celotatnu posobnost. SNM — MCK je dokumentaéné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyvoj bytovej kultury §lachty
a mestianstva na Slovensku, s dorazom na umelecko-historicky charakter zbierkovych
predmetov a dejiny hradu Cerveny Kamefi. Poslanim SNM — MCK j je cielavedomé
ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké sktimanie a odborné spracovavanie, vyuZivanie
a spristupfiovanie muzejnych dokladov vyvoja bytovej kultury a dejin hradu.

Na &ele SNM — MCK je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zaklade
vysledkovvyberového konania a odvolava generalny riaditel SNM.

Riaditel SNM — MCK zodpoveda za &innost’ vymedzent v poslani Specializovaného
muzea SNM a za Cinnost’, ktord je vymedzena v I. VSeobecnej &asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditefa SNM — MCK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel SNM na névrh riaditefa SNM — MCK.
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10.5.

10.6.

10.7.

10.7.1.

Oddelenia SNM — MCK riadia vedtci, ktorych uréuje riaditer SNM — MCK a jemu
zodpovedaju za riadeny tutvar. Si opravneni konat arozhodovat o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MCK pre posudzovanie zasadnych otdzok poslania
aginnosti SNM — MCK zriad'uje riadite! SNM — MCK s vedomim generalneho
riaditela SNM. ZloZenie, zameranie a ¢innost' poradnych orgdnov upravuja ich
organiza¢né a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MCK.

Poradnym orgénom riadite’a SNM — MCK je najmé:
e Porada vedenia SNM — MCK

SNM — MCK sa organiza¢ne ¢leni na tieto utvary:

Riaditel'stvo SNM — MCK na &ele s riaditelom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

o administrativau a organizatnti agendu riadenia a zastupovania SNM — MCK,

e dodrziavanie spravy registratiry v SNM —MCK podla Registratirneho poriadku
SNM,

e spravu priruCnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe&né
uloZenie aochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registratirneho

poriadku SNM,

e pravidelné odovzdévanie registratirnych zaznamov a spisov z priruénej registratiry
SNM — MCK do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku
SNM,

e komplexné zabezpeCovanie persondlnej politiky (napr. vykondvanie personalneho
marketingu, vyber, prijimanie a umiestiovanie zamestnancov, hodnotenie
zamestnancov),

e samostatné zabezpeCovanie a spraciivanie mzdovej agendy,

e vedenie osobnej agendy zamestnancov,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti.

10.7.1.1. Archiv SNM, pobotka v SNM — MCK (v skratke , Archiv SNM, pobocka

v MCK*), spravovany zamestnancom, ktory v suinnosti s Gstredim Archivu SNM
zabezpecuje a zodpoveda za:

e nadobudanie, evidovanie, ochranu, spristuptiovanie archivnych dokumentov,
vratane vypracovania archivnych pomécok a umoziiovanie pristupu k archivnym
dokumentom a archivnym poméckam v pobocke Archivu SNM,

e ostatné odborné archivne ¢innosti v pobo¢ke Archivu SNM,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu SNM —
MCK,

e Cinnosti pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov podla Registratirneho
strediska SNM,

e ochrana osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e pripravu vyrad’ovacieho konania v pobocke Registratirneho strediska SNM,

e ochranu osobnych udajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratury.
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10.7.2. Oddelenie histérie, zbierok a vystavnej <¢innosti, na &ele s veducim,
ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e plnenie vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akvizi¢nych &innosti,

e odborné spravovaniea vedecké zhodnotenie zbierok,

e odborni evidenciu zbierkovych predmetov apomocného muzejného materialu
a depozitov (deponatov)

e odborna priprava a realizécia expozicii a vystav,

e realizicia zdmerov na konzervovanie a restaurovanie zbierkovych predmetov,

starostlivost’ o odborné  uloZenie, ochranu zbierkovych predemtov pred
poskodenim, odcudzenim.

vykon ochrany pamiatkového fondu v sprave SNM -MCK,

odborny prieskum spravy zbieok,

organiziciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

vykonavanie konzervatorskych prac s prislusnou dokumentaciou,

spracuvanie a vedenie fotodokumentécie,fotoarchivu a inych zdznamov,

odborné spracovéavanie a spravovanie fondu historickej kniZnice,

sprava odbornej kniZnice,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

pripravu a spracovavanie ndvrhov na projekty spojené so ziskavanim finan&nych
prostriedkov a propagéaciou muzea,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej podsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM -
MCK.

10.7.3. Oddelenie prezenticie a styku s verejnost’ou, na cele s veducim, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

e tvorbu koncepcie rozvoja kultirnych, osvetovych, odbornych a vzdelavacich
¢innosti,

e tvorbu a realizdciu marketingovej a komunikaénej stratégie,

pripravu, spracovanie a realiziciu ndvrhov a rieSeni pre propagacné ucely

kultarno-osvetovych aktivit,

tvorbu a organizovanie kultirnych podujati po obsahovej a umeleckej stranke,

administraciu webu a profilov na socialnych siet’ach,

metodické vedenie lektorskej ¢innosti,

organizaéné zabezpecenie navstevnickej prevadzky v stalych expoziciach

a vystavach,

e tvorbu vzdelavacich programov,

tvorbu grafického a audiovizualneho obsahu,

evidenciu a analyzu ndvstevnosti,

ochranu osobnych tudajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratdry sekretaridtu SNM —
MCK.

10.7.4. Oddelenie prevadzky a idrzby, na Cele s vedicim, ktory zabezpe&uje a zodpoveda
za:

e technicku udrzbu priestorov, aredlu a zariadeni SNM — MCK,
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e upratovanie vnutornych priestorov budov SNM — MCK,

e spravu a ochranu majetku,

e obsluzné Cinnosti (energetické, dopravné a zasielatel'ské sluzby),

e technické zabezpecenie vybranych kultirnych a spolo&enskych podujati,

e plnenie tloh BOZP, PO a CO,

e ochranu osobnych udajov v oblasti prevadzky a spravy budov,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzddvanie vybavenych spisov do priruénej registratiry sekretaridtu SNM —
MCK.

10.7.5. Ekonomické oddelenie, na cele s vedicim, ktory zabezpeuje a zodpoveda za:

e sledovanie U¢elného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tdloh a schvalenych limitov planu a rozpo&tu,

e agendu vykondvania uloh v oblasti rozpo¢tovania a financovania,

zostavovanie ndvrhu podrobného rozpoétu, sledovanie a kontrolovanie jeho

Cerpania,

vykondvanie Statistickych a G¢tovnickych vykazov,

vedenie uétovnictva v stilade so zakonom o G¢tovnictve,

vykonavanie finan¢ného styku s petiaznymi institdciami,

vykonévanie ¢innosti v oblasti verejného obstaravania,

vedenie operativnej evidencie hmotného a nehmotného majetku,

vykonavanie inventarizacie hospodarskych prostriedkov,

spravu, kontrolu a vedenie skladového hospodarstva a skladového tigtovnictva,

vykonavanie pokladni¢nej sluzby,

likvidaciu cestovnych néhrad,

vedenie uctovnictva podla platnej a operativno-technickej evidencie v oblasti

autodopravy,

e uzatvaranie dodavatel'sko-odberatel'skych zmluv,

e vykondvanie komplexného zutovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti,
vyplyvajucich zo mzdovych predpisov a prislusnych zdkonnych nariaden,

e rieSenie zmluvnych vztahov suvisiacich snakladanim majetku Statu, t. j.
kratkodoby a dlhodoby prendjom pozemkov a budov v sprave MCK,

e rieSenie zmluvnych vztahov s dodavatel'mi tovaru do komisionalneho predaja,

e realizaciu podnikatel'skej €innosti spojenej s vyberom parkovného,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretariatu SNM —
MCK.

Clanok 11
Slovenské narodné mizeum — Miuzeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave

11.1. Slovenské ndrodné muzeum — Muzeum kultiry karpatskych Nemcov v Bratislave
(d’alej len “SNM — MKKN®) je zékladny organizaény tutvar SNM. Ako $pecializované
muzeum SNM mad v ramci svojej Specializacie celostatnu pdsobnost’. SNM — MKKN
je dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny
a kultaru karpatskych Nemcov od ich prichodu na Slovensko po suéasnost. Poslanim
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

SNM - MKKN je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké a odborné
spracovavanie a spristupfiovanie muzejnych zbierok a fondov, dokladujicich dejiny
akultaru karpatskych Nemcov Zijucich na Slovensku alebo vinych krajinach.
Realizuje program dokumentacnej a prezentatnej ¢innosti aj mimo sidla SNM —
MKKN.

Na cele SNM — MKKN je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zaklade
vysledkov vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MKKN zodpoveda za ¢innost’ vymedzent v poslani Specializovaného
muzea SNM a za ¢innost, ktord je vymedzena v I. VSeobecnej &asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditefa SNM — MKKN zastupuje v nepritomnosti jeho zéstupca, ktorého menuje
a odvolava na navrh riaditela SNM — MKKN generalny riaditel’ SNM.

Poradné orgény riaditel'a SNM — MKKN pre posudzovania otdzok poslania a ¢innosti
SNM — MKKN zriad'uje riaditel SNM — MKKN s vedomim generdlneho riaditel'a
SNM. Zlozenie, zameranie a ¢innost' poradnych organov upravuju ich organizaéné
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MKKN.

Poradnym organom riaditel'a SNM — MKKN je najmé:
e Redakénd rada SNM — MKKN

SNM — MKKN sa organizaéne Cleni na tieto utvary:

11.6.1. Riaditel’stvo SNM — MKKN

11.6.1.1. Sekretariat, spravovany zamestnancom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovania SNM —~MKKN,

e sledovanie ufelného vyuZivanie pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zavdznymi ukazovatel'mi planu a rozpoétu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade s prislu$nymi pravnymi
predpismi a zasadami hospodarenia SNM,

e BOZP, PO a CO v sucinnosti s GR SNM,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — MKKN podla Registratirneho
poriadku SNM,

e spravu prirucnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpetné
uloZenie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzddvanie registratirnych zdznamov aspisov z priruénej
registratiry SNM - MKKN do Registratirneho strediska SNM podla
Registraturneho poriadku SNM.

11.6.1.2. Oddelenie vedeckej a odbornej Cinnosti, na cele s vedicim, ktory zabezpecuje

a zodpoveda za:

e ziskavanie a odborné spracovavanie zbierkovych predmetov priméarnych
a sekundarnych pramefiov z oblasti dejin a kultiry karpatskych Nemcov,

Strana 74 z 98



e poskytovanie metodickych aporadenskych sluzieb inym inStittciam
a jednotlivcom z oblasti dejin a kultlry karpatskych Nemcov,

e oboznamovanie verejnosti s vysledkami svojej prace prostrednictvom vystav,
publikdcii a inychi foriem prezenta¢nej ¢innosti,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e vytvaranie, vedenie a spravovanie audiovizualnych a digitalizovanych fondov,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdévanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry sekretariatu SNM —
MKKN.

11.6.1.3. Oddelenie dokumenticie, spravy a ochrany zbierok, na Cele s vedticim, ktory

zabezpecuje a zodpoveda za:

e vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a pomocného
muzejného materialu,

e vytvaranie, vedenie a spravovanie fotodokumentacie,

e zabezpeCovanie dokumentacie vedeckovyskumnych tiloh,

e vykondvanie fotografickej dokumentécie zbierok, vystav a expozicif,

e zabezpeCovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok,

e organiziciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

o zabezpeCovanie avykondvanie konzervatorskej a reStauratorskej ochrany
zbierkovych predmetov,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiiry sekretariatu SNM —
MKKN.

Clinok 12
Slovenské narodné mizeum — Muzeum Kkultiary Mad’arov na Slovensku v Bratislave

12.1.

12.2.

12.3.

Slovenské narodné muzeum — Muzeum kultiry Mad’arov na Slovensku v Bratislave
(d’alej len ,,SNM — MKMS*) je zakladny organiza¢ny utvar SNM. Ako Specializované
muzeum SNM m4d v rdmci svojej Specializacie celostatnu pdsobnost. SNM — MKMS
je vedeckovyskumné, dokumentaéné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny
akultiru Madarov na Slovensku. Poslanim SNM — MKMS je cielavedomé
ziskavanie,  ochrafiovanie, vedecké skumanie aodborné  spracovivanie
a spristuptiovanie zbierkovych predmetov a zbierok, dokladajicich dejiny a vyvoj
hmotnej a duchovnej kultiry mad’arského etnika na Slovensku. SNM — MKMS sa
zameriava na poskytovanie metodickej pomoci vo vsetkych oblastiach miizejnej
Cinnosti tym osobdm, ktoré spravuju akykolvek hnutelny predmet a nehnutelny
majetok muzejného charakteru dokumentujici kultiru madarského etnika na
Slovensku.

Na cele SNM — MKMS je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zéklade
vysledkov vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MKMS zodpoveda za ¢innost” vymedzenu v poslani $pecializovaného

muzea SNM a za €innost, ktord je vymedzend v I. Vieobecnej asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.8.1.

12.8.2.

Riaditefa SNM - MKMS zastupuje vjeho nepritomnosti jeho zastupca,
ktoréhomenuje na navrh riaditel'a SNM — MKMS generalny riaditel’ SNM.

Oddelenia SNM — MKMS riadia veduci, ktorych uréuje riaditel SNM — MKMS
a jemu zodpovedaju za riadeny utvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych
a organizacnych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MKMS pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti
zriad'yje riaditel SNM — MKMS s vedomim generélneho riaditela SNM. ZloZenie,
zameranie a ¢innost poradnych orgdnov upravuju ich organizatné arokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MKMS.

Poradnym orgénom riaditela SNM — MKMS st najma:

e Porada vedenia SNM — MKMS
e Redakéna rada SNM — MKMS

SNM — MKMS ma vysunuté pracoviska:

e Muzeum Imre Madécha — kastiel’ Dolna Strehova,
e Pamitny dom Kalmana Miszatha v Sklabine;j,
e Pamitnd vystava Sandora Méraia v KoSiciach.

SNM — MKMS sa organizacne ¢leni na tieto utvary:

Riaditel’stvo SNM — MKMS, na Cele s riaditel'om, ktory zabezpeCuje a zodpoveda
za:

e administrativnu a organizaénl agendu riadenia a zastupovania SNM — MKMS,

e sledovanie uelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zavéznymi ukazovatel'mi planu a rozpodtu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade s prisusnymi pravnymi
predpismi a zdsadami hospodarenia SNM,

e ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

e BOZP, PO a CO v sucinnosti s Generalnym riaditel’'stvom SNM,

e dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — MKKN podla Registratiirneho poriadku
SNM,

e spravu priruCnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpetné
uloZenie aochranu registratirnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzddvanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — MKMS do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratiirneho poriadku
SNM.

Oddelenie vyskumu, dokumentacie, spravy a ochrany zbierkového fondu, na éele
s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e ziskavanie a odborné spracovavanie zbierkovych predmetov a zbierok, primarnych
a sekundarnych prameriov z oblasti dejin a kultiry Mad’arov na Slovensku,

e poskytovanie metodickych a poradenskych sluZieb inym institicidm a jednotlivcom
z oblasti dejin a kultiiry Mad’arov na Slovensku,

e oboznamuje svysledkami svojej prace verejnost’ prostrednictvom vystav,
publikécii a inymi formami prezentacnej ¢innosti,
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12.8.3.

e vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok a pomocného
muzejného materidlu,

predmetov,

zabezpeCovanie administrativy komisie na tvorbu zbierok,

organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury sekretaridtu SNM —
MKMS.

Prezenta¢no-previdzkové oddelenie, na cele svedicim, ktory zabezpecuje
a zodpoveda za:

e organizovanie prevadzky v expoziciach a na vystavach v Bratislave a usmerfiovanie
prevadzky vysunutej expozicie v Dolnej Strehovej a v Sklabinej av KoSiciach
(zabezpeCovanie lektorovania, dozorné sluzby, sluzby pre navstevnikov),

e styk sverejnostou, organizovanie spoluprice so 3kolami, vzdeldvacimi
zariadeniami, masmédiami a zabezpeGenie propagacie a prezenticie v SNM —
MKMS,

e ostatné formy prezentatnych podujati s ddérazom na kultirno-vychovné poslanie
muzea

e spravovanie a zabezpeCovanie informaéného systému webovych stranok SNM —

MKMS,

organizacné zabezpecenie vystav,

spravovanie a zabezpeCovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,

zabezpecovanie administrativy Edi¢nej komisie,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti

a odovzddvanie vybavenych spisov do priruénej registratiiry sekretariatu SNM —
MKMS.

Clanok 13
Slovenské narodné miuzeum — Mizeum ukrajinskej kultiiry vo Svidniku

13.1.

13.2

13.3,

Slovenské narodné muzeum — Muzeum ukrajinskej kultary vo Svidniku (d’alej len
»ONM -MUK*) je zdkladny organizacny Gtvar SNM. Ako $pecializované muzeum
SNM ma vramci svojej Specializécie celoStatnu pdsobnost. SNM — MUK je
dokumentacné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny
a kultiuru ukrajinského etnika na Slovensku. Poslanim SNM — MUK je cielavedomé
ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké skiimanie a odborné spracovanie a spristupiiovanie
zbierkovych predmetov a zbierok, dokladajucich vyvin materidlnej a duchovnej
kultiry Ukrajincov v Slovenskej republike. V sulade so svojim poslanim spolupracuje
s vedeckymi a kultirnymi institiciami doma i v zahraniéi.

Na Cele SNM — MUK je riaditel, ktorého vymentiva do funkcie na zaklade vysledku
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MUK zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani Specializovaného
muzea SNM a za Cinnost, ktord je vymedzena v I.VSeobecnej ¢&asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organizacného poriadku.
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13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.8.1.

Riaditela SNM — MUK zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava na navrh riaditel'a SNM — MUK generalny riaditel’ SNM.

Oddelenia SNM — MUK riadia veduci, ktorych ur€uje a odvolava riaditel SNM —
MUK a jemu zodpovedaju za riadeny utvar. Su opravneni konat a rozhodovat
o odbornych a organiza¢nych zalezitostiach v rozsahu pésobnosti riadeného ttvaru.

Poradné organy riaditel'a SNM — MUK pre posudzovanie poslania a ¢innosti SNM —
MUK zriad'uyje riaditel SNM — MUK svedomim generalneho riaditela SNM.
ZloZenie, zameranie ac¢innost poradnych organov upravuji ich organizatné
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MUK.

Poradnymi orgénmi riaditela SNM — MUK st najmé:

e Porada vedenia SNM — MUK
e Redakéna rada Vedeckého zbornika SNM — MUK

SNM — MUK sa organizacne ¢leni na tieto ttvary:

Hospodarsko-spravne oddelenie, na ¢ele s vedicim oddelenia, ktory zodpoveda za:

e organizaciu, zabezpeCovanie akoordindciu vykonu funkcii, vnutornych
a vonkajSich vztahov, za plnenie spravnej, administrativnej funkcie a odbornej
agendy a uloh v oblasti personalnej agendy,

e organiziciu, riadenie, kontrolu a vyhodnocovanie hospodarenia srozpo&tovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM — MUK podl'a vy¢leneného
rozpoCtu ndkladov, vykonov a hospodarskeho vysledku v nadvéznosti na rozpodet
SNM, za vytvéaranie materidlnych predpokladov pre ¢innost’ jednotlivych oddeleni,

e zostavovanie ndvrhu apodrobného rozpoctu, dohliadanie na dodrZiavanie
zavaznych ukazovatelov, prostrednictvom petiaznych ustavov za financovanie
nakladov na ¢innost’ SNM — MUK,

e vykonévanie pokladniénej sluzby,

e vedenie GCtovnictva v stilade so zdkonom o Gétovnictve,

e vedenie agendy — evidencie pohladdvok a zavizkov a sledovanie ich v&asného
vyrovnania a zuctovania,

e vykonavanie zuCtovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti vyplyvajucich
zmzdovych predpisov a prislusSnych opatreni, starostlivost’ o aplikaciu platnych
pravnych noriem hospodarskej a finan¢nej oblasti,

e vedenie evidencie hmotného anehmotného investi¢ného majetku a drobného
hmotného majetku,

e zabezpeCovanie v oblasti prevadzky investiéného rozvoja v rozsahu zavdznych
limitov,

e pripravu, planovanie a zabezpeCovanie stavebno-investiénych akcii, obnovy,
reStaurovania a konzervovania kultirnych pamiatok,

e plnenie uloh na useku udrzby objektov a za vykon stavebného dozoru,

e vykonavanie funkcie v oblasti energetiky, dopravnej sluzby, materialno-
technického zasobovania a skladového hospodarstva,

e vykondavanie obchodnej ¢innosti s produktmi muzejnej ¢innosti doma i v zahrani&i,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e plnenie uloh BOZP, PO, OBO, EZS, EPS,
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dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MUK podla Registratirneho poriadku
SNM,

spravu prirucnej registratiry, t.j. evidenciu, tvorbu, manipuléaciu, bezpeéné ulozenie
aochranu registratirnych zdznamov aspisov, podla Registratirneho poriadku
SNM,

pravidelné odovzdéavanie registratirnych ziznamov a spisov z priruénej registratury
SNM — MUK do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a Registrattirneho
poriadku SNM.

13.8.2. Registratirne stredisko SNM, pobocka v SNM — MUK, tvori referit hospodarsko —
spravneho oddelenia a je spravované zamestnancom, ktory v sti¢innosti s Gstredim
Archivu SNM zabezpetuje a zodpoveda za:

13.8.3.

13.8.4.

Cinnosti poboCky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov aspisov podla Registrattirneho
poriadku SNM,

pripravu vyrad’ovacieho konania v pobo¢ke Registratiirneho strediska SNM.

Oddelenie vyskumu, spravy a ochrany zbierkového fondu, na &ele s veducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

odborné spravovanie zbierkovych predmetov a zbierok jednotlivych usekov, ich
odbornu dokumentéciu, vedecké skimanie, vyuzitie a spristupnenia verejnosti
formou expozicii, vystav, kultirno-spolotenskych a vychovno-vzdelavacich
podujati, publika¢nej a prednaskovej &innosti,

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych a akviziénych tloh
v sulade s poslanim muzea, poskytovanie konzultaénych sluzieb inym institiciam
a jednotlivcom,

systematicku pracu s kurdtormi muzea so zretelom na zvySovanie ich odbornosti,
vedeckého potencalu, intenzitu a kvalitu publikaénych vystupov,

vypracovavanie scendrov vystav a zamerov na dopltianie a aktualizaciu expozicii,
zabezpeCovanie a dohlad konzervatorskych, restaurdtorskych a preparatorskych
prac odbornymi metédami,

spolupracu sinymi muzeami, vedeckymi ustavmi, metodickymi centrami,
vzdelavacimi inStiticiami doma i v zahrani¢i v rdmci vymedzenych kompetencii,
ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdévanie vybranych spisov do priruénej registratiry SNM — MUK.

Oddelenie prezenticie, dokumenticie, marketingu a sluZieb, na &ele s vedicim,
ktory zabezpe€uje a zodpoveda za:

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a pomocného muzejného
materidlu, doloZenych prislusnou dokumentaciou,

spravovanie a zabezpecovanie fotodokumentéacie zbierok, vystav a expozicii,
metodické vedenie lektorskej Cinnosti a koordinaciu lektorovania v expoziciach
SNM - MUK,

organizovanie a prezentaciu kulturno-spolo¢enskych aktivit muizea,

pripravu grafickych podkladov pre tla¢ informaénych a propagaénych materidlov
a ich aktualizaciu,
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e pripravu online podujati, virtualnych vystav a interaktivnych prezentacii,

e zhromaZd'ovanie a spracovdvanie informacii o ¢innosti muzea, spravu webovych
stranok a socidlnych sieti,

e predaj vstupeniek, propagacnych materialov, knih a suvenirov,

e spolupracu s masmédiami, agentirami cestovného ruchu, Skolami, vzdeldvacimi
inStiticiami, metodickymi  centrami, vedeckymi, kultirno-spolo¢enskymi
a mimovlddnymi organizdciami, orgdnmi verejnej spravy a samospravy v ramci
vymedzenych kompetencili,

e spravovanie kniznice SNM — MUK,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybranych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MUK.

Clinok 14
Slovenské narodné mizeum — Mizeum zidovskej kultiary v Bratislave

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

Slovenské narodné muzeum — Muzeum Zidovskej kultury v Bratislave (d’alej len
»SNM — MZK*) je zakladny organizaény ttvar SNM. Ako Specializované muzeum
SNM ma vramci svojej 3pecializicie celostatnu pdsobnost. SNM — MZK je
dokumenta¢né, vedeckovyskumné ametodické pracovisko, zamerané na vyvoj
zidovskej kultury a dokumentéaciu holokaustu na Slovensku. Na prezentatné tcely
ziskava aj material z inych kultarnych oblasti. Poslanim SNM — MZK je cielavedomé
ziskavanie, ochratiovanie, vedecké skumanie a odborné zhodnocovanie,
spristupfiovanie zbierkovych predmetov a zbierok, dokladujicich vyvin duchovne;
a hmotnej kultiry Zidov na Slovensku.

Na &ele SNM — MZK je riaditel, ktorého do funkcie vymentva na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvoldva generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MZK zodpoveda za &innost’ vymedzena v poslani Specializovaného
muzea SNM a €innost’, ktord je vymedzena v I.VSeobecnej ¢asti, Clanok 5, bod 5.14.
tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditefa SNM — MZK zastupuje v nepritomnosti jeho zéstupca, ktorého menuje
a odvolava na navrh riaditela SNM — MZK generélny riaditel SNM.

Zastupca riaditela SNM — MZK trvale zabezpe&uje a zodpoveda aj za:

e zabezpeCovanie prevadzky na vSetkych pracoviskdch — priame riadenie
zamestnancov prevadzky (lektorov, dozorcov, upratovacéky),
drzbu zariadent a priestorov pouzivanych SNM — MZK, za ich poriadok a &istotu,

e prevadzku expozicii, zabezpeovanie predaja vstupeniek, suvenirov, za dozor
v expoziciach a sluzby navstevnikom,

e spravne a hospoddrne vyuZivanie energie, zariadeni a techniky SNM — MZK, za
dodrZiavanie vSetkych predpisov a zariadeni PO a EZS,

e organizdciu a zabezpeCovanie opravarenskej €innosti a udrziavanie priestorov SNM
- MZK,

e zabezpeovanie technickych prac v SNM — MZK,
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14.5.

14.6.

14.7.

14.7.1.

14.7.2.

° organizdciu a zabezpetovanie materidlno-technického servisu a sluZieb potrebnych
pre prevadzkovanie SNM — MZK, materialno-technického zasobovania, prepravu
materialov a zbierok, dodavky sluzieb od inych organizacii,

spolupracu pri realizécii vystav, podiel’anie sa na ich instalacii a likvidacii,
spravovanie skladu materidlov, vystavnych predmetov, publikécii a vstupeniek,
vykonévanie a zabezpetovanie ekonomickej agendy SNM — MZK,

plnenie inych uloh podla pokynov riaditela SNM — MZK.

Oddelenia SNM — MZK riadia veduci, ktorych urduje riadite? SNM — MZK a jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. Su oprdvneni konat arozhodovat o odbornych
a organizacnych zaleZzitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

Poradné organy riaditela SNM — MZK pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti
SNM — MZK zriad'uje riaditel? SNM — MZK s vedomim generalneho riaditela SNM.
ZlozZenie, zameranie a ¢innost’ poradnych orgdnov upravuju ich organiza¢né
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MZK.

Poradnym organom riaditel’a je najmaé:

e Redakénd rada Zbornika SNM — MZK Acta Judaica Slovaca.
SNM — MZK sa organiza&ne &leni na tieto utvary:

Ekonomicko-technické oddelenie, na cele s vedicim, ktory zabezpeduje a zodpoveda
za:

e sledovanie tuCelného vyuzivania finanénych prostriedkov v sulade s planom
hlavnych tloh a zavéznymi ukazovatel'mi planu a rozpodtu,

e administrativnu a organizanu agendu riadenia a zastupovania SNM — MZK,

e zabezpeCenie prevadzky na vSetkych pracoviskdch muzea, vratane expozicii
a riadenie ich zamestnancov

e spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v sulade so zdsadami hospodarenia
SNM,

e 1Udrzbu zariadeni a priestorov uzivanych SNM — MZK v Bratislave,
ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

e dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MZK podla Registratirneho poriadku
SNM,

e spravu priruénej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpeéné
uloZenie aochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych zaznamov a spisov z priru¢nej registratiry
SNM — MZK do Registratirneho strediska SNM podl'a Registratirneho poriadku
SNM.

Dokumenta¢né oddelenie, na cele svedicim oddelenia, ktory zabezpeduje
a zodpoveda za:

e vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok apomocného
muzejného materidlu, doloZzenych prislusnou dokumentaciou,

e evidenciu pdziciek a vypoziiek zbierkovych predmetov,

e spravovanie a zabezpeCovanie fotodokumentécie zbierok, vystav a expozicii,

e zabezpeCovanie administrativy komisie pre tvorbu zbierok,
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organizaciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — MZK,
ukladanej v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

14.7.3. Vedeckovyskumné oddelenie, na cele s vedicim, ktory zabezpe€uje a zodpoveda za:

14.7.4.

14.7.5.

zabezpeCovanie komplexnej muzejnej dokumenticie v oblasti vyvoja Zidovske;j
kultiry a dokumentécie holokaustu na Slovensku, vratane akvizi¢nej ¢innosti,
odborné spracovavanie zbierkovych predemtov a zbierok a zabezpelovanie ich
vedeckého skumania a spristupfiovania verejnosti, zabezpeCovanie dlhodobych
vyskumnych programov SNM — MZK a zapajanie sa do eurépskeho a svetového
konceptu vyskumov holokaustu,

spravovanie priru¢nej Kniznice SNM — MZK,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — MZK,
ukladanej v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

Kultirno-propagacné oddelenie, na cele s vedicim, ktory zabezpeduje a zodpoveda

za.

koordindciu marketingu pri zabezpedovani prezentaénych projektov SNM — MZK,
pripravu a vedenie marketingovych kampani na podporu zvySenia poétu
navstevnikov,

spolupracu s dodévatel'mi a agentiirami pre oblast’ marketingu a propagécie,

styk s médiami a vetejnostou,

zabezpeCovanie vystav a programov pre verejnost,

pléanovanie, pripravu a realizéciu kultiro-vzdelavacich a spolo¢enskych podujati.
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MZK,
ukladanej v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

Muzeum holokaustu v Seredi je pracovisko SNM s celoStaitnou pdsobnostou
voblasti svojej Specializacie, ktoré je dokumentatnym, vedeckovyskumnym,
metodickym, vzdeldvacim a prezentanym pracoviskom, zameranym na historiu
holokaustu na Slovensku.

Muzeum holokaustu, na ¢ele s veduicim, ktory zabezpe€uje a zodpoveda za:

plnenie odbornych, vedeckovyskumnych, odborno-metodickych, akvizi¢nych
a prezenta¢nych uloh pracoviska,

ucelné vynaloZenie pridelenych finanénych zdrojov ahmotnych prostriedkov
v rdmci schvéleného rozpoctu a uétovnictvo,

za spravu a ochranu spravovaného majetku $tatu v stilade so zdsadami hospodarenia
SNM,

Gidr7bu zariaden{ a priestorov uzivanych SNM — MZK mimo Bratislavy,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
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e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej posobnost1
aodovzdavanie vybavenych spisov do priruéne; registratiry SNM — MZK,
ukladanej v ekonomicko-technickom oddeleni SNM — MZK.

14.8. Celkovy rozpodet SNM — MZK tvoria v Stétnej pokladnici dva samostatné rozpocty,

ato:
a) rozpocet SNM — Muzea zidovskej kultury v Bratislave,
b) rozpoéet SNM — MZK — Muzea holokaustu v Seredi.

V kompetencii riaditefa SNM — MZK je vzajomna uprava rozpo¢tov oboch muzef pri
dodrzani schvaleného rozpo&tu SNM — MZK generalnym riaditePom SNM.

Clanok 15
Slovenské narodné mizeum — Mizeum Slovenskych narodnych rad v Myjave

15.1.

15.2

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15:7.

Slovenské narodné mizeum — Muzeum Slovenskych narodnych rad v Myjave (d’alej
len ,SNM — MSNR®) je zékladny organizatny utvar SNM. Ako $pecializované
muzeum SNM mé v ramci svojej Specializicie celostatnu posobnost. SNM — MSNR je
dokumenta¢né, odborné a metodické muzejné pracovisko, zamerané na dokumentaciu
jednotlivych SNR, ich ¢innosti, predstavitel'ov, d’alich osobnosti slovenského naroda,
ako i historického vyvoja podjavorinsko-podbradlianského kraja. Poslanim SNM —
MSNR je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, odborné spracovéavanie, vyuzivanie
a spristupfiovanie muzejnych zbierok v stlade s jeho Specializaciou.

Na cele SNM — MSNR je riaditel’, ktorého vymentva do funkcie na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel’ SNM — MSNR zodpoved4 za ¢innost’ vymedzenu v poslani Specializovaného
muzea SNM za €innost, ktord je vymedzend v I. VSeobecnej asti, Clanok 5, bod 5.14.
tohto organizaéného poriadku.

Riaditela SNM — MSNR zastupuje v nepritomnosti jeho zéstupca, ktorého menuje
a odvolava generélny riaditel’ SNM na zaklade navrhu riaditela SNM — MSNR.

Oddelenia SNM - MSNR riadia veduci, ktori za svoju &innost zodpovedaju
riaditefovi SNM — MSNR. Su oprévneni konat a rozhodovat o odbornych
a organizaénych zalezitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.

Poradné orgény riaditela SNM — MSNR pre posudzovanie poslania a &innosti SNM —
MSNR zriad'uje riaditel SNM — MSNR s vedomim generalneho riaditela SNM.
ZloZenie, zameranie a ¢innost poradnych orgdnov upravuji ich organizatné
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel’ SNM — MSNR.

Poradnym orgdnom SNM — MSNR je najmi:
e Porada vedenia SNM — MSNR

SNM — MSNR sa organizac¢ne ¢leni na tieto utvary:

15.7.1. Riaditel’stvo SNM — MSNR, na Cele s riaditel'om, ktory zabezpe&uje a zodpoveds za:
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15.7.1.1.

administrativnu a organiza¢nt agendu riadenia a zastupovania SNM — MSNR,
sledovanie tucelného vyuZivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych uloh a zavaznymi ukazovatel'mi planu a rozpo&tu,

spravu a ochranu spravovaného majetku S$tatu v zmysle platnych pravnych
predpisov a v stilade so zasadami hospodarenia v SNM,

poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb jednotlivcom a inym
inStiticiam,

zabezpeCovanie zbierkotvornej, vystavnej a vzdelavacej ¢innosti,

spolupracu s inymi muzeami ardznymi intitGciami na Slovensku i v zahrani¢i
v rozsahu pdsobnosti SNM — MSNR,

BOZP, PO a CO,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MSNR podla Registratirneho poriadku
SNM,

spravu prirunej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe¢né
uloZenie aochranu registratimych zdznamov aspisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiiry
SNM — MSNR do pobocky Registratiirneho strediska SNM podl'a Registratirneho
poriadku SNM.

Registratarne stredisko SNM, pobotka vSNM - MSNR, spravované
zamestnancom, ktory v suCinnosti sUstredim Archivu SNM zabezpeluje
a zodpoveda za:

o Cinnosti pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov podla Registratirneho
poriadku SNM,

o pripravu vyrad'ovacieho konania v pobocke Registraturneho strediska SNM
v spolupréci s Gstredim Archivu SNM.

15.7.2. Oddelenie dokumenticie, spravy a ochrany zbierkového fondu, na éele s vedticim,
ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

ziskavanie novych zbierkovych predmetov a ich odborné zhodnocovanie
a spracovanie,

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov a zbierok,

fotodokumentéciu zbierkovych predmetov,

spravu dokumentaénych systémov,

spravu depozitdrov a vytvaranie podmienok na bezpené a primerané uloZenie
zbierkovych predmetov a zbierok,

zékladné odborné oSetrenie, cyklické oSetrovanie a profylaktické kontroly
zbierkovych predmetov,

vedenie agendy komisie na tvorbu zbierok,

organiziciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MSNR.
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15.7.3. Oddelenie prezenticie a prevadzky Myjavy a KoSarisk, na &ele s vedicim, ktory

zabezpecuje a zodpoveda za:

e lektorovanie v expozicidch Mizea SNR v Myjave avRodnom dome M. R.
Stefanika v Kogariskéch,

e usmeriiovanie prevadzky expozicie Rodného domu M. R. Stefanika v Kosariskach,

e 1UdrZbu zariadeni a priestorov muzea, ich poriadok a &istotu,

e spravu skladu materidlov, publikécii a vstupeniek a ich zi¢tovanie,

e styk s verejnostou,

e ostatné formy prezentatnych podujati s dérazom na kultirno-vychovné poslanie
muzea

e prevadzku vo vystavnych aexpoziénych priestoroch Muzea SNR v Myjave
a v Rodnom dome M. R. Stefanika v Kogariskach,

e spoluprdcu s masmédiami, inymi muzeami, $kolami, cestovnymi kanceldriami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu ainformaénymi kanceldriami na
Slovensku i v zahraniéi v rozsahu pdsobnosti SNM — MSNR,

e ochranu osobnych idajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov aspisov vo svojej posobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — MSNR.

Clanok 16
Slovenské ndrodné mizeum — SpiSské mizeum v Levodi

16.1.

162,

16.3.

16.4.

16.5.

Slovenské nédrodné muzeum — SpiSské muizeum v Levodi (dalej len ,,SNM — SML) je
zékladny organizaény utvar SNM. Ako $pecializované muzeum SNM ma v ramci
svojej Specializacie celoStdtnu posobnost. SNM - SML je dokumentaéné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na vyskum historického vyvoja
mesta Levoca, umelecko-historicky vyskum v regiéne pdsobenia muzea, vyskum
Majstra Pavla z LevoCe v doméacom a stredoeurépskom kontexte, vyvoj Spisského
hradu a jeho okolia ako celku, zapisaného v Zozname svetového kultirneho dedigstva
UNESCO. Poslanim SNM — SML je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie, vedecké
skumanie a odborné spracovanie a spristupfiovanie zbierkovych predmetov a zbierok
dokladujucich spolo¢nost’ mesta Levoce a spisského regionu a vyvoj Spisského hradu
v slovenskom a europskom meradle.

Na ¢ele SNM — SML je riaditel, ktorého vymenuva do funkcie na zéklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generélny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — SML zodpoveda za ¢innost’ vymedzent v poslani Specializovaného
muzea SNM a za Cinnost’, ktord je vymedzend v . VSeobecnej &asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditela SNM — SML zastupuje v nepritomnosti jeho zéstupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM — SML.

Oddelenia SNM — SML riadia veduci, ktorych uréuje riaditel! SNM — SML a jemu
zodpovedaji za riadeny utvar. St oprdvneni konat arozhodovat o odbornych
a organizaCnych zaleZitostiach v rozsahu pdsobnosti riadeného utvaru.
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16.6. Poradné orgéany riaditela SNM — SML pre posudzovanie zdsadnych otdzok poslania
a ¢innosti SNM — SML zriad’'uje riaditel’ SNM — SML. ZloZenie, zameranie a ¢innost
poradnych organov upravuju ich organizacné a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel
SNM — SML.

Poradnymi organmi riaditel'a si najma:

e Porada vedenia SNM — SML
e Redak¢na rada zbornika Acta Musaei Scepusiensis

16.7. SNM — SML sa organizacne ¢leni na tieto Gtvary:

16.7.1. Kanceldria riaditel’a, na Cele s vedicim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

e administrativnu a organizacnti agendu riadenia a zastupovania SNM — SML,

e dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — SML podla Registraturneho poriadku
SNM,

e spravu prirucnej registratdry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpetné
uloZenie a ochranu registraturnych zdznamov a spisov, podl'a Registratirneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej
registratiry SNM — SML do Registratiirneho strediska SNM podl'a
Registratirneho poriadku SNM,
komplexné zabezpecovanie persondlnej agendy a personalneho maketingu,
komplexné zabezpecovanie a sprava zmluvnych vztahov SNM — SML,
realiz4cia a vykon verejného obstaravania SNM — SML,
samostatné zabezpecovanie a spraciivanie mzdovej agendy,
vykonavanie komplexného zictovania miezd, plnenie odvodovych povinnosti
vyplyvajucih zo mzdovych predpisov a prilsusnych zakonnych opatreni,
vedenie osobnej agendy zamestnancov,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti.
e vykondvanie vybranych uloh zadanych riaditelom SNM — SML

16.7.2.Archiv SNM, pobocka v SNM — SML (v skratke Archiv SNM, pobocka v Levoci®),
spravovany zamestnancom, ktory v sucinnosti s Ustredim Archivu SNM zabezpeduje
a zodpoveda za:

e nadobudanie, evidovanie, spristupriovanie archivnych dokumentov, vratane
vypracovania archivnych pomdcok aumoZziovanie pristupu k archivnym
dokumentom a archivnym pomockam v pobocke Archivu SNM,

¢ ostatné odborné archivne ¢innosti v pobocke Archivu SNM,

e tvorba avybavovanie registratirnych zaznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — SML,

e ochrana osobnych tdajov v archivnej oblasti a oblasti spravy registratury,

o Cinnosti pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pripravu vyradovacieho konania v pobo¢ke Registratirneho strediska SNM.

16.7.3.0ddelenie podnikatel’skej Cinnosti a predaja, na cele s veducim, ktory zabezpecuje
a zodpoveda za:
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16.7.4.

16.7.5.

e komplexné zabezpecenie podnikatel'skej ¢innosti,

e komplexné zabezpecenie odberatel'sko-sdodavatel'skych vztahov,

e zabezpeCovanie predaja publikécii a suvenirov vo vietkych prevadzkach mizea,

e spravu prirutnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpeéné
uloZenie aochranu registratirnych zédznamov a spisov, podla Registrattirneho
poriadku SNM,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti.

e vykondvanie vybranych uloh v oblasti cenotvorby v nadviznosti na G&tovnu
evidenciu.

ManaZér stavby/projektovo investiény manaZér

e komplexné zabezpeCovanie procesov suvisiacich so stavebnou &innostou SNM —
SML, vratane predprojktovej a projektovej pripravy stavby, vkazov a vymerov,

e kontrola spravnosti legislativnych procesov v danej blasti,

e zodpovednost’ za BOZP a PO na stavbach SNM — SML,

o komplexné zabezpeCovanie komunikicie s dodavatelmi stavebnych prac
a ¢innosti, :

e zodpvednost za kontrolu ¢innosti stavenbnych dozorov a ostatnych stavebnych
odbornych ¢innosti,

e dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — SML podl'a Registratiirneho poriadku
SNM,

e pravidelné odovzddvanie registratirnych zaznamov aspisov  z priruénej
registratary SNM -~ SML do Registratirneho strediska SNM podla
Registratarneho poriadku SNM,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti.

Oddelenie ekonmiky, kontroly a prevadzky, vykondvanie uloh v oblasti
rozpocCtovania a financovania,

e zostavovanie navrhu a podrobného rozpodtu,

e organizdciu, riadenie, kontrolu avyhodnocovanie hospodérenia s rozpo&tovymi
prostriedkami a prostriedkami osobitnych fondov SNM — SML v nadviznosti na
rozpocet SNM,

e vykondavanie komplexného hodnotenia hospodérenia a navrhovanie opatreni
a zmeny uloh,

e zabezpeCovanie plnenia a dodrZiavania platnych finanénych pravidiel, predpisov,
zakonov, vyhlaSok a nariadeni,

e zabezpeCovanie finan¢ného styku s pefiaznymi indtitGciami astym spojenymi
ulohami,

e vykonavanie vybranych uloh v oblasti cenotvorby v nadviznosti na u&tovna
evidenciu,

e vedenie UCtovnictva podl'a platnej rozpoltovej a operativno-technickej evidencie

v oblasti autodopravy,

vyhotovovanie u¢tovnych a $tatistickych vykazov,

likvidacia cestovnych nahrad,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

vedenie uctovnictva, vyhotovenie G¢tovnych a Statistickych vykazov a Giétovanie

miezd a odvodov v ramci podnikatel'skej ¢innosti,

e dodrziavanie spravy registratiry v SNM — SML podla Registratirneho poriadku
SNM,
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16.7.6.

sprava prirucnej registratury, t.j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpeéné uloZenie
aochranu registratirnych zdznamov aspisov podla Registraturneho poriadku
SNM,

pravidelné odovzdavanie registratiirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
SNM - SML do pobocky Registratiirneho strediska SNM podla Registrattirneho
poriadku SNM,

inZiniersko-investi¢nu ¢innost’,

spravu nehnute'ného majetku v zmysle platnych pravnych predpisov,

zabezpecenie odberatel'sko-dodavatel'skych vzt'ahov,

zabezpecenie useku PO, CO, BOZP,

zabezpecenie ochrany majetku,

zabezpeCenie drobnych oprav audrzbu objektov atechnickej spoluprice pri
vystavnych realizaciach,

zabezpecenie upratovania a vykurovania priestorov,

zabezpeenie Udrzby aredlu Spisského hradu a priestorov okolo objektov miizea
v Levodi,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

zabezpeCenie prepravy materidlov, zamestnancov a prevadzku motorovych
vozidiel,

Oddelenie  odbornych ¢innosti, spriavy zbierok, na cele sveducim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

plnenie vedeckovyskumnych a akviziénych tloh,
odborné spracovdvanie ziskanych zbierkovych predmetov v  spolupraci
s Oddelenim dokumentacie a spravy zbierok, vratane ich katalogizacie,
pripravu reStauratorskych zamerov a zabezpecenie odbornych restauratorskych
zésahov na zbierkovych predmetoch,
zabezpecenie vedeckého vyuzitia zbierkovych predmetov aich spristupnenie
verejnosti v spolupraci s Oddelenim dokumentacie a spravy zbierok a s Oddelenim
marketingovych ¢innosti a komunikécie,
odbornu kuratorsku pripravu a realizaciu expozicii a vystav,
realizciu a plnenie vedeckovyskumnej ¢innosti s partnerskymi institiciami doma
a v zahranici,
edi¢nu a publikaénu ¢innost’ muzea,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury SNM — SML,
¢innost’ kniZnice v zmysle platnych predpisov SR,
akvizicie knizni¢ného fondu,
spravu knizni¢ného fondu,
spristupfiovanie knizni¢ného fondu verejnosti v zmysle platnych smernic muzea,
odborné spracovavanie ziskanych zbierkovych predmetov v pramci fondu
historickych tlac¢i, v spolupraci s Oddelenim dokumenticie a spravy zbierok,
odbornu kurétorsku ¢innost’ historickych tla¢i v zbierkovom fonde muzea,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratury SNM — SML.
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vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov v zmysle platnych pravnych
predpisov SR,

uloZenie a ochranu zbierkovych predmetov v depozitaroch,

zabezpeCenie odborného oSetrenia zbierkovych predmetov,

zabezpecenie ochrany aevidencie zbierkovych predmetov v expoziciach
a vystavnych pristoroch muzea v spolupréci s referdtom vystavnej a expozitnej
¢innosti,

zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok,

zhromazd'ovanie a evidenciu fotodokumentécie expozicii, vystav a podujati muzea,
plnenie tloh spojenych s evidenciou pomocného muzejného materialu, vratane
sudobej dokumentacie

mobilitu zbierok a jej evidenciu vo vystavnych a expoziénych priestoroch mizea,
ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu a vybavovanie registratirych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — SML

16.7.6.1. Centrum edukdacie, zamestnanec zabezpeduje a zodpoved4 za:

pripravu a realizdciu samostatnych programov miizejnej pedagogiky,

pripravu a realizéciu programov k expozicidm a vystavam muzea,

spolupracu so Skolami,

spoluprdcu s pracoviskami SNM ainymi indtiticiami v oblasti muzejnej
pedagogiky,

vedenie dokumentécie, Statistiky a evidencie névstevnosti programov muzejnej
pedagogiky,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — SML.

16.7.7.0ddelenie prvého kontaktu a sluZieb navStevnikom, na &ele s vedicim, ktory

zabezpecuje a zodpoveda za:

e zabezeCenie sprievodcovskej ¢innosti,

predaj vstupeniek a propagaénych materialov,

vedenie evidencie navstevnosti expozicii a akcii muzea,

koordinaciu prac pri zabezpedovani kulturno-vychovnych akcii a vystav,

stav vystavenych zbierkovych predmetov aexponatov, ich prevenciu

a udZiavanie a monitorovanie predpisanych klimatickych podmienok vystavnych

a expozi¢nych priestorov,

e tvorbu a vybavovanie registratirnych zédznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzddvanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — SML,

e koordindciu a kontrolu prace zamestnancov prevadzok,

koordindaciu ¢innosti lektorov a dozorcov,

predaj vstupeniek a propagaénych materidlov,

vedenie evidencie navstevnosti expozicii a akcii muzea,

koordinaciu prac pri zabezpecovani kultirno-vychovnych akcii a vystav,

organizaCné zabezpecovanie pravidelnych mesacnych, §tvrtroénych, polroénych

a mimoriadnych kontorlnych a reviznych inventur a inventarizacii,

persondlne zabezpedenie prevadzky,

e riadne vedenie pisomnej agendy prevadzky na SpiSskom hrade, potrebnej na
vykon prvého kontaktu s navstevnikmi v zmysle platnej legislativy,
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e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,
e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pésobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — SML.

16.7.8. Oddelenie marketingu a PR, spravovany zamestnancom, ktory zabezpeluje
a zodpoveda za:
e odbornt pracu s verejnostou,
e organizovanie vernisaZi, programov a podujati organizacie,
e propagaciu muzea vratane socialnych sieti a kontakt s médiami,
e pripravu elektronickej prezentdcie muzea a jeho aktivit,
e realizdciu foto a video dokumentécie expozicii, vystav, podujati muzea a pod.,
e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do priruénej registratury SNM — SML,
o tvorbu grafickych a multimedialnych vystupov mizea,
o kreativna ¢innost’ a rodukcia vystav a podujati,
e pripravu a realizdciu vytvarno-priestorovej podoby expozicii a vystav miizea,
e spolupracu pri mobilite zbierok ajej evidencii vo vystavnych a expoziénych
priestoroch muzea,
e tvorbu a vybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — SML.
Clanok 17

Slovenské narodné mizeum — Mizeum kultiry Chorvatov na Slovensku v Bratislave

17.1.

17.2.

17:3.

17.4.

17.5.

Slovenské ndrodné muzeum — Muzeum kultiry Chorvatov na Slovensku (d’alej len
»SNM -MKCHS*) je zdkladny organizaény utvar SNM. Ako Specializované mizeum
SNM ma vramci svojej Specializicie celoStatnu pdsobnost. SNM — MKCHS je
dokumentatné, vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny
akultiru obyvatelov ~ chorvétskej narodnosti od ich prichodu na Slovensko po
suCasnost’. Poslanim SNM — MKCHS je cielavedomé ziskavanie, ochrafiovanie,
vedecké skimanie a odborné spracovavanie a spristuptiovanie zbierkovych predmetov
a zbierok, dokladujucich dejiny a kultiru Chorvatov Zijacich na Slovensku alebo
vinych krajindch. Realizuje program dokumentacnej a prezentainej ¢innosti mimo
sidla SNM — MKCHS.

Na ¢ele SNM — MKCHS je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zéklade
vysledkov vyberového konania a odvolava generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MKCHS zodpovedd za svoju ¢innost vymedzenu v poslani
Specializovaného muzea SNM a €innost’, ktora je vymedzena v I. VSeobecnej &asti,
¢lanok S, bod 5.14. tohto organizaéného poriadku.

Riaditel'a SNM — MKCHS zastupuje v nepritomnosti jeho zéstupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel SNM na zéklade navrhu riaditel'a SNM — MKCHS.

Poradné organy riaditel'a SNM — MKCHS pre posudzovania otdzok poslania a ¢innosti
SNM — MKCHS zriad’uje riaditel SNM — MKCHS s vedomim generalneho riaditel’a
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17.6.

17.6.1.

17.6.2.

SNM. ZloZenie, zameranie a ¢innost’ poradnych organov upravuj ich organizaéné
a rokovacie poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MKCHS.

Poradnym organom riaditel'a SNM — MKCHS je najmi:

Porada vedenia SNM — MK CHS

SNM — MKCHS sa organiza¢ne ¢leni na tieto ttvary:

Riaditel'stvo SNM — MKCHS, na ¢ele s riaditelom, ktory zabezpetuje a zodpoveda

za:

administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovania SNM — MKCHS,
sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zavaznymi ukazovate'mi pldnu a rozpodtu,

spravu a ochranu spravovaného majetku Statu v stlade s prisluSnymi pravnymi
predpismi a zdsadami hospodéarenia SNM,

realizdciu vyskumnej, zbierkotvornej, dokumentadnej, prezentanej, vystavnej,
metodickej, vzdelavacej, kultirno-spologenskej a publikaénej ¢innosti,

ziskavanie a odborné zhodnocovanie zbierkovych predmetov a inych primarnych
a sekundarnych pramenov z oblasti dejin a kultiry Chorvatov na Slovensku,
poskytovanie metodickych a poradenskych sluzieb inym institiciam a jednotlivcom
z oblasti dejin a kultiry Chorvatov na Slovensku,

oboznamovanie s vysledkami svojej price verejnosti prostrednictvom vystav,
publikécii a inymi formami prezenta¢nej ¢innosti.

BOZP, PO a CO v st¢innosti s Generalnym riaditel'stvom SNM,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — MKCHS podla Registratirneho
poriadku SNM,

spravu priruénej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpe¢né
uloZenie aochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
SNM — MKCHS do Registraturneho strediska SNM podla Registratirneho
poriadku SNM.

Oddelenie dokumenticie, sprivy a ochrany zbierok, na Cele svedicim, ktory
zabezpecuje a zodpoveda za:

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov apomocného muzejného
materialu,

spravovanie a zabezpeCovanie fotodokumentécie zbierok, vystav a expozicii,
zabezpecovanie administrativy komisie na tvorbu zbierok,

zabezpeCovanie dokumentécie vedeckovyskumnych uloh,

spravu dokumentaénych systémov,

spravu depozitdrov a vytvaranie podmienok na bezpe¢né a primerané uloZenie
zbierkovych predmetov,

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej posobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MKCHS.
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17.6.3. Oddelenie prezenticie a previadzky, na d&ele svediicim, ktory zabezpeduje

a zodpoveda za:

e styk s verejnostou,

e spoluprdcu s masmédiami, inymi muzeami, S$kolami, cestovnymi kancelariami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu ainformaénymi kancelariami na
Slovensku i v zahranié¢i v rozsahu pdsobnosti SNM - MKCHS,

e ostatné formy prezentatnych podujati s dérazom na kultirno-vychovné poslanie

muzea,

spravu skladu materialov, publikacii a vstupeniek a ich zG¢tovanie,

udrzbu zariadeni a priestorov muzea, ich poriadok a Eistotu,

estetiku prostredia,

prevadzku vo vystavnych a expoziénych priestoroch,

lektorovanie v expoziciach.

ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pOsobnosti
a odovzdévanie vybavenych spisov do priru¢nej registratiry SNM — MKCHS.

Clanok 18 )
Slovenské narodné mizeum — Miazeum Dudovita Stiira v Modre

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

Slovenské nérodné miizeum — Mizeum Ludovita Stira v Modre (dalej len ,,SNM —
MIS*) je zakladny organizatny Gtvar SNM. Ako Specializované mizeum SNM ma
v ramei svojej Specializécie celo$tatnu pdsobnost. SNM — MES je dokumentaéné,
odborné a metodické pracovisko, zamerané na dokumentdciu z oblasti narodnych
dejin, osobitne zameranti na osobnost’ Ludovita Stira, dejin keramiky na Slovensku,
ako i historického vyvoja mesta Modry. Poslanim SNM — MEIS je cielavedomé
ziskavanie, ochrafiovanie, odborné spracovdvanie, vyuZivanie a spristupfiovanie
muzejnych zbierok v stlade s jeho $pecializaciou.

Na &ele SNM — MES je riaditel, ktorého vymentva do funkcie na zaklade vysledkov
vyberového konania a odvolava generalny riaditel SNM.

Riaditel SNM — MES zodpovedé za &innost’ vymedzent v Specifikacii mizea a za
¢innost’, ktora je vymedzend vI. VSeobecnej &asti, ¢lanok 5, bod 5.14. tohto
organiza¢ného poriadku.

Riaditela SNM — MES zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel SNM na névrh riaditefa SNM — MLS.

Organizaéné titvary SNM — MES riadi riaditel SNM — MDS v stginnosti so svojim
zastupcom.

Poradné organy riaditela SNM — MES pre posudzovanie poslania a &innosti SNM —
MLS zriad'uje riaditel SNM — MES s vedomim generalneho riaditela SNM. Zlozenie,
zameranie a €innost’ poradnych organov upravuju ich organizaéné a rokovacie
poriadky, ktoré vyda riaditel SNM — MLS.

Poradnym organom riaditel'a SNM — MIS je najmi:
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Porada vedenia SNM — MI:S

18.7. SNM — MLS sa organiza¢ne &leni na tieto utvary:

18.7.1. Riaditel’stvo SNM — MI’S, na &ele s riaditelom, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

18.7.1.1.

administrativnu a organizaénu agendu riadenia a zastupovanie SNM — MIS,
sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stilade
s planom hlavnych tloh a zavéznymi ukazovatelmi planu a rozpo&tu,

spravu a ochranu spravovaného majetku Stitu vzmysle platnych pravnych
predpisov a v sulade so zdsadami hospodarenia v SNM,

zabezpeCuje vyskumnu, zbierkotvornt, dokumentadnd, prezentadni, vystavny,
metodicku, vzdeldvaciu, kultirno-spologensku a publikaént &innost,

ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

dodrziavanie spravy registratiry v SNM — MIS podl'a Registratirneho poriadku
SNM,

spravu priruCnej registratury, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuléciu, bezpeiné
uloZenie aochranu registratirnych zdznamov a spisov, podla Registratrneho
poriadku SNM,

pravidelné odovzddvanie registratirnych zdznamov a spisov z priru¢nej registratury
SNM — MES do pobogky Registraturneho strediska SNM podla Registrattirneho
poriadku SNM.

Registratarne stredisko SNM, pobotka vSNM - MES, spravovana
zamestnancom, ktory v suCinnosti s ustredim Archivu SNM zabezpeduje
a zodpoveda za:

e cCinnosti pobocky Registratirneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pripravu vyradovacieho konania v pobo¢ke Registraturneho strediska SNM
v spoluprdci s Ustredim Archivu SNM.

18.7.2. Oddelenie dokumenticie, spravy aochrany zbierkovych fondov, na &ele
s veducim, ktory zabezpecuje a zodpoveda za:

vedenie odbornej evidencie zbierkovych predmetov apomocného miizejného
materialu,

poskytovanie ~metodickych aporadenskych sluZieb jednotlivcom ainym
inStitaciam,

ziskavanie a odborne spracovévane novonadobudnut}’/ch zbierkovych predmetov,
spravovanie a zabezpecovanie fotodokumentacie zbierok, vystav a expozicii,
spravovanie dokumenta¢nych systémov,

spravovanie depozitdrov a vytvaranie podmienok na bezpené a primerané uloZenie
zbierkovych predemtov, :
vedienie agendy komisie na tvorbu zbierok,

organiziciu vykonu odbornej revizie zbierkovych predmetov,

zabezpeCovanie dokumentacie a vedeckovyskumnych tiloh,

poskytovanie ~metodickych aporadenskych sluZieb jednotlivcom ainym
inStitacidm.
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e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,
e tvorbu avybavovanie registratirnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdéavanie vybavenych spisov do prirucnej registratary SNM — MLS.

18.7.3. Oddelenie prezenticie a prevadzky expozicii, na Cele s vedlicim, ktory zabezpeduje

a zodpoveda za:

e zabezpecCovanie lektorovania v expoziciach,

e usmertovanie prevadzky expozicii v sidelnej budove a vysunutych expoziciach,

e UdrZbu zariadeni a priestorov muzea, ich poriadok a ¢istotu,

e spravu skladu materidlov, publikacii a vstupeniek a ich zuétovanie,

e styk s verejnostou,

e estetiku prostredia,

e ostatné formy prezentacnych podujati s dérazom na kulttirno-vychovné poslanie
muzea,

e spolupracuje s masmédiami, inymi muzeami, $kolami, cestovnymi kanceldriami
a zariadeniami v oblasti cestovného ruchu ainformaénymi kanceldriami na
Slovensku i v zahraniéi v rozsahu pésobnosti SNM — ML,

e zabezpeCovanie BOZP, PO a CO,

e ochranu osobnych tidajov vo zverenej oblasti,

e tvorbu avybavovanie registraturnych zdznamov a spisov vo svojej pdsobnosti
a odovzdavanie vybavenych spisov do priruénej registratiry SNM — MLS.

Clanok 19
Slovenské nirodné mizeum — Mizeum rusinskej kultary v Presove

19.1.

19.2.

19.3.

194.

19.5.

Slovenské narodné mizeum — Mizeum rusinskej kultiry v PreSove (dalej len ,,SNM —
MRK*) ) je zékladny organizacny utvar SNM. Ako $pecializované mizeum SNM m4
v ramci svojej Specializécie celoStatnu posobnost. SNM — MRK je dokumentacné,
vedeckovyskumné a metodické pracovisko, zamerané na dejiny a kultiru rusinskeho
etnika na Slovensku. Poslanim SNM — MRK je cielavedomé ziskavanie,
ochranovanie, vedecké a odborné spracovanie a spristupiiovanie muzejnych zbierok,
dokladajucich vyvin materiélnej a duchovnej kultiry Rusinov v Slovenskej republike.
V sulade so svojim poslanim spolupracuje s vedeckymi a kultirnymi inStitGciami
doma i v zahraniéi.

Na cele SNM — MRK je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie na zaklade vysledku
vyberového konania a odvoldva generalny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MRK zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani Specializovaného
muzea SNM a za Cinnost’, ktord je vymedzena v I.VSeobecnej ¢asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organiza¢ného poriadku.

Riaditela SNM — MRK zastupuje v nepritomnosti jeho zéstupca, ktorého menuje
a odvoladva generalny riaditel’ SNM na navrh riaditela SNM — MRK.

Oddelenia SNM — MRK riadia zamestnanci, ktorych uréuje riaditel SNM — MRK
a jemu zodpovedaju za riadeny utvar. St opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych
a organizacnych zaleZzitostiach v rozsahu pdsobnosti utvaru.
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19.6.

Poradné organy riaditela SNM — MRK pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti
SNM — MRK zriad'yje riadite]’ SNM — MRK s vedomim generalneho riaditel'a SNM.

Poradnymi orgdnmi riaditel'a SNM — MRK st najma:

e Porada vedenia SNM — MRK
e Rada riaditel'a SNM — MRK

19.7. SNM - MRK, na ¢lene s riaditel'om, zodpoveda za:

e administrativnu a organiza¢ni agendu riadenia a zastupovania SNM — MRK,

e sledovanie ucelného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v sulade
s planom hlavnych tloh a zavéznymi ukazovatel'mi planu a rozpoétu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku S$tatu vzmysle platnych pravnych
predpisov a v stilade so zdsadami hospodarenia v SNM,

e spravu zbierkovych predmetov,

e ochranu osobnych udajov vo zverenej oblasti,

e dodrZiavanie spravy registratiry v SNM — MRK podla Registratirneho poriadku
SMM,

e spravu priruCnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipulaciu, bezpe&né
uloZenie aochranu registraturnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registratirnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
SNM — MRK do pobocky Registratirneho strediska SNM podla Registratirneho
poriadku SNM.

19.7.1. Registratarne stredisko SNM, pobocka v SNM — MRK, spravované zamestnancom,
ktory v sti¢innosti s ustredim Archivu SNM zabezpeduje a zodpoveda za:

e cCinnosti poboCky Registraturneho strediska SNM, t. j. preberanie, evidenciu,
ukladanie a ochranu registratirnych zdznamov a spisov podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pripravu vyradovacieho konania v pobocke Registratiurneho strediska SNM
v spolupraci s Gstredim Archivu SNM.

Clanok 20.

Slovenské narodné mizeum -Mizeum Kkultiiry Romov na Slovensku

20.1.

20.2.

20.3.

Slovenské narodné muzeum -Muzeum kultiry Romov na Slovensku je pracovisko
SNM s celoStatnou posobnost'ou v oblasti svojej Specializacie. Je dokumentaénym,
vedeckovyskumnym, metodicky a prezenta¢nym pracoviskom, zameranym na dejiny
a kultiru Rémov na Slovensku.

Na Cele SNM — MKRS je riaditel’, ktorého ustanovuje do funkcie na zaklade vysledku
vyberového konania a odvoléva generdlny riaditel’ SNM.

Riaditel SNM — MKRS zodpoveda za ¢innost’ vymedzenu v poslani $pecializovaného

muzea SNM a za &innost, ktora je vymedzena v I.VSeobecnej &asti, Clanok 5, bod
5.14. tohto organizacného poriadku.
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20.4.

Riaditela SNM — MKRS zastupuje v nepritomnosti jeho zastupca, ktorého menuje
a odvolava generalny riaditel SNM na navrh riaditel'a SNM — MKRS.

20.5. Oddelenia SNM — MKRS riadia zamestnanci, ktorych urGuje riaditel SNM — MKRS
a jemu zodpovedaju za riadeny utvar. Si opravneni konat’ a rozhodovat’ o odbornych
a organizacnych zélezitostiach v rozsahu pdsobnosti utvaru.

20.6. Poradné organy riaditela SNM — MKRS pre posudzovanie otdzok poslania a ¢innosti
SNM — MRK zriad'uje riaditel SNM — MKRS s vedomim generélneho riaditela SNM.
Poradnymi orgénmi riaditel'a SNM — MKRS st najma:

e Porada vedenia SNM — MKRS

20.7. SNM — MKRS, na ¢lene s riaditel'om, zodpoveda za:

e administrativnu a organiza¢nu agendu riadenia a zastupovania SNM — MKRS,

e sledovanie uc€elného vyuzivania pridelenych finanénych prostriedkov v stlade
s planom hlavnych tloh a zavdznymi ukazovate'mi planu a rozpoétu,

e spravu a ochranu spravovaného majetku Statu vzmysle platnych pravnych
predpisov a v sulade so zasadami hospodarenia v SNM,

e spravu zbierkovych predmetov,

e ochranu osobnych tdajov vo zverenej oblasti,

e dodrZiavanie spravy registratury v SNM — MKRS podl'a Registraturneho poriadku
SMM,

e spravu priruCnej registratiry, t. j. evidenciu, tvorbu, manipuldciu, bezpetné
uloZenie a ochranu registratirnych zaznamov a spisov, podla Registratirneho
poriadku SNM,

e pravidelné odovzdavanie registraturnych zdznamov a spisov z priruénej registratiry
SNM — MKRS do pobocky Registratirneho strediska SNM podl'a Registrattirneho
poriadku SNM.

IMIl. ZAVERECNA CAST

Clanok 1

Spolocné a zavere¢né ustanovenia

1.1.  Na zavézny vyklad tohto organizaéného poriadku je opravneny vyluéne generalny
riaditel SNM.

1.2.  Navrhy nadoplnenie azmeny textu tohto organiza¢ného poriadku predkladaju
jednotlivé organizacné Gtvary SNM.

1.3.  Zmeny a doplnenie textu tohto organizacného poriadku je opravneny vydavat’ vyluéne
generalny riaditel’ SNM.

1.4. Rusi sa Organizany poriadok Slovenského narodného muzea ¢. SNM-7441/2022-

100/8707 (SNM-GR/2311/2022-100) zo dila 22.decembra 2022 v zneni Dodatku ¢&.1
k Organizacnému poriadku Slovenského narodného muzea C: SNM-1326/2023-
100/7999, SNM-GR/2240/2022-100 zo diia 15.decembra 2023 a v plnom rozsahu.
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1.6.

Prilohou €. 1 tohto organizaéného poriadku je schéma organiza¢ného ¢lenenia SNM.,

Tento organizatny poriadok nadobtida platnost’ diiom jeho podpisu generalnym
riaditefom SNM a tginnost’ difa 01.juna 2024, s vynimkou Casti II, Clanok 16, ktory
nadobuda u€innost’ diiom 01. oktdbra 2024. ff""‘\
VY. -
bt ‘\J%mf

Mg. Branislav Panis
generalny riaditel’ SNM
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Organizacna schéma SNM

platna k 31. 12. 2023

Generalne riaditel’'stvo
Slovenského narodného miizea v Bratislave

Kancelaria
generalneho
riaditel’a

Mizeum
20.storo
cia

Usek
odbornych
c¢innosti

Usek
komunikacie

Usek
ekonomiky

Usek
projektového
riadenia

a investicnej
obnovy

Specializova
né mizea
SNM

Sekretariat
generalneho
riaditela

Muzeologic
ky kabinet

Centrum
muzejnej
komunikacie

Oddelenie
rozpoctovania
a financovania

Oddelenie
investi¢né

Slovenské
narodné
mulzeum -
Archeologické
muazeum

v Bratislave

Personalne
oddelenie

Pravne
oddelenie

Oddelenie
metodiky
a kontroly

Oddelenie
ochrany
budov

Referat
ochrany prace

Archiv SNM

KniZnica
SNM

Vydavatel
stvo

Oddelenie
informacnej
sustavy

Oddelenie
verejného
obstaravania

Slovenské
narodné

muzeum -
Historické
muzeum v
Bratislave

Oddelenie spravy
a prevadzky
budov

Slovenské
narodné
muizeum -
Hudobné
mulzeum v
Bratislave

Oddelenie
projekcie

Slovenské
narodné
muazeum -
MUzed

v Martine

Oddelenie
projektové

Slovenské
narodné
muzeum -
Mlzeum
babkarskych
kultar

a hraciek,
hrad Modry
Kamen

Oddelenie
informatiky

Slovenské
narodné
muzeum -
Mlzeum
Betliar v
Betliari

Slovenské
narodné
muizeum -
Mdzeum
Bojnice v
Bojniciach

Slovenské
narodné
muizeum -
Mdzeum
Cerveny
Kamer




v Castej

Slovenské
narodné
muizeum -
Mlzeum
kultary
Chorvatov
na Slovensku
v Bratislave

Slovenské
narodné
muzeum -
Mlzeum
kultary
karpatskych
Nemcov v
Bratislave

Slovenské
narodné
muzeum -
Mlzeum
kultdry
Madarov

na Slovensku
v Bratislave

Slovenské
narodné
muizeum -
Mdzeum
Ludovita Stdra
v Modre

Slovenské
narodné
muzeum -
Mdzeum
rusinskej
kulttry

v Presove

Slovenské
narodné
muzeum -
Mizeum
Slovenskych
narodnych rad
v Myjave

Slovenské
narodné
muzeum -
MuUzeum
ukrajinskej
kultary

vo Svidniku

Slovenské
narodné
muzeum -
Mlzeum
zidovskej
kultary

v Bratislave

Slovenské
narodné
mulzeum -




Prirod ovedné
muzeum
v Bratislave

Slovenské
narodné
mizeum -
SpiSské
muizeum v
Levoci

Slovenské
narodné
mlzeum -
Mlzeum
kultiry Rémov
na Slovensku






